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i REF: DELEGA FACULTADES Y DEJA SIN EFECTO

RESOLUCION EXENTA A REGISTRO N° 25 DE

2025.
051
o |

RESOLUCION EXENTA A REGISTRO N° /

CONCEPCION, 12 MAR 205

VISTO:

a) La Constitucién Politica de la Republica, el Decreto con Fuerza de Ley 1-19653 que fija texto

b

refundido, coordinado y sistematizado de la Ley 18575, Organica Constitucional de Bases
Generales de la Administracion del Estado, en especial lo establecido en el articulo 41; el D.F.L.
N°® 29 que Fija texto refundido, coordinado y sistematizado de la Ley N2 18.834, sobre Estatuto
Administrativo, en especial lo establecido en el articulo 61 letra a); el DS 355 de 1976 que
aprueba Reglamento Organico de los Servicios de Vivienda y Urbanizacién, en especial el articulo
17 letra n); la Ley 19880 que fija las Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los
actos de los Organos de la Administracién del Estado, en especial su articulo 52; y la Ley 21.880
de Transformacidn Digital del Estado;

) La Resolucién Exenta N° 2.803 de fecha 09 de agosto de 2017 que aprueba Sistema de Delegacién
de Facultades;

c) La Resolucién Exenta N° E2.070 de 03 de mayo de 2024, que aprueba plan anual de trabajo de la

Seccidén de Contraloria Interna;

) La Resolucién Exenta a Registro N° 25 del 27 de enero de 2025, que delega facultades y deja sin
efecto Resolucidn Exenta a Registro N° 99/2023.

e) La Resolucidn N2 36 de 2024, de la Contraloria General de la Republica, que fija normas sobre

f)

C

exencion del tramite de toma de razén;

Las facultades establecidas en el DS 355 de 1976 y el Decreto Exento RA N° 272/64/2023 de fecha
16 de octubre de 2023, que me designa Directora de este SERVIU Regién del Biobio.

ONSIDERANDO:

El proceso de revisién continuo de los actos administrativos de este Servicio, lo que ha permitido
identificar ajustes y modificaciones a las facultades actualmente delegadas.

Los nuevos actos que es posible delegar en atencién a su contenido, contribuyendo a mejorar
la eficiencia, oportunidad y rapidez de la dictacion de actos administrativos.

La busqueda de la continua mejora de los procesos internos, optimizando-los tiempos
involucrados en éstos.



VI

Vi,

Que en el numeral 1.5 de la resolucién citada en el visto letra ¢}, se le encargé a la Seccién de
Contraloria Interna Regional un examen a las actuaciones en virtud de facultad detegada y la
actualizacién de la resolucion gue delega facultades.

Que del examen practicado por la Contraloria Interna Regional y de los requerimientos
realizados por los distintos Departamentos del Servicio, se determiné la necesidad de ajustary
complementar el listado de materias a delegar por esta jefatura superior de Servicio.

Que, en el articulo 11 del Decreto con Fuerza de Ley 1, que fija texto refundido, coordinado y
sistematizado de Ja Ley 18575, Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracion
del Estado, se prevé, entre otras cosas, que las autoridades y jefaturas ejercerdn un controf
jerdrquico permanente del funcionamiento de los organismos y de lo actuacion del personal de
su dependencia. Dicho control se extenderd tanto o la eficiencia y eficacia en el cumplimiento de
los fines y objetivos establecidos, como a la legalidad y oportunidad de las actuaciones.

La conveniencia de tener un texto que contenga todas las facultades que han sido delegadas,
dicto la siguiente:

RESOLUCION

DEJASE SIN EFECTO la Resolucidn Exenta a Registro N° 25 del 27 de enero de 2025 de SERVIU
Regién del Biobio mencionada en el literal d) precedente.

DELEGASE las siguientes facultades en quienes ejerzan los cargos indicados, en calidad de
titulares, suplentes o subrogantes, salvo en los casos en que se sefiale alguna excepcion en
forma expresa:

2.1 Departamento Técnico de Construcciones y Urbanizacién
N° | Delegado{a) |Categoria de Delegacién
Facultad
a) Jefe(a) AdministrativaEmitir oficios U otra comunicacidn de similar naturaleza,
Departamento relacionados con materias de su competencia, salvo aquellos
Tecnico de casos dirigidos a autoridades plblicas provinciales, regionales
Construcciones v/0 nacionales; comunicaciones por solicitudes de ley de
vy Urbanizacion fransparencia; a medios de comunicacion; comunicaciones o
particuiares, personas juridicas de derecho pulblico o privado
que impliquen o requieran pronunciamientos iécnicos, juridicos
o administrativos, cuande constituyan derechos en favor deg
terceros. A su vez, tfampoco se encuentra comprendide dentro
de esta delegacidn las comunicaciones gque contengan
pronunciamientc o instrucciones de cardcter general.
b) Jefela) AdministrativalSin perfjuicio de las excepciones confempladas en la letra
Departamento anterior, se delega la facultad para comunicar la opinidn
Técnico de técnica del Servicio respecto de proyectos ingresados a revision,
Construcciones tales como de estudios de impacto sobre el Sistfema de
y Urbanizacion Transporte Urbano, de pavimentacion y aguas lluvias, sin tener
esta enumeracién el cardcter de faxativa; asi como las
comunicacicnes que resuelven sobre solicifudes de oferentes
para participar de  licitaciones publicas en una categoria
superior del Registro Nacional de Confrafistas del MINVU; v para
solicitar nueva vigencia y/o aumento de plazo de subsidios del
programa habitacional regulado por los decretos supremos N°
255 de 2006, y N° 27 de 2016, ambos del MINVU.
c) Jefe(q) AdministrativalDictar las Ordenes de Servicio para la designacion de los(as)
Departamento funcionarios(as) de su dependencia, para conformar las
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Técnico de
Consfrucciones
y Urbanizacién

comisiones de recepcion de ofertas en licitaciones publicas o
privadas, asi como aquellas comisiones encargadas de evaluar
las mismas; como fambién las comisiones gue designen en el
marco de un trato directo.

d)

Jefe(q)
Depariamento
Técnico de
Construcciones
y Urbanizacion

AdministrativalAutorizar fos cometidos y el pago del consecuente vialico, si
corresponde, respecio de la secretaria del Departamento
Técnico de Construcciones v Urbanizacion y de las jefaturas o
coordinadores de los equipos: Unidad de Estudios y Conirol de
Gestion, Equipo de Costos y Presupuestos, Equipo de Proyectos
Eléctricos y Telecomunicaciones, Unidad Entidad Patfrocinante
Serviu, la Unidad de Gestion de Suelos, Equipo de Seguimientoy
Apoyo Social Habitacional, Equipo de Seguimiento y Apoyo
Social Urbano, Area de Licitacién y Contrato, Area de Proyectos
Urbanos y Ciudad, Area Proyectos Habitacionales, Area de
Inspeccion Técnica de Obrgs.

e)

Jefe(a)
Departamento
Técnico de
Construcciones
y Urbanizacion

Administrativajautorizar la  eliminacién de documentfos y antecedentes
existentes en el deparfamento de su dependencia que fengad
mas de 5 afios de antigledad y siempre que dichos documentos
no se requieran para cualguier gestién que le coresponda
desarroliar al Servicio, como por ejemplo las resoluciones de
liguidacion de contrato, defensa en demandas judiciates,
requerimientos de organismos fiscalizadores y persecutores,
Ademds, se exceptian la documentacién contable que se rige
por instrucciones de la Contraloria General de la Republica, la
documentacion oficial del Servicio, que se encuentran en 1o
archivos de la Oficina de Partes de la Institucion, y los gue fienen
valor permanente. Ademds, la eliminacién de documentos sdlo
podrd llevarse a cabo tras el corespondiente andlisis de fas
caracteristicas historicas, administrativas, juridicos, fiscales e
informativas de la documentacidn y dejando registro de ello en
la correspondiente resolucidn, asi como también en dicha
resolucion se debe contener la singularizacion detallada del
mafterial que se elimina. Lo anterior, no es aplicable a log
documentos oficiales y otros que deben ser transferidos al
Archivo Nacional de acuerdo con la legislacién vigenie.

f) Jefe(aq) AdministrativalEmitir certificaciones a terceros, cuando seq procedente, y en
Departamentio relacion a las siguientes materias: (1) Contratos de obras y/o
Técnico de servicios gue se encuentran en desarrolio o terminados, y que
Construcciones correspondan a materias de competencia del Departamento.
y Urbanizacidén (2) Labores desarrolladas y los pagos recibidos por las mismas
que digan relacion con programas habitacionales, por parte de
las Enfidades Patrocinantes, PSAT u ofras similares y las empresas
constructoras. (3) Propiedad de inmuebles. (4) Procedimientos
de expropiaciones.
g) Jefe{a) Financiera/ |Autorizar los pagos de asistencia técnica en el marco de los
Departamento| Subsidios  [programas habitacionales regulados por los siguientes decretos
Técnico de de Vivienda y Urbanismo: N° 174, de 2005; N° 255 de 2006, N° 49,
Construcciones de 2011: N° 10 de 2015; N° 19 de 2014; y N° 27 de 20146, o 105
y Urbanizacién programas que tos reemplacen, incluyendo, ademas, 10s pagos
de los honorarios de asistencia técnica cuando cofrespondo
efectuarlo con cargo al ghorro de la familia en el marco de
subsidios habitacionales reguladeos por el B.S. N° 255 de 2006, del
Minvu. correspondientes al titulo 1l, mejoramiento de vivienda,
destinados al financiamiento de materiales de construccidn, v,
solo cuande el llamado corespondiente asi o contemple,
correspondiéndole también resolver, en el mismo acto, la
autorizacién del giro del ahorro de la familia; con excepcion,
todos, de aquellos que correspondan al dmbito territorial de log
deparfamentos provincicales.
h) Jefe(q) Financiera/ |Autorizar los pagos de asistencia técnica en el marco del
Departamento| Subsidios  [programa habitacional regulado por ef D.S. N° 01, de 2011, de|
Técnico de Vivienda y Urbanismo.
Construcciones
y Urbanizacidn
i) Jefelq) Financiera/ |Autorizar los pagos de subsidios adicionales para gastos
Departamento| Subsidios  Joperacionales contemplados en el DS N° 116, de 2014, dg
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Técnico de
Construcciones
y Urbanizacién

Vivienda y Urbanismo, cuando se trate de beneficiarios{as)
migrados desde subsidios comrespondientes a los programas
habitacionales regulados por fos siguientes decretos: N° 174, de
2005: N° 01 v 49, de 2011.

i) Jefe(q) Financiera/ |Autorizar los pagos de subsidios adicionales para gastos
Departamento| Subsidios  joperacionales contemplados en los decretos supremos N° 01, de
Técnico de 2011 y N° 19, de 2016, ambos de Vivienda vy Urbanismo; con
Construcciones excepcién de aaguellos que correspondan al ambito territorial del
y Urbanizacion los departamentos provinciales en el caso del D.5. N° 01 de 2016.
K) Jefe(q) Subsidios  |Autorizar, salvo en los casos correspondientes a la provincia de
Departamento Biobio y Arauco, las prérrogas y nuevas vigencias de subsidios,
Tecnico de en los Programas Habitacionales aprobados por los siguientes
Construcciones decrefos de Vivienda y Urbanismo: N° 255, de 2006; y N° 27, de
vy Urbanizacioén 2016; incluyendo los subsidios otorgados mediante asignaciones
directas, cuondo sea procedente conforme a la normativa y
comespondan d facultades dei(la) Director{a) del SERVIU.
)] Jefe(q) Juridica La representacion legal extrajudicial de que estd investido por e}
Departamento solo ministerio de la ley el{la) Director{a} del SERVIU Regidn del
Técnico de Biobio en las materias atingentes a la gestidon técnica de los
Construcciones Proyectos de Construccidn de Viviendas Sociales, Loteos vy
y Urbanizacién Equipamientos SERVIU, que a continuacidn se indican: 1} Solicitan
el permiso de edificacion, loteo e informe de mitigaciéon vial
(IMIV} correspondiente, firmando todos los formularios, planos y
documentos necesarios para ef cumplimiento de tales fines ; 2)
Solicitar la recepcién municipal de la obra v loteos, v aprobacion
de informe de mitigacién vial (IMIV), fimando fodos los
formutarios para el cumplimiento de ftal fin; 3) Solicitar Ia
inscripcion de los planos de Instalaciones en los organismos
comrespondientes; y 4) Gestionar ante las empresas de servicios
bdsicos  las  framitaciones, aprobaciones y  recepciones
necesarias para el correcto desarrolio de las obras financiadas
total o parcialmente con recursos sectoriales.
m) Jefela) Obras Autorizar a los contratistas a participar en una propuesta que,
Departamento por su monto, corresponda a una categoria superior de aquellas
Tecnico de en gue se encuentre inscrito en el RENAC, de acuerdo con lo
Construcciones previsto en el arficulo 8° del D.S. N° 127 (V. y U.) de 1977, vy con
y Urbanizacion ocasion de la facultad prevista en el articule 25° del D.S. N° 234
[V.y U} de 2003.
n) Jeie(q) Obras Autorizar los actos administrativos que aceptan los encargos
Departamento para actuar como entidad patrocinante o prestador de servicios
Técnico de de asistencia técnica en los distintos programas habitacionales
Construcciones dei Ministerio de Vivienda y Urbanismo.
v Urbanizacion
o) Jefe(q) Chbras Autorizar a las Entidades Patrocinantes para desarrollar iabores
Cepartamento de Fiscalizador Tecnice de Obras, en los casos en que el
Técnico de Ministerio de Vivienda y Urbanismo haya facultado al Director(a)
Construccicnes del Serviu para esto, tal como se previd en la Resolucidon Exenta
y Urbanizacidn N® 827 de 2022, dei MINVU,
P) lefe(q) Obras Autorizar la designacion de comisiones de peritos encargadas
Departamento de determinar el monto provisional a pagar por inmuebles a
Técnicc de expropiar y el pago de honorarios d los miembros de las mismas.
Construcciones
y Urbanizacién
q) Jefe(a) Obras Autorizar nuevo plozo y/o aumenfo de plazos para evaluacion,
Departamento calificacion, ingreso de proyectos definitivos e inicio de obras en
Técnico de el marco de los programas habitacionales del Ministeric de
Coenstrucciones Vivienda y Urbanismo, cuando sea procedente conforme a la
y Urbanizacidn normativa y correspondan a facultades del{la) Director{a) del
SERVIU, v con excepcidn de aguellas actuaciones
comespondientes a proyectos evaluadaos en los departamentos
provinciales.
r) Jefe(q) Obras Emitiry firmar documentos respecto de los presupuestos de obras
Departamento de pavimentacién dirigides a las  Municipalidades  y/o
Técnico de proyectistas.




Construcciones
y Urbanizacion

5)

Jefelaq)
Departamento
Técnico de
Construcciones
y Urbanizacion

Obras

Autorizar las drdenes de servicio de funcionarios{as) gue designa
como integrantes de comisiones receptoras de  obras,
Directores{as} de obra, inspeccidon fécnica de obros,
supervisores de obras, fiscalizadores de obras y en general 1os
integrantes de los equipos encargados de la verificacién en
tereno de las obras financiadas por los distintos programas
habifacionales y urbanos del Ministerio de Vivienda y Urbanismo,
que estén infegrados en su fotalidad por personal de su
dependencia. Para €] caso en que dichos equipos se conformen
también por perscnal perieneciente a los depariamentos
provinciales, la autorizacién le corresponderd al Jefe superior del
Servicio.

1)

Jefe{a)
Departamento
Técnico de
Construcciones
y Urbanizacion

Obras

Firmar: a) Los Pianos y demdas antecedentes técnicos gue con
arreglo a los articulos 1.2.2. y 5.1.6. de la Ordenanza General de
Urbanismo vy Construccion se deban adjuntar a la solicitud de
Permiso de Edificacidn municipal, en calidad de propietario; b)
Los Planos y demds antecedentes técnicos gue le sean
solicitados a este SERVIU en el proceso de Recepcion municipal
de la obra; c) Los Planos de Instalacicnes cuya inscripcion se
solicite a los organismos competentes y la modificacion de los
mismos; d} planos relacionados con servicios bdsicos gue
involucren proyectos; e) Planos gue sean necesarios para
procesos de contratacion de obras en que el Servicio sea
Mandante o Mandaotario; f) Planos de copropiedad sobre
inmuebles SERVIU; g) Planos de pavimentacion; h} Planos de
subdivision y fusion: i) Plonos de expropiacion; ) Planos
referenciales para procesos de confratacion, endgjenacion o
oprobacién en que SERVIU actle en calidad de Entidad
Patrocinante, mandatario o fitular de dominio; k} Planos
caclaraiorios, rectificatorios o complementarios de los antes
sefalados. En tos casos previstos en las letras a) y b}, se excluyen
[o0s que correspondan ainmuebles ubicados en las provincias de
Arauco y Biobio.

Jefe(q)
Departamento
Técnico de
Construcciones
y Urbanizacion

Obras

lL.os actos administrativos que aprueben convenios y coniratos:
de transferencia de recursos, de colaboracion, de servicios, de
bienes inmuebles -tales como comodatos, donacion y venta-,
l0s gue se celebren en el marco de la actuaciéon comoe prestadon
de servicios de asistencia técnica y/o enlidad patrocinante,
para la ejecuciéon de proyectos de pavimentacion participativa
vy a propdsito del Programa de Recuperacion de Barrios )|
Asentamienios Precarios, v de aquellos convenios gue
eventualmenie los modifiquen, reclifiquen, complementen y/o
aclaren ; salvo aquellos en que se resuelva sobre situaciones no
previstas en los convenios y confratos de la especie, vy los que se
refieren a las modificaciones de obras y plazos del reglamento
aprobado mediante el D.S. N° 236/02 del MINVU.

Jefe(a)
Departamento
Técnico de
Construcciones
y Urbanizacion

Terrenos

Emitir vy firmar certificados de propiedad vy los relativos a lag
expropiaciones que no sean emitidos a fravés de la pagina web)
dispuesta por el Ministerio de Vivienda y Urbanismo para estos
fines.

2.2

Departamento de Operaciones Habitacionales.

NO

Delegado(a)

Categoria de
Facultad

Delegacién




a)

lefela)
Departamento
de
QOperaciones
Habitacionales

Administrativa

Emitir oficios u otra comunicacién de similar naturaleza,
relacionados con materias de su competencia, salvo aguellos
casos dirigides a auteridades plblicas provinciales, regionales
v/c nacionales; comunicaciones por solicitudes de ley de
transparencia; a medios de comunicacion; comunicaciones o
particulares, perscnas juridicas de derecho publico o privado
que impliquen o requieran pronunciamientos técnicos, juridicos
o administrativos, cuando censtituyan derechos en favor de
terceros. A su vez, fampoco se encuenira comprendido dentro
de esta delegacion las comunicaciones que contengan
pronunciamientc o instrucciones de cardcter general salvo
aquelias que expresamente se encuentran delegadas en Ia
presenie resolucion.

b)

Jefe{a)
Departamento
de
Operaciones
Habitaciondies

Administrativa

Sin perjuicio de las excepciones contempladas en la leirg
anterior, se delega la facultad para solicitar nueva vigencia y/o
aumento de plozo de vigencia de subsidios del programa
habitacional reguiado por el Decreto Supremo N° 19 de 2014 y
Decreto Supremo N° 1 de 2011, del MINVL, y los programas que
los reemplacen. Tambien el solicitar a la Seremi de Vivienda y
Lirbanismo, en el d&mbito tferritorial de la provincia de
Concepcidén, el cambio de regién para la aplicacion de
subsidios del Programa Habitacional D§1. N° 1, de 2011

c)

Jefe(q)
Departamento
de
Operaciones
Habitaciondies

Administrativa

Dictar las Ordenes de Servicio para la designaciéon de los{as)
funcionarios(as] de su dependencia, para conformar las
comisiones de recepcion de ofertas en licitaciones publicas o
privadas, asi como aqguellas comisiones encargadas de evaluan
las mismas,

d)

Jefe(aq)
Departamento
de
Operaciones
Habitaciondles

Administrativa

Auvtorizar los cometidos v el pago del consecuente vidtico, si
coresponde, respecto de la secretaria del Departamento de
Operaciones Habitacionales, asesores directos de la jefatura del
depariamento e incluyendo el personal dependiente de los
equipos Unidad de Estudios y Control de Gestion; v las jefaturas
o coordinadores de los equipos: Oficina de Informaciones
Reclamos y Sugerencias, Subdepartamentc de Cperaciones,
Unidad de Programas Habitacionales Sectores Medios, Armiendo
¥ Mejoramiento de la Vivienda, Unidad de Gestidn Social
Habitacional y la Unidad de Plataforma de Pagos v Ejecucidn
Presupuestaria de Subsidios.

e)

Jefe(al)
Lepartamento
de
Operaciones
Habitacionales

Administrativa

Autorizar la eliminacidén de documentos vy antecedentes
existentes en el departamento de su dependencia que tenga
mas de 5 afos de antigbedad y siempre que dichos documentos
no se requieran para cualquier gestién que ie comrespondd
desarrollar al Servicio, como por ejemplo las resolucicnes de
liquidacion de confrato, defensa en demandas judiciales,
requerimientos de organismos fiscalizadores y persecutores.
Ademads, se exceptlan ia documentacidon contable que se rige
por insfrucciones de ia Contraloric General de la Repdblica, Id
documentacion oficial del Servicio, que se encuentran en los
archivos de la Oficina de Partes de o Institfucién, vy los gue tienen
valor permanente. Ademdas, la eliminacién de documentos sélo
podrd llevarse a cabo fras el corespondiente andlisis de las
caracteristicas histdricas, administrativas, juridicas, fiscales e
informativas de la decumentacidn v dejando registro de ello en
o correspondiente resolucion, asi como también en dicha
resolucion se debe contener la singularizacion detallada del
material que se elimina. Lo anterior, no es aplicable o los
documentos oficiales y ofros que deben ser transferidos ai
Archivo Nacional de acuerdo con la legislacion vigente.

f)

Jefe(q)
Cepartamento
de
Operaciones
Habitacionales

Administrativa

Emitir cerlificaciones de bloquec v desbloqueo de libretas de
ahorro en el marco de programas de subsidios habitacionales.




g) Jefe{q) Subsidios  |Autorizar néminas de postulantes seleccionados y sus respectivos
Departamento bonos, para los subsidios habifacionales del programa de
de Infegracion Social y Territorial, regulado por el Decreto Supremo
Operaciones IN° 19 de 2016, y del subsidio habitacional extraordinario pard
Habitacionales proyectos de integracién social, reguladc por el Decreto
Supremo N° 116 de 2015, ambos del MINVU.
h) lefe(a) Subsidios  |Autorizar los actos administrativos que aprueben convenios y
Departamento contratos: relativos a la transferencia de recursos  pard
de complementar financiamiento destinado a la ejecucion de
Operaciones obras financiadas mediante subsidio habitacional del programa
Habitacicnales regulado por el Decreto Supremo N° 27 de 2016; y de
colaboracion y para la ejecucidn de proyectos habitacionales
en el marco de los programas del Ministerio de Vivienda v
Urbanisme, salvo los proyectos enmarcados en el programd
regulado por los decretos supremos N°s 116 de 2015y 192 de 2016,
que versen sobre utilizacidon de Rukan suscritos con enfidades
externas que no poseen CRAT y convenios con ferreterias para
compra de banco de materiales, y aguellos en que se resuelva
sobre situaciones no previstas en los convenios y confratos de la
especie.
i} Jefe(q) Subsidios  |Autorizar otorgamiento de préstamos, primer giro de cuocta |
Departamenio escritura de confrato de mutuo, en el marco de los préstamaos
de nrevistos en el programa habitacional regulado por el Decretol
Operaciones Supremo N° 49 de 2011, del MINVU, siempre que en dichas
Habitacionaies resoluciones no se contemplen situaciones distintas a las
previstas en la escritura de contrato de mutuo suscrita por ella)
Director{a) de SERVIU. Se entiende que la resolucion que|
apruebe la escritura de eventual modificacién de contrato de|
mutuo, incluyendo las que prorogan el plazo de restitucion del
mismo, estan contenidas en esta delegacion.
i} Jefela) Subsidios  |Autorizar el pago de las segundas cuotas vy siguientes de los
Departamento préstamos para la adguisicion de terrenos o para la ejecucion
de de proyectos de construccion, de acuerdo d las autorizaciones
Operaciones presupuestarias  comespondientes, referidas ol programa
Habitacionales habitacional regulado por el Decreto Supremo N° 49 de 2011 del
MINVU.
k) Jete{q) Subsidios  [Suscribir la escritura posterior al acto administrativo que autoriza
Departamento ios mutuos regulados por el decreto supremo N° 192 de 2016, y las
de mismas escrifuras que eventuaimente proroguen el plazo de
Operaciones aquel mutuo, siempre gue medie un acto administrativo anterior
Habitacionales que haya aprebado dicha prémroga.
1) Jefe(aq) Financiera/ |Autorizar tos pagos de subsidios regulados por los programas
Departamento| Subsidios  |habitacionales aprobados por los siguientes decretos de
de Vivienda y Urbanismo: N® 120 de 1995, para los casos que
Operaciones corresponda; N° 40, de 2004; N° 174, de 2005; N° 255, de 2006; N°
Habitacionales 1y 49, ambos de 2011; N° 10 y 116, ambos de 2015; N° 19 y 27,
ambos de 2016, y los que los reempiacen. No obstante Ig
cnterior, en lo referente al decreto supremo N° 255, de 2006, se
exceptUan aguellos que correspondan al dmbito territorial de los
departamentos provinciales; salvo en casos de situaciones de
emergencia debidamente cdlificadas por el(la) Jefe{a) de
Servicio.
m) Jefela) Financiera/ |Autorizar los pagos de subsidios adicionaies para gastos
Departamento| Subsidios |operacionales contemplados en el DS N° 116, de 2014, de
de Vivienda y Urbanismo, salvo las excepciones contfempladas en
Operaciones la facultad comespondiente delegada al Departamento
Habitacionales Técnico de Construcciones y Urbanizacion.
n) Jefe(q) Financiera/ Autorizar el giro y pago; retirar y percibir; y firmar comprobantes!
Departamento| Subsidios |de giros y depdsito en materia de ahorros de beneficiarios(as)
de de subsidios habitacionales en cuentas de ahorre para g
Operaciones vivienda, o cudlquier instrumento de ahorro que la normativa
Habitacionales permita, con excepcion de aguellos que correspondan al

ambito teritorial de los departamentos provinciales y de
aquellos que sean autorizados por el Departamento Técnico de
Construcciones y Urbanizacion con ocasién de la auterizacion

de pagos de los honorarios de asistencia técnica cuando
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corresponda efectuarlo con cargo al ghorro de la famitia en el
rmarco de subsidios habitacionales regulados por ef D.S. N® 255
de 2006, dei Minvu. comespondientes dl titule I, mejoramiento def
vivienda, destinados ai financiamiente de materigles de
construccion.

o) Jefe(a} Juridica En relacion a los inmuebles consfruidos, adquiridos y/o
Departamentc mejorados en virtud de los distintos programas habitacionales o
de locales comerciales, incluidos agquelios en que la participacion
Operaciones le correspondid a los antecesores al SERVIU Regidn del Biobio:
Habitacionales suscribir escritfuras publicas y/o privadas de compraventa,
permuta, mutuo, arendamiento, resciliacion, modificaciones,
complementaciones, aclaraciones y/o rectificacion de tales
contratos, de hipoteca, su posposicidon v cancelacidn, de
prohibiciones legales y convencionales y alzamiento total o
parciat de prohibiciones, tales como para enajenar, arrendar o
ceder usc y goce, ¢ por un periodo de tiempo determinacdo, de
manera  anticipada u  oportunamente, conforme a  las
instrucciones vigentes ala época del gjercicio del presente actol
delegatorio.
B) Jefe(q) Juridica Firmas de Hipoteca y Prohibicion, a favor de SERVIU, de los
Departamento terrenos en los cuales se estd ejecutando un proyecio de
de construccion Decreto Supremo 49 de 2011 del MINVU, para el
Operaciones otorgamiento de préstamos y/o anticipos, que no son de
Habkitacionales oropiedad de SERVIU.
q) Jefe(q) Subsidios  jAutorizar, salvo en los casos correspondientes a la provincia de|
Departamento Biobio y Arauco, los reemplazos, sustituciones y renuncias sin
de reemplazo, en los Programas Habitacionales aprobados por los
Operacicnes siguientes decrefos de Vivienda y Urbanismo: N° 255, de 2006; N°
Habitacionates 1,de 2011; N° 52 de 2013y N° 27 de 2016; incluyendo |os subsidios
oforgados mediante asignaciones directas, cuando  seq
procedente conforme a la nommativa y correspondan
facultades del{la) Director{a) del SERVIU,
r) Jefe(q) Subsidios  |Autorizar las exclusiones de beneficiarios de subsidios, los
Departamento reemplazos y sustifuciones, renuncias sin reemplazo, prorogas v
de nuevas vigencias de subsidios, en los Programas Habitacionales
Operaciones aprobados por los siguientes decretos de Vivienda y Urbanismo:
Habitacicnales N 174, de 2005; N° 492, de 2011; N° 10, de 2015; N° 114, de 2015;
y N° 19, de 2016, incluyendo los subsidios otorgados mediante
asighaciones directas, cuando seq procedente conforme g ia
normativa y correspondan a facuitades del{ia) Director{a) del
SERVIU,
5) Jefe(q) Subsidios  [Autorizar las resoluciones relacionadas con la asignaciéon del
Departamentc subsidio reglamentado por la Ley 19.281 y autorizar el pago del
de mismo,
Qperaciones
Habitacionales
1)) Jefe(a) Subsidios  [Resolver respecto de apelaciones o reclamos en el marco de oy
Departamento programas habitacicnales aprobados por ios decretos supremos
de N 1. de 2011 N° 52 de 2013; N° 49 de 2011; N° 10 de 2015, todos
Operqaciones de Vivienda y Urbanismo.
Habitacionales
u) Jefe{a) Subsidios  |Autorizar a ausentarse, a arendar, a alzar prohibiciones y
Departamento cancelar hipoteca, de inmuebles financiados con subsidios
de habitacionales, incluidas las autorizaciones que se redlizan por

Operaciones
Habifacionales

un periodo acotado de tiempo vy las que se rediizan debido ¢
refinanciamientos de créditos. Y en relacion con las obligaciones
de habitar y de no ceder el uso y goce del inmueble, en forma
temporal, autorizar su no cumplimiente. Todo lo anterior, en el
marco de los programas habitacionales del Ministerio de
Vivienda y Urbanismo en que se establezca alguna de estas
prohibicicnes y obiigaciones para el beneficiario de subsidio
habitacional, y siempre que la facultad para autorizarlas recaiga
sobre el(la) Director(a) de SERVIU. Se excluyen fos casos previstos
en la facultad delegada en el Departamento Provincicd SERVIU
Biobio.




Habitacionales

v) Jefe{a) Subsidios  |Aprobar e cambio de Prestadora de Asistencia Técnica en e
Departamento marco de los programas habitacionales regulados por los
de decretos supremos N° 255, de 2006 y N° 27 de 2016, o el
Operaciones programa gue los reemplace.
Habitacionales
w) Jefe(q) Subsidios  Sancionar los montos de subsidios que correspondan a cada
Departamento beneficiario. cuando corresponda en conformidad a o
de normativa gue reglamenta el subsidio y/ a la resolucidn de|
Operaciones llomado especial correspendiente.
Habitacionales
x) Jefe(aq) Subsidios  JAutorizar  modificaciones, reclificaciones u  ofros, de
Departamento asignaciones del programa  habitacional regulado por el
de decreto supremo N° 174 de 2005, del MINVU, con excepcidén de
Operaciones o que diga relacion al aumento del monto del subsidio gue no
Habitacionales queda comprendido en esta delegacion.
Y) Jefe{d) Subsidios  |Autorizar, en el caso de la provincia de Concepcidn, a los
Departamento beneficiarios del framo 1 o 2, en la modalidad de adquisicion
de podran aplicar el subsidio a la adquisicidn de una vivienda cuyo
Operaciones precio sea mayor al del framo en que resultd seleccionado y no
Habitacionales supere al del establecido para el frameo 3, en los términos
previstos en el articulo 64 del Decreto Supremo N° 1 de 2011, del
Minvu.
4] Jefe(a) Financiera/ |Autorizar el otorgamiento del préstamo para complementar e
Departamento| Subsidios  jahorro y acceder al Premio al Ahorro Adicional establecido en
de el D.5S.N° 49 {V.y U.) de 2011, del MINVU.
Operacicnes
Habitacionales
aa) Jefe(a) Financiera/ |Auviorizar 1os pagos que se efectien del producto de las
Departamento} Subsidios  igarantias pecuniarias que se hayan cobrado en su eportunidad
de por el Servicio y gque formen parte integrante del financiamiento
Operaciones de una recontrataciéon de obras a ser financiadas en parte con
Habitacionales un subsidio habitacional regulado por fos Decretos Supremos N°
174/2005; N° 49/2022; N°10/2015; N° 255/2006 y N° 27 /2006
bb) Jefela) Autorizar la aplicacién de subsidios en la modalidad de
Departamento| Subsidios jodguisicidn de vivienda construida en ofras regiones, en el
de marco del Programa Fondo solidario de Eleccion de Vivienda DS
Operaciones 49/2011, y gue no estén contenidas en lo dispuesto por Circular
Habitacionales 26, de 2024 del Ministerio de Vivienda y Urbanismo, y sus
rnodificaciones.
cc) Jefe{a) Autorizar la restitucion del 50% del subsidic fotat asignado del D.S
Departamento| Subsidios  [N°62/1984, D.S N°235/1985, D.S N°174/2005, del D.S N°49/2011,D.S
de IN°1/2011, D.S N® 40/2004, DS® 44/1988, para generar Id respectiva
Operaciones desmarca del beneficio.

23 Departamento de Finanzas.

Jefe(q)
Departamento
Finanzas

Administrativa

Emitir oficios u otfra comunicacion de similar naturaleza,
relacionados con materias de su competencia, saivo
aquellos casos dirigidos a autoridades publicas provinciales,
regionales y/o nacionales; comunicaciones por solicitudes
de ley de fransparencia; a medios de comunicacion;
comunicaciones a particulares, personas  juridicas de|
derecho publico o privadoe que impliquen o requieran
pronunciamientos técnicos, juridicos o administrativos,
cuando constituyan derechos en favor de terceros. A su vez,
tampoco se encuentra comprendido denfro de estd
delegacidn  las  comunicaciones que  contengan
pronunciamiento o instrucciones de cardcter general.

b)

Jefe(a)
Departamento
Finanzas

Administrativa

Dictar las Ordenes de Servicio para la designacidn de los(as)
funcionarios(as) de su dependencia, para conformar las
comisiones de recepciéon de ofertas en licitaciones pUblicas
o privadas, asi como aguellas comisiones encargadas de

evaluar las mismas.




Jefe(q)
Departamento
Finanzas

Administrativa

Autcrizar los cometidos v el pago del consecuents vidtico,
si corresponde, del persongl de la dependencia del
Departamento de Finanzas.

d)

lefe(q)
Departamento
Finanzas

Administrativg

Autorizar 1g eliminacidon de documentos v antecedentes
existentes en el departfamento de su dependencia que
tenga mds de 5 afios de antigledad vy siempre que dichos
documentos no se requieran para cualquier gestién que le
corresponda desarrollar al Servicio, como por ejemplo las
resoluciones de liquidacidon de ccontrato, defensa en
demandas  judiciales, requerimienfos de  organismos
fiscalizadores v persecufores. Ademds, se exceptlan Id
documentacién contable gue se rige por instrucciones de
fa Contraloria Generdl de la Republica, la documentacion
oficial dei Servicio, que se encueniran en los archivos de Ia
Oficina de Partes de la Institucién, v los que tienen vaior
permanente. Ademds, la eliminacion de documentos solo
podrd llevarse a cabo iras el correspondiente andlisis de las
caracteristicas historicas, administrativas, juridicas, fiscales g
informativas de la documentacion y dejando registro de ello
=n la correspondiente resolucion, asi como fambién en
dicha resclucion se debe contener la singularizacion
detallada del material que se elimina. Lo anterior, no ey
aplicable a los documentos oficiales y oiros que deben ser
fransferidos al Archivo Nacional de acuerdo a la legisiacion
vigente,

e)

Jefe{a)
Departamento
Finanzas

Financiero

Manejar, controlar y custodiar documentos de garantia en
su respective dmbito territorial.

f)

Jefe{a)
Departamento
Finanzas

Financiero

Autorizar canje vy devolucion de garantias; y endosar, a sclg
firma, los documentos de garantias sujetos a devolucidn al
tomador de ella, sean estos consistentes en Boletas
Bancarias de Garantias, Cerfificados de Fianza, Depdsitos o
Piazo Renovables o a Plazo Fjo, Vale Vista, Pdlizas de Seguro
ly otros similares.

9)

Jefe{a)
Departamento
Finanzas

Financiero

Nofificar al ente emisor el cobro de la garanfia y su dejad sin
efecto, segin sea el caso; y cancelar, a sola firma: boletas
bancarias de garantias, certificados de fianza, depositos a
plaze renovabies o a plazo fijo, vale vista, pdlizas de seguro
v ofrcs similares, cuando comresponda, para gestionar su
pago ante el emisor; asi fambién disponer el depdsito
directo del producido del cobro en cuenta corriente del
SERVIU Region del Biobio.

h)

A) Cheques: en é|
o la Jefe(a) del
Departamento de
Finanzas ern
conjunto con éi o
la  Jefe{al del
Subdepartamento
de Contabilidad v
Presupuesto Y
enfre este Ultimo vy
el o la Jefela) de

fe] Seccion
Contabilidad,
indistintfamente
segln s
necesidades,  sin
restriccion de
monio.

B) Trensferencia

Elecirénica: en
los{Qs)
apoderados{as)
autorizados al

Financiero

Firmar cheques que emita el Servicio o, en su defecto,
autorizar las  fransferencics  electronicas vy firmar  sus
respectivos comprobantes de egresos, inherentes a los
pagos autorizados y ordenados pagar por igs Unidades
Operativas facultadas al efecte, con carge a los subtitulos
21, 22, 23, 24 y 29 de la Ley de Presupuesto y, en particular,
del Subtitulo 33, solc en lo que dice relacidn con el pago de
todos los subsidios oforgados en virtud de postulaciones
individuales y de los cupones de asisiencia técnica.
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efecto ante el
BECH., Jefe(a)
Subdepartamento

de Contabilidad v
Presupuesto en

conjunto con
él{la) Jefe{a) de i
Seccion
Contabilidad,
para fodos  los
pagos gue  se
ejecuten

electronicamente,
seq a fravés de
Transferencia

Elecirénica o)
modalidad de
Pagos Masivos, sin
restriccion del
monto. En
causencia de und
de las jefaturas
mencionadas en
@ste punto, asume
como apoderado
el o la Jefe(a) del
Dpto. de Finanzas.

C} Comprobantes
de Egresos: ver
firma de cheques.

A) Cheques: en &l
o la lJefe(a} del
Departamento de
Finanzas o el o la
Jefe(q) del
Subdeparfamento
de Confabilidad v
Presupuesto en
conjunto con éf o
la  Jefela) del
Departamento de
Programacidn
Fisica y Conitrol,
siempre que no
supere el monto
de $ 390.000.000.
En aqusencia de
Uno de los dos
concurren el o Ia
Jefe(a] de Ia
Seccidn

Contabilidad

B} Transferencia
Elecirénica: en
los(as)
cpoderados{as)
cutorizados al
efecto ante el
BECH., Jefe(a])
Subdepartamento

Coniabkilidad V]
Presupuesio en

conjunto con él o

Financiero

Firmar los chegques gue emita el Servicio, autorizar las
fransferencias  electronicas vy firmar  sus  respectivos
comprobanies de egresos, inherentes a [0s pagos
autorizados y ordenados pagar por las Unidades Operativas
facultades al efecto, con cargo a los subtitulos 26, 31 vy 32, v
en particuiar, el Subtitulo 33 con excepcidn de 1o que dice
relacion con el pago de todos ios subsidios otorgados en
virtud de postulaciones individuales y de los cupones de
asistencia técnica.
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la Jefela) de Ia

Seccion
Contabilidad,
para  fodos  los
pagos  que se
ejecuten

electronicamente,
sea a iraves de
Transferencia

Flectrénica e
maodalidad de
Pagos Masives, sin
restriccion de
monio. En
ausencia de una
de las jefoturas
mencicnadas  en
este punio, asume
como apoderado
el o la Jefela) del
Dpto. de Finanzas.

C) Comprobantes
de Egresos: ver
firma de cheques.

2.4 Departamento Juridico

&O

Delegado({a)

Categoria de
Facultad

Delegacién

a)

Jefela)
Departamento
Juridico

Administrativa

Emitir oficios u ofra comunicacion de similar naturaieza,
relacionados con materias de su competencia, salvo aguellos
casos dirigidos a autoridades pUblicas provinciales, regionales
y/0 nacionales; comunicaciones por sclicitudes de ley de
fransparencia; a medios de comunicacion; comunicacionss d
particulares, personas juridicas de derecho publico o privado
que impliquen ¢ requieran pronunciamientos técnicos, juridicos
o administrativos, cuando constituyan derechos en favor de
ferceros. A su vez, tompoco se encuenira comprendido dentro
de esta delegacién las comunicaciones gue contengan
ronunciamiento ¢ instrucciones de cardcter general.

b}

Jefe(q)
Departamento
Juridice

Administrativa

Dictar las Ordenes de Servicio para la designacion de los{as)
funcionarios{as) de su dependencia, para conformar Igs
comisiones de recepcién de ofertas en licitaciones publicas o
orivadas, en el dmbite de su competencia, asi como aguelias
comisicnes encargadas de evaluar las mismas.

c)

Jefe(q)
Departamento
Juridico

Administrativa

Autorizar los cometidos y el page del consecuente vidtico, si
corresponde,  del personal de la  dependencia  del
Departamento Juridico.

d)

Jefe{qa)
Departamento
Juridico

Administrativa

Autorizar 1o eliminacion de documentos vy  antecedentes
existentes en el departamento de su dependencia que tenga
mas de 5 cofios de antigledad v siempre aque dichos
documenios no se requieran pora cualquier gestidn que le
correspenda desarrollar al Servicio, como por gjemplo las
resoluciones de liquidacidn de contrato, defensa en demandas
judiciates, requerimientos de organismos  fiscalizadores vy
persecutores. Ademds, se exceptian la documentacion
contable que se rige porinstrucciones de la Contraloria General
de la Republica, la documentacién oficial del Servicio, que se
encuentran en los archivos de la Oficina de Partes de g
institucion, y los gque fienen valor permanente. Ademdas, Ig
climinacion de documentos sdlo podrd llevarse a cabo tras el

corespondiente  andlisis de las caracteristicas  historicas,
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administrativas,  juridicas, fiscales e informativas de la
documentfacién v dejondo registro de ello en o
correspondiente resolucion, asi como también en dicha

resolucion se debe contener la singularizacion detallada del
material que se elimina. Lo antericr, no es aplicable a los
documentos oficiales v ofros que deben ser transferidos al
Archive Nacional de acuerde ala legislacion vigente.,

e} Jefe(q) Juridica Suscribir escrituras de reduccidn a escritura publica de
Departamento resoluciones u oiros documentos, y en especial de transcripcion
Juridico de permisos de edificacidn v reglamentos de copropiedad. Esta
delegacion es extensiva sélo o reducciones de  actos
unilaterales, quedando expresamente exceptuadas las
reducciones a escritura publica gue tengan por objelo celebrar
0 perfeccionar un acto o negocio juridico.
f Jefel{da) Juridica |.a representacion legal judicial de esta Institucidn, en fodos los
Departamento juicios, frdmites y actuaciones en que el Serviclo sea parte o
Juridico tenga interés, ya sea como demandante o demandado,
cuatquiera fuere la naturaleza del juicio, trdmite o gestion y
tribunal ante el cual aguelios se substancien. No obstante, 1o
anterior, no podrd contestar demandas sin previa notificacion al
Director(a) del Servicio, saiva las gue se promueven por la via de|
la reconvencion. Pueden ser ejercidas en todo el termritorio
jurisdiccionat del SERVIU, sin perjuicio de la representacidn legdl,
judicial vy extrgjudicial que invistan los(las) jefes{as) de
departamento provincidles para actuar en sus respectivas
jurisdicciones territoriales, debiendo éstos Ultimos realizar toda la
gestion judicial y acto administrativos que correspondan para o
ejecucidn completa de las sentencias judiciales, conforme o ias
instrucciones y direchices nacionales y/o regionales.
q) Jefe(a) Juridica Suscribir el acta de adjudicacion de viviendas no subastadas
Departamento por terceros en remate y adjudicadas al SERVIU por resolucion
Juridico judicial, sin perjuicio de la facultad de los{as) jefes{as) de|
departamento provinciales para actuar en sus respectivas
furisdicciones provincicles.
h) Jefe{aq) Juridica Suscribir escrituras de constitucion de servidumbres, asi como)
Departamento aquellas que las modifiquen, rescilien, dejen sin efecto o
Juridico complementen, de inmuebles ubicados en la provincia de
Concepcion, asi comoe las resoluciones gue aprueben dichos
actos.
i) Jefe(a) Juridica Suscribir  escrituras de comodatos de inmuebles SERVIU,
Departamento ubicados en la Provincia de Concepcidén, y demds gue digan
Juridico refaciéon con la administracion de dichos inmuebles, tales como,
concesidon de uso y administracion, asi como aquellas escrituras
que las modifiquen, rescilien, dejen sin efecto o complementen,
excepto:

¢ La suscripcidn de coniratos de comodato con
organismos publicos que sélo tengan representacion o
nivel nacional.

s La suscripcion de confratos de comodato con
organismos gue solo tengan representacion a nivel de
capital regional.

s la suscrpcidon de conftratos de comodato con
municipalidades.

2.5 Departamento de Administracién
N° | Delegado(a) Categoria de Delegacién
Facultad
a) Jefe{q) Administrativa  [Emitir oficios u ofra comunicacién de similar naturaleza,
Departamento relacionados con materias de su competencia, salvo

aguellos casos dirigidos a autoridades publicas provincicies,
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de
Administracién

regionales y/o nacionales; comunicaciones por solicifudes
de ley de fransparencia; a medios de comunicacion;
comunicaciones a particulares, personas  juridicas  de|
derecho publico o privado gue impliguen o requieran
pronunciamientos técnicos, juridicos © administrativos,
cuando constituyan derechos en favor de terceros. A su vez,
tampoco se encuentra comprendido dentro de esta
delegacién  las  comunicaciones gue  contengan
pronunciamiento o instrucciones de cardcter general.

b) Jefe{a) Administrativa  |Dictar las Ordenes de Servicio para la designacién de los{as)
Departamento funcionarios(as) de su dependencia, para conformar las
de comisiones de recepcion de ofertas en licitaciones publicas
Administracion o privadas, asi como aquelias comisiones encargadas de
evalydr las mismas.
c) Jefe(q) Administrativa  Los actos administrativos que aprueben convenios vy
Ceparfamento coniratos: de colaboracién, de suministro de bienes v
de servicios vy respecto de bienes muebles en general -fales
Administracion como comodatos, donacidn y venta-; salvo aquelios en que
se resuelva sobre situaciones no previstas en ios convenios vy
contratos de la especie.
d) Jefe{a) Administrativa  |Autorizar los cometidos vy el pago del consecuente vidtico, si
Departamento corresponde, del personal de lg dependencia dei
de Departamentc de Administracion.
Administraciéon
e) Jefelq) Administrativa  [Autorizar la eliminacién de documentos vy antecedentes
Departamenio existentes en el departamento de su dependencia que
de tenga mas de 5 afios de antigledad vy siempre que dichos
Administracidn documentos no se requieran para cualquier gestidn que le
comresponda desarroliar al Servicio, como por ejemplo las
resoluciones de liguidacion de contrato, defensa en
demandas  judiciales, requerimientos de  organismos
fiscalizadores y persecutores. Ademds, se exceptian la
documentacion contable gue se rige por instrucciones de Id
Contraloric General de la RepuUblica, ia documentacién
oficial del Servicio, gue se encuentran en los archivos de Id
Oficina de Partes de la institucion, v los gue tienen valor
permanente. Ademdads, la eliminacién de documentos sdlo
podrd llevarse a cabo fras el correspondiente andiisis de las
caracteristicas historicas, administrativas, juridicas, fiscales e
informativas de la documentacion y dejando registro de ello
=n la correspondiente resolucién, asi como también en dicha
resclucion se debe contener la singularizacion detaliada del
material que se elimina. Lo anterior, no es aplicable a lo
documentos oficiales v ofros que deben ser transferidos ol
Archivo Nacional de acuerdo a la legisiacion vigente.
f) Jefe(q) Administrativa  |Autorizar la concesidon de bono post laboral, de acuerdo a lo
Departamenio dispuesto en la ley 20.305, e incentivo i refiro en el marco de
de la ley 20.948, asi come en todo ofro cuerpo legal en que se
Administracion conceda algun beneficio a los(as) funcionarios(as} por
concepto de bono post laboral y/o ingentivo al refiro.
g) Jefe{a) Administrativa  |Autorizar los actos administrativos pertinentes para otorgan
Departamento permisos sin gace de remuneraciones hasta por 30 dios.
de
Administracién
h) Jefe(q) Administrativa  |Autorizar, respecto del personal de la Provincia del
Cepartamento Concepcion, los actos administrativos pertinentes para
de reconocer cargas familiares.
Adminisfracion
i) Jefela) Administrafiva  |Autorizar, respecto del personal de la Provincia de
Departamento Concepcion, los actos administrativos pertinentes para: a)
de dar curso a licencias médicas; b) auterizar los permisos con

Administracién

goce de remuneracicnas gue autoriza la legistacion vigente;
y ¢ otorgar, anticipar y postergar feriados legales.

Jefe(q)
Departamento

Administrativa

Autorizar el page de bienios al personal de la provincia de

Concepcion,
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de
Adrministracion

k)

Jefe(a)
Departamento
de
Administracion

Administrativa

Autorizar los actos administratives pertinentes para  ag
practicas técnico-profesionales que se soliciten y. en €l
Ambite de la provincia de Concepcidn, disponer el
reembolso de los gastos de pasajes cuando proceda, sean
urbanos © intercomunales.

1) Jefe(a) Administrativa  JAutorizar, respecto del personal de la Provincia de
Departamento Concepcion, los actos administrativos pertinentes para: a)
de autorizar para hacer uso de los permiscs relacionados con gl
Administracion proteccion de la maternidad, de la salud del{la) menor |
aquellos que comrespondan al padre por los mismos hechos,
conforme o la legadlidad vigenfe; b) auforizar actos
administrativos sobre aclividades de capacitacion quel
digan relacién con asistencia, registro de reloj control,
aprobaciones y compensacionas horarias.
m) Jefelaq) Administrafiva  [Emitir certificaciones a funcionarios, enfidades y personas
Departamento que han mantenide algin vinculo contractual con el
de Servicio, en la forma y oportunidad gue sea requerida por
Administracién el/la solicitantefa, vy que diga relacion con aspectos o
materias que sean pertinentes ¢ este Servicio y en especial a
dicho departamento.
n) Jefe(a) Financiera Autorizar el pago por gastos administrativos incurridos @
Departamento causa o con ocasidn de labores propias del SERVIU VHI
de Regidn del Biobio, en su calidad de Entidad Patrocinante, en
Administracion todos los proyectos que le han asignados recursos para ia
asistencia técnica y/o inspeccion técnicd de cbra.
o) Jefe(a) Administrativa  |Autorizar el alta de bienes de uso en los inventarios
Departamento administrativos y/o contables v la baja sin enajenacion de
de bienes muebles v la eliminacién de inventarios.
Administracion
p) Jefe{q) Administraliva  [Autorizar la redlizacidon de trabajos exiraordinarios de los
Departamento funcionarios y funcionarias de la Region.
de
Administracién
q) Jefe(q) Acministrativa  |Autorizar 1a destinacidn intema de los funcionarios v
Departarmento funcionarias de la Regidn, previa autorizacion del Director(a).
de
Administracién
2.6 Departamento de Programacién Fisica y Conirol,
N° | Delegado(a) |Categoriade Delegacién
Facuitad
a) Jefe(a) Administrafiva Emifir oficios u ofra comunicaciéon de similar nafuraleza,
Departamento relacionados con materias de su competencia, salvo aquellos
de casos dirigidos a autoridades publicas provinciales, regionales
Programacion /0 nacionales; comunicaciones por solicitudes de ley de
Fisicay Conftrol fransparencia; a medios de comunicacion; comunicaciones d
particulares, personas juridicas de derecho piblico o privado
que impliguen o requieran pronunciamientos técnicos, juridicos
o administrativos, cuonde constituyan derechos en favor deg
terceros. A sU vez, tampoco se encuenira comprendido dentro
de esta delegacién las comunicociones que contengan
pronunciamiento o instrucciones de cardcter generdl.
b) Jefe(aq) Administrativa Dictar fas Ordenes de Servicio para la designacion de los(as)
Departamento funcionarios{as) de su dependencia, para conformar las
de comisiones de recepcion de ofertas en licitaciones piblicas o
Programacion privadas, asi como aguellas comisiones encargadas de evaluar
Fisica y Control |as mismas.
c) Jefe{q) Administrativa [Autorizar los cometidos y el pago del consecuente vidtico, si
Departamento corresponde, del personal de o dependencia del
de Departamento de Programacion Fisica y Control.
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Programacion
Fisica y Control

d) Jefe(a) Administrativa [Autorizar la eliminacién de documenios v antecedentes
Departamento existentes en el departamento de su dependencia que tenga
de mds de 5 afios de antigledad y siempre que dichos
Programacidn documenios no se requieran para cualguier gestion gque le
Fisica y Control corresponda desarrollar al Servicio, como por gjemplo las
resoluciones de liguidacion de contrato, defensa en demandas
judiciales, requerimientos de organismos fiscalizadores
persecutores. Ademds, se exceptlan la documentacion
contable gue se rige porinstrucciones de la Contraloria General
de Ia Repdblica, la documentacion oficial del Servicio, que se
encuentran en los archivos de la Oficinag de Parfes de Id
Institucion, vy los qgue tienen vaior permanenie. Ademds, I
eliminacion de documentos sélo podrd llevarse a cabo fras el
correspondiente  andlisis de las caracteristicas  historicas,
administrativas, juridicas, fiscales e informativas de o
documentacién vy dejando  registro de ello en la
correspondiente resolucidn, asi como también en dicha
resolucion se debe contener la singularizacién detallada del
matericl que se elimina. Lo anterior, ne es aplicable a los
documentos oficiales y otros que deben ser fransferidos al
Archive Nacional de acuerdo o la legislacién vigente.
e) Jefe(a) Financiero [Delegacidn de facultad prevista en la letra i) A) del cuadro 2.3
Departamento Departamentc de Finanzas.
de
Programacién
Fisica y Control
2.7 Departamento Provincial SERVIU Arauco.
N° | Delegado(q) Categoria de Delegacion
Facultad
q) Jefe(a) Administrativa Emifir oficios u otfra comunicacién de similar naturaleza,
Departamento relacionados con materios de su competencia, salvo
Provincial SERVIU aguellos casos dirigidos a auteridades pUblicas, regionales
Arauco y/0 nacionaies; comunicaciones por solicitudes de ley de
fransparencia; a medios de comunicacion;
comunicaciones o particulares, personas juridicas de
derecho publico o privado que implicuen o reguieran
pronunciamientos tecnicos, juridicos o administrativas,
cuando constituyan derechos en favor de terceros. A su
vez, tampoce se encuenird comprendide dentro de esta
delegacidn  las  comunicaciones aque contengan
pronunciamiento o instrucciones de cardicter general,
b) Jefe(q) Administrativa  Sin perjuicio de las excepciones contempladas en la letra
Departamento anterior, se delega la facultad para  solicitar nueva
Provincial SERVIU vigencia y/o aumento de plazo de subsidios del programa
Arauco habitacional reguiado por el Decreto Supremo N° 255 de

2006 y N° 27 de 2016, del MINVU, o el programa que o
reemplace, en el dmbito feritorial de la provincig
respectiva; y también la facultad para solicitar a la Seremi
de vivienda y Urbanismo, aumento de plazo para el inicio
de obras, en el marco de los programas habitacionales del
Ministerio de Vivienda vy Urbanismo, cuando sea
orocedente conforme o la normativa y correspondan o
facuitades del(la) Seremi de Vivienda y Urbanismo, vy en
virtud de proyectos evaluados por el Departamento
Provincial SERVIU Arauco. También se delega el solicitar o
la Seremi de Vivienda y Urbanismo, en el dmbito territorial
de |la provincia de Arauco, el cambio de region para ia
aplicacion de subsidios del Programa Habitacional DS1, Ne
1, de 2011.

i6



c) Jefe(q) Adminisirativa Dictar las Ordenes de Servicio para la designacion de
Departamento fosfas)  funcionarios{as) de su dependencia, parg
Provincial SERVIU conformar las comisiones de recepcién de ofertas en
Arauco licitaciones puUblicas o privadas, asi como aquellas
comisiones encargadas de evaluar ias mismas.
d) Jefe(q) Administrativa Autarizar los cometidos y el pago del consecuente vidtico,
Depariamento 5i comresponde, del personal de la dependencia del
Provincial SERVIU Departamento Provincial.
Arguco
e) Jefe(q) Administrativa  [Autorizar la eliminacion de decumentos v antecedentes
Departamento existentes en el departamento de su dependencia que|
Provincial SERVIU tenga mds de 5 afos de antigledad y siempre que dichos
Arauco documentos no se requieran para cualquier gestidon que le
corresponda desarrollar al Servicio, como por ejemplo las
resoluciones de liguidacion de contfrato, defensa en
demandas judicicles, requerimientos de organismos
fiscalizadores y persecutores. Ademds, se exceptian la
documentacion contable gue se rige por instrucciones de
la Contraioria General de la RepUblica, la documentacidn
oficial del Servicio, que se encuentran en los archivos de ld
Oficina de Paries de la Institucion, vy los que tienen valon
permanente. Ademds, la eliminacion de documentos sélo
podrd llevarse a cabo fras el correspondiente andlisis de|
las caracteristicas  histéricas, administrativas,  jurdicas,
fiscales e informativas de la documentacion y dejando
registro de ello en la correspondiente resolucidn, asi como
también en dicha resolucidon se debe contener Ia
singularizacion detalloda del material que se elimina. Lo
anterior, no es aplicable a los documentos oficiales y ofros
que deben ser fransferidos al Archivo Nacional de acuerdo
a1 la legislacion vigente.,
f) Jefe(a) Administrativa Autorizar, en el dmbito territorial de la provincia respectiva,
Departamento los actos administrativos pertinentes para reconocer
Provincial SERVIU cargas familiares.
Arauco
g) Jefe(q) Administrativa Autorizar, en el Gmbito territorial de la provincia respectiva,
Depariamenic los actos administrativos perfinentes para: a) dar curso o
Provincial SERVIU licencias médicas; b) autorizar los permisos con goce de
ATQUCO remuneraciones gue autoriza la legislacion vigente; y ¢
otorgar, anticipar v postergar feriados legales.
i) Jefe(d) Administrativa  [Disponer, en el dmbito teritorial de la provincia respectiva,
Departamento el reembolsoc de los gastos de pasajes cuando procedaq,
Provincial SERVIU sean urbanos o intercomundales, en el marco de [as
Arauco practicas  téenico-profesionales  que  autorice el
Departamento de Administracion vy que se desarrollen en
la provincia de Bicobkio.
i) Jefela) Administrativa Autorizar, en el dmbito territorial de la provincia respectiva,
Departamento fos actos administrativos pertinentes para: a) autorizar pard
Provincial SERVIU hacer uso de los permisos relacionados con la profeccion
Arauco de la matemidad, de la satud del{la) menor y aguellos que,
correspondan o padre por los mismos hechos, conforme a
la legalidad vigente; b} autorizar actos administrativos
sobre actividades de capacitacion que digan relacion
con asistencia, registro de relo] confrol, aprobaciones |
compensaciones horarias.
k) Jefe(a) Administrativa Emifir cerificaciones a tercercs, cuande sea procedente,
Departamento en relacién a las siguientes materias:
Provincial SERVIU 1) Contratos de obras y/o servicios que se encuentran
Arauco en desarrollo o terminados.

2) Labores desarrolladas y los pagos recibidos por las
mismas gque digan relacidn con  programas
habitacionales por parte de las Enfidades
Patrocinantes, PSAT u ofras similares y 1as empresas
constructoras.

3) Propiedad de inmuebles.
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4] Procedimientos de expropiaciones.
Blogueo y desblogueo de libretas de ahorro en el marco
de programas de subsidios habitacionales.

1} Jefe(a} Administrativa 5) Autorizar, en el admbito territorial de la provincia
Departamento respectiva, el pago de bienios,

Provincial SERVIU
Arauco

m) Jefe(q) Administrativa  Emitir certificaciones a funcionarios, entidades y personas
Departamento que han mantenido cigin vinculo contractual con el
Provincial SERVIU Servicio, en la forma y oportunidad que sea reguerida pof

Arauco el/la solicitante/a, v que diga relacidn con aspectos o
materias que sean pertinentes a este Servicio y en especial
a diche departamento.

n) Jefe(a) Financiero Manejar, centrolar y custodiar documentos de garantio en
Departamento su respectivo dmbite territorial.

Provincial SERVIU
Arauco

o) Jefe(q) Financiero Autorizar, en el dmbiic territorial de la provincia respectiva,
Departamento el canje y devolucion de garantias; v endosar, a sola firma,
Provincial SERVIU los documentos de garantias sujetos a devolucién al

Arauco fomador de ella, sean estos consistentes en Boletas
Bancarias de Garantias, Cerfificados de Fianza, Depdsitos
@ Plazo Renovables o a Plazo Fijo, Vale Vista, Pdlizas de
Seguro v otfros similares.

P} Jefe(a} Financiero Noftificar, en el dmbito teritorial de la provincia respectiva,
Departamento al ente emisor el cobro de la garantia v su deja sin efecto,
Provincial SERVIU segin sea el caso; y cancelar los mismos cuando

Arauca correspondaq, para gestionar su pago ante el emisor.

q) Jefelq) Financiero/Subsidios jAutorizar, en el dmbito territorial de la provincia respectiva,
Departamento l0s pagos de subsidios regulados por los programas|
Provincial SERVIU habitacionales aprobados por los siguientes decretos de

Arauco Vivienda y Urbanismo: N° 49 de 2011, solo en el caso de o3
subsidios que se enmarguen dentro del programd
habitacional regulado por el DS 19 de 2016; N° 40, de 2004;
N® 255, de 2006; N° 1, de 2011; 10, de 2015; N° 19 y N° 27,
ambos de 2016, o los respectivos programas qgue los
reemplacen, salvo en casos de situacicnes de emergencia
debidamente calificadas por el{la) Jefe{a) de Servicio.

r} Jefe(q) Financiero/Subsidios |Autcrizar los pagos de asistencia técnica, en el dmbito
Departamento territorial de la provincia respectiva, en el marco de log
Provincial SERVIU programas habitacionales regulados por el decreto

Arauco supremo N°® 255 de 2004, del Ministerio de Vivienda vy
Urbanismo.

s) Jefe{a) Financiero/Subsidios [Autorizar ios pagos de subsidios adicionales para gastos
Departamento operacionales contemplados en los decretos supremos N
Provincial SERVIU C1. de 2011, de Vivienda y Urbanismo, en el dambito

ATQuUCO territorial de la provincia respectiva.

)] Jefe(q) Financiero/Subsidios {jAutorizar el giro v pago; refirar y percibir; v firman
Departamento comprobantes de giros y deposito en materia de ahorros
Provincial SERVIU de beneficiarios{as) de subsidios habitacionales en

Arauco cuenfas de ahorro para la vivienda, ¢ cudlguier
instrumento de ahorro que la normativa permita, en el
Gmbito territorial de la provincia respectiva.

u) Jefe(q) Subsidios lL.os actos administrativos que dprueben convenios vy
Departamento confratos: relatives a la transferencia de recursos para
Provincial SERVIU complementar financiamientc destinado a la ejecucion

Arauco de obras financiadas mediante subsidio habitacional del
programd regulado por el Decreto Supremo N® 27 de 20146,
en el dmbito territorial de la provincia respectiva

v) Jefe{a) Subsidics Autorizar, en los casos correspondientes a la provincia de
Departamento Arauco, los reemplazos vy sustituciones, renuncias sin
Provincial SERVIU reemplazo, prorogas y nuevas vigencias de subsidios, en

Arauco los Programas Babitacionales aprebados por los siguientes

decretos de Vivienda v Urbanismo: N° 255, de 2006; N° 1,

de 2011 N° 52, de 2013; y N° 27 de 2016, incluyendo los
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subsidios otforgados medionte asignaciones directas,
cuando sea procedente conforme a la normativa vy
correspondan @ facultades del{la) Director{a) del SERVIU.

w)

Jefe{q)
Departamento
Provincial SERVIU
Arauco

Subsidios

Autorizar, en los casos comrespondientes a la provincia de
Arauco., o ausenfarse de inmuebles financiados con
subsidios habitacionales, por un periodo acotado de
flempo. A su vez, autorizar, también en los casos de la
provincia citada, los alzamientos parciales, en el marco de
i0s programas habitacionales regulados por los decretos
supremaos del Ministerio de Vivienda y Urbanismo N° 174 de
2005, 1y 49 de 2011,y 10 de 2015, en las moedalidades de
Constfruccién en Sitic Propio vy Construccidn en  Sitig
Residente, y cuando la vivienda construida con aplicacion
del subsidio habitacional no se encuentre emplazada en
el O los lotes objetos del alzamiento, vy siempre y cuando
estos lotes sean resulfado de subdivisiones prediales
debidamente framitadas de acuerde a la normativa
vigente; también en los casos de fallecimiento del
beneficiario o beneficiaria, en los casos de haberse inscrito
prohibicién vy haber renunciado el beneficiario o
beneficiaria al subsidio habitacional, en casos de anticipo
para el efecto de poder inscribir las prohibiciones que
aseguran el cumplimiento de la obligacién de habitary en
los casos en el Departamento Juridico ha establecido
lineamientos para poder ponderar fundamentos parg
autorizar alzamientos.

Jefe(a}
Departamento
Provincial SERViIU
Arauco

Juridica

En relacion a los inmuebles construidos, adguiridos y/o
mejorades  en  vitud de los distintos  programas
habitacionales o locales comerciales: suscribir, en el
ambito territorial de la provincia respectiva, escrifuras
nUblicas y/o privadas de compraventa, permuta, mutuo,
arrendamiento, resciliacion, modificaciones,
compiementaciones y/o rectificaciéon de tales contratos,
de hipoteca, su  posposicidn  y cancelacidn, de|
prohibiciones legales y convencionales y alzamiento total
o parcial de prohibiciones, tales como para enagjenar,
arrendar o ceder usc y goce, o por un periodo de tiempo
determinado, de manera anticipada u oportunamente,
conforme a las instrucciones vigentes o la época del
ejercicio del presente acto delegatorio.

Y)

Jefe(q)
Depariamento
Provincial SERVIU
Arauco

Juridica

La representacién legal judicial de esta Institucion, en el
Gmbito territorial de fa provincia respectiva, en fodos los
juicios, framites y actuaciones en gue el Servicio sea parte
o tenga interés, ya sea como demandante o demandado,
cualquiera fuere la naturaleza del juicio, framite o gestion
v tribunal ante el cual aguellos se substancien, incluyendo
absolver posiciones. No obstante, no podrd contestan
demandas sin previa nofificacion al Director(a} del
Servicio, salvo las que se promueven por la via de la
reconvencion.

z)

Jefe{q)
Departamento
Provincial SERVIU
Arauco

Juridica

Suscribir el acta de adjudicacién de viviendas no
subastadas por ferceros en remate y adjudicadas dl
SERVIU per resolucién judicial, en su respectiva jurisdiccion
provineicl.

aa)

Jefelq)
Departamento
Provincial SERVIU
Arauco

Obras

Firmar, para los inmuebles ubicados en [a provincia de
Arauco: a) Los Planos y demds antecedentes 1€cnicos que
con arreglo a los articulos 1.2.2. y 5.1.46. de la Crdenanza
General de Urbanisrmo y Construccién se deban adjuntar
a la solicitud de Permiso de Edificacion municipal, en
calidad de propietario; vy b} Los Plancs y demds
antecedentes técnicos gue le sean solicitados a este
SERVIU en el proceso de Recepcidén municipai de la obra.

bb)

Jefe(q)
Departamento
Provincical SERVIU

Arauco

Obras

Autorizar las ordenes de servicio de funcionarios{as) que
designa como integrantes de comisiones receptoras de
obras, Directores{as) de obra, inspeccién técnica de

obras, supervisores de obras, fiscalizadores de cbras y en
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general los integrantes de ios equipos encargados de g
verificacion en terreno de las obras financiadas por los
distintos programas habitacienales y urbanos del Ministerio
de Vivienda y Urbanismo, gue estén infegrades en su
fotalidad por personal de su dependencia. Para el caso
en que dichos equipoes se conformen tambien por persondl
perteneciente a ofro(s) departamento(s) provincial{es) v/o
Departamento Técnico de Consirucciones y Urbanizacion,
o auforizacion le comresponderd al Jefe(q) superior del
Servicio.

cc) Jefe{a) QObras Auforizar nuevo plazo y/o aumento de plazos para
Departamento evaluacion, catificacion, ingreso de proyectos definitivas g
Provincial SERVIU inicio de obras en el marco de los programas
Arauco habitacionales del Ministerio de Vivienda y Urbanismo,
cuando sea proecedente conforme a la normativa
correspondan ¢ facultades dellla) Director{a) de! SERVIU,
v en vintud de proyectos evaluados por el Departamento
Provincial SERVIU Arguco

dd) Jefe(q) Juridica Suscribir escrituras de comodatos de inmuebles SERVIU
Departamento ubicados en la Provincia de Arauco, y demds escrituras
Provincial SERVIU aque digan relacion con la administracién de estos, asi
Arauco como aquellas gue ias modifiguen, rescilien, deien sin

efecto o complementen, excepto;

e La suscripcidn de contrgtos de comodato con
organismaos puUblicos que s6lo tengan
representacion a nivel nacional.

e La suscripcion de contratos de comodato con
organismos que solo fengan representacion a nivel
de capital regicnal.

» Lo suscripcion de contratos de comodato con
municipalidades.

ee) lefe(q) Juridica Suscribir escrituras de constitucion de servidumbres, asi
Departamenio como aguellas que las modifiquen, rescilien, dejen sin
Provincial SERVIU cfecto o complementen, de inmuebles ubicados en la
Arquco orovincia de Arauco.
ff) Jefe({q; Subsidios Autorizar, en el caso de la provincia de Arquco, a los
Departamento beneficiarios del framo 1 o 2, en la modalidad de
Provincial SERVIU adquisicién podrdn aplicar el subsidio a la adquisicion de
Arauce una vivienda cuyo precio sea mayor al del framo en que
resulté seleccionado y no supere ol del establecido para
el framo 3, en los términes previstos en el articulo 64 del
Decreto Supremo N° 1 de 2011, del Minvu,
2.8 Deparamento Provincial SERVIU Biobio.
N° | Delegado(a) Categoria de Delegacién
Facultad
a) Jefe{a) Administrativa Emitir oficios U ofra comunicacion de similar naturaleza,
Departamento relacionados con materias de su competencia, salvo
Provincial SERVIU aquelios cases dirigidos a auteridades piblicas, regionales
Bicbio /o nacionales; comunicaciones por solicitudes de ley de
fransparencica; a medios de comunicacion;
comunicaciones a parficuiares, persengs juridicas de
derecho publico o privado gue impliguen o requieran
oronunciamientos técnicos, juridicos o administrativos,
cuando constituyan derechos en favor de terceros. A su
vez, tampoco se encuentra comprendido dentre de esta
delegacion  las comunicaciones gue  conftengan
pronunciamiento ¢ instrucciones de cardcter general.
b) Jefe(a) Administrativa  [Sin perjuicio de las excepciones contempladas en la ietra
Departamento anterior, se delsga la faculiad para solicitor nuevd
Provincial SERVIU vigencia y/c aumento de plazo de subsidios del programd
Biobio habitacional regulado por el Decreto Supremo N° 255 de

2006 y N° 27 de 2016, del MINVU, o el programa que lo
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reemplace, en el dmbito teritorial de la provincigl
respectiva; y tfambién la facultad para solicitar a la Seremi
de vivienda y Urbanismo, aumento de plazo para el inicig)
de obras, en el marco de los programas habitacionales
del Ministerio de Vivienda y Urbanismo, cuando sea
procedente conforme @ la normativa vy corespondan o
facultades delfla) Seremi de Vivienda y Urbanismo, y en
virtud de proyectos evaluados por el Departamento
Provinciat SERVIU Bicbio. También se delega el solicitar a la
Seremi de Vivienda y Urbanismo, en el ambito territorial de
la provincia de Biokio, €l cambio de region para la
aplicacion de subsidios del Programa Habitacional DST. N9
1, de 2011

c) Jefe{a) Administrativa  Dictar las Ordenes de Servicio para la designacion de
Deparfamento los(as)  funcionarios(as) de su  dependencia, pard
Provincial SERVIU conformar las comisiongs de recepcion de ofertas en
Biobio icitociones poblicas o privadas, asi como  aquellas
comisiones encargadas de evaluar las mismas.
d) Jete(a)} Adminisfrativa |Autorizar los cometidos v el pago del consecuente vidfico,
Departamento 5i corresponde, del personal de la dependencia del
Provincial SERVIU Departomenta Provincial.
Biohio
e) Jefe(q) Administrativa Autorizar la eliminacion de documentos vy anfecedentes
Departamento existentes en el departamento de su dependencia que
Provincial SERVIU fenga mas de 5 anos de antigledad y siempre que dichosg
Biokio clocumentos no se requieran para cualquier gestidn que
le corresponda desarroliar al Servicio, como por gjemplo
las resoluciones de liquidacion de contrato, defensa en
demandas judiciales, requerimientos de  organismos
fiscalizadores y persecutores. Ademds, se exceptian lg
documentacién contable que se rige por instrucciones de
la Contraleria General de o RepUblica, la documentacién
oficial del Servicio, gue se encuentfran en los archivos de
la Oficina de Partes de la Institucidn, y los que tienen valor
permanente, Ademds, la eliminacidn de documentos sdlo
podrd llevarse a cabo fras el corespondiente andlisis de
las  caracteristicas  histéricas, administrativas, juridicas,
fiscales e informativas de la documentacion v dejando
registro de ello en la comrespondiente resolucién, asi como
también en dicha resolucion se debe contener Ia
singularizaciéon detalicda del material que se elimina. Lo
anterior, no es aplicable a los documentos oficiales y otros
que deben ser iransferidos al Archivo Nacional de
acuerdo a la legislacion vigente.,
f) Jefe(q) Administrativa Autorizar, en el dmbito teritorial de la  provincia
Departamento respectiva, los actos administrativos pertinentes para
Provincial SERVIU reconocer cargas familiares.
Biobio
g) Jefe(a) Administrativa Autorizar, en el dambito teritorial de la  provincia
Deparfamento respectiva, los actos administrativos pertinentes para: )
Provincial SERVIU cdar curso a licencias medicas; b) autorizar los permisos
Biobio con goce de remuneraciones que autoriza la legislacion
vigente; y ¢} oforgar, anficipar y postergar feriados
legales.
i} Jefe(q) Administrafiva Disponer, en el dmbito fenitorial de la provincia respectiva,
Departamento el reembolso de los gastos de pasajes cuando proceda,
Provincial SERVIU sean urbanos o intercomuncies, en el marco de las
Biobio cracticas técnico-profesionales  que  autorice el
Departamento de Administracidn v gue se desarrollen en
[a provincia de Biobio.
I Jefe{aq) Administrafiva Autorizar, en el dmbito fteritorial de o provincia
Departamento respectiva, los actos administrativos pertinentes para: @)
Provincial SERVIU autorizar para hacer uso de los permisos relacionados con
Bichio la proteccién de la maternidad, de la salud del{la} menor]

v aquellos gue correspondan al padre por los mismos

hechos, conforme a la legdlidad vigente: b) autorizan
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actos administrativos socbre actividades de capacitaciéon
que digan relacion con asistencia, registro de reloj control,
aprobaciones y compensaciones horarias.

k) Jefe(q) Administrativa jAutorizar, en el dmbito temiferial de la  provincig
Departamento respectiva, el pago de bienios.
Provincici SERVIU
Biobio
) Jefe{a) Administrativa [Emitir cerfificaciones a terceros, cuando sea procedente,
Departamento en relacién a las siguientes materias:
Provincial SERVIU . Contratos de obras y/o servicios que se
Bicbio encueniran en desarrollo o ferminados.
. Labores desarrolladas y los pagos recibidos
por las mismas que digan relacion con programas
habitacionales por parte de las Entidades
Patrocinantes, PSAT u ofras similares vy lag
empresas constructoras.
. Propiedad de inmuebles.
. Procedimientos de expropidaciones.
Bloaqueo y desblogueo de libretas de ahorro en el marco
de programas de subsidios habitacionales.
m) Jefe(q) Administrativa . Emitir  cerfificaciones o  funcionarios,
Depariamento entidades vy personas que han mantenido algdn
Provincial SERVIU vinculo contractual con el Servicio, en la forma v
Biobio oportunidad que sea requerida por elfia
soliciiante/a. y gue diga relacion con aspectos o
materias que sean pertinentes a este Servicio y en
especial a dicho departamento.
n) Jefe(q) Fnanciero Manejar, confrolar y custodiar documentos de garantia
Departamento en su respectivo dmbito territorial.
Provincial SERVIU
Bichio
o) Jefe(q] Financiero Autorizar, en el dmbito teritorial de la  provincia
Departamento respectiva, el canje v devolucidn de garantias; v endosar,
Provincial SERVIU a sola firma, los documentos de garaniias sujetos a
Biobio devolucion al tomador de ella, sean estos consistentes en
Boletas Bancarias de Garantias, Cerfificados de Fanza,
Depdsitos a Plazo Renovables o a Plazo Fje, Vale Vista,
Pélizas de Seguro vy ofros similares.
P) Jefe(q) Financiero Notificar, en el dmbito territorial de ia provincia respectiva,
Departamento al ente emisor el cobro de la garantia vy su dseja sin efecto,
Provincial SERVIU segun sea el caso; y cancelar los mismos cuando
Biobio correspondd, para gestionar su pago ante el emisor.
q) Jefe(q) Financiero/Subsidios |Autorizar, en el dambito teritorial de la  provincid
Departamento respectiva, los pagos de subsidios regulados por [os
Provincial SERVIU programas habitacicnales aprobades por los siguientes
Biobio cdecretos de Vivienda y Urbanismo: N° 42 de 2011, sclo en
el caso de los subsidios gue se enmarguen dentro del
programa habitacional regulado por el DS 19 de 2014;N°
40, de 2004; N° 255, de 2006; N° 1, de 2011; 10, de 2015; N°
19 y N° 27, ambos de 2014, o los respectivos programas
que los reemplacen, salvo en casos de sifuaciones de
emergencia debidamente cdlificadas por el{la) Jefe(q)
de Servicic.
r Jefelq) Financiero/Subsidios [Autorizar los pagos de asistencia técnica, en el dmbito
Departamento territorial de la provincia respectiva, en el marco de los
Provincial SERVIU programas  habitacionales regulados por el decreio
Biobio supremo N® 255 de 2006, del Ministerio de Vivienda v
Urbanismo.
5) Jefe{a) Financiero/Subsidios [Autorizar los pagos de subsidios adicionales para gastos
Departamento operacionales contemplados en los decretos supremos N°
Provincial SERVIU 01, de 2011, de Vivienda vy Urbanismo, en el dmbito
Biobio territorial de la provincia respectiva.
3] Jefe{a) Financiero/Subsidios |Autorizar el giro v pago; refirar vy percibin; vy firman
Departamento comprobantes de giros v depdsifo en materia de ahorros

de beneficiarios{as)] de subsidios habitacionales en
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Provincial SERVIU
Biobio

cuentas de chorro para la vivienda, o cualquien
instrumento de ahorro que la normativa permita, en el
ambito ferritorial de la provincia respectiva.

Jefe(q)
Departamento
Provincial SERVIU
Biobio

Subsidios

Los acios administrativos que aprueben convenios vy
contratos: relalivos a la fransferencia de recursos para
complementar financiamiento destinado a la ejecucién
de obras financiadas medianite subsidio habitacional del
programa regulado por el Decreto Supremo N° 27 de
2016, en el ambito territorial de la provincia respectiva

Jefela)
Pepartamento
Provincial SERVIU
Biobio

Subsidios

Autorizar, en los casos comrespondientes a la provincia de
Biobio, los reemplozos vy sustituciones, renuncias sin
reemplazo, prorogas y nuevas vigencias de subsidios, en
los Programas Habitacionales aprobadas porlos siguientes
decretos de Vivienda y Urbanismo: N° 255, de 2006; N° 1,
de 2011; N° 52, de 2013; y N° 27 de 2016, incluyendo los
subsidios oforgados mediante asignaciones directas,
cuando sea procedente conforme a la normativa vy
correspondan a facultades del{la) Director{a) del SERVIU.

Jefe(q)
Departamento
Provincial SERVIU
Biobio

Subsidios

Autorizar, en los casos correspondientes a la provincia de
Biobio, a ausentarse de inmuebles financiados con
subsidios habitacionales, por un periodo acotado de
fiempo. A su vez, autorizar, toambién en los casos de la
provincia citada, los alzarnientos parciales, en el marco
de los programas habitacionales regulados por  los
decretos supremos del Ministerio de Vivienda y Urbanismo
N° 174 de 2005, 1 vy 49 de 2011, y 10 de 2015, en las
modalidades de Construccion en  Sifio Propio vy
Consiruccion en Sitic Residente, vy cuando la viviendd
construida con aplicacion del subsidio habitacional no se
encuentre emplazada en el o los lotes objetos del
alzamiento, y siempre y cuando esfos lotes sean resultado
cde subdivisiones prediales debidamenie tramitadas de
acuerdo dla normativa vigente; también en los casos de
fallecimiento del beneficiario o beneficiaria, en los casos
de haberse inscrito prohibicidn y haber renunciado el
beneficiario o beneficiaria ol subsidio habitacional, en
casos de anticipo para el efecto de poder inscribir 1as|
prohibiciones gque aseguran el cumplimiento de la
obligacion de habitar v en los casos en el Departamento
Juridico ha  establecido  lineamientos para  poder
ponderar fundamentos para autorizar aizamientos.

Jefe(a)
Departamento
Provincial SERVIU
Biobio

Juridica

En relacion o los inmuebles construidos, adquiridos y/o
mejorados en  vitud de los distinfos programas
habitacionales o locales comerciales: suscribir, en el
ambito territorial de la provincia respectiva, escrituras
publicas y/o privadas de compraventa, permuta, mutuo,
arrendamiento, resciliacion, modificaciones,
complementaciones y/o rectificacién de tales contratos,
de hipoteca, su posposicion y cancelacion, de
prohibiciones legales y convencionales y aizamiento total
o parcial de prohibiciones, tales como para endjendar,
arrendar o ceder uso y goce, o por un periodo de tiempo
determinado, de manera anticipada u oportunamente,
conforme a las instrucciones vigentes a la época del
ejercicio del presente acto delegatorio.

y)

Jefe{q)
Departamento
Provincial SERVIU
Biobio

Juridica

La representacion legal judicial de esta Instifucion, en €l
Gmbito terriferial de la provincia respectiva, en fodos los
juicios, trdmites y actuaciones en que el Servicio sea parte
o tenga inferés, ya sea como demandante o
demandado, cualquiera fuere la naturaleza del juicio,
framite o gestion y tibunal ante el cual aquellos se
substancien. No obstante, no podra contestar demandas
sin previa nofificacion al Director{a) del Servicio, salvo las
que se promueven por la via de la recenvencién.

z)

Jefe(q)
Departamento

Juridica

Suscribir el acta de adjudicacidn de viviendas no

subastadas por terceros en remate y adjudicadas al
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Provincial SERVIU SERVIU por resolucion judicial, en su respectiva jurisdiccidn
Biobio rovincial.
ada) Jefe{aq) Obras Firmar, para los inmuebles ubicados en 1g provincia de
Departamento Biobio: a) Los Planos y demds antecedentes técnicos que
Provincial SERVIU con arreglo a los articulos 1.2.2. v 5.1.4. de la Crdenanza
Biobio Generai de Urbanismo y Construccion se deban adjuntar
a la solicitud de Permiso de Edificacion municipal, en
calidad de propietario; y ) Los Planos y demds
antecedentes técnicos que le sean solicitados a este
SERVIU en el proceso de Recepcion municipal de |la obra.
bb) Jefe(a} Obras Autorizar las drdenes de servicio de funcionarios(as) gue
Departamento designa como integrantes de comisiones receptoras de
Provincial SERVIU obras, Directores{as) de obra, inspeccion técnica de
Biobio obras, supervisores de obras, fiscalizadores de obras y en
general los integrantes de los equipes encargadoes de ia
verificacién en terreno de las obras financiadas por los
distintos programas habitacionales y urbancs dei Ministerio
de Vivienda vy Urbanismo, que estén integrados en su
totalidad por persenal de su dependencia. Para el caso
en gue dichos eguipos se conformen fambien pon
personal  perteneciente a  ofrols} departamento(s)
provincial(es) y/o Departamenio  Técnico  de
Construcciones vy Urbanizacién, la  autorizacion e
comresponderd af Jefe({a) superior del Servicio.
cc) Jefe(a) Obras Autorizar nuevo plazo y/o aumento de plazos parg
Departamento evaluacion, calificacion, ingreso de proyectos definitivos
Provincial SERVIU e inicio de ocbras en el marco de Ios programas
Biobio nabitacionales del Ministeric de Vivienda y Urbanismo,
cuando sea procedente conforme a la normativa vy
correspondan a facultades del{la) Director{a) del SERVIU,
y en virtud de proyectos evaluados por el Departamento
Provincial SERViU Biobio
dd) Jefe(q) Juridica Suscribir escrituras de comodatos de inmuebles SERVIU,
Departamento ubicados en la Provincia de Biobio, y demds que digan
Provincial SERVIU relacidn con ta administracion de estos, asi como aquellas
Biobio que  las  modifiquen, rescilien, dejen sin efecto o
complementen, excepto:

e Lo suscripcion de contratos de comodato con
organismos publicos que solo tengan
representacion a nivel nacional.

e Lo suscripcién de contratos de comodato con
organismos que sole tengan representacion a nivel
de capital regional.

¢ La suscripcién de confratos de comodato con
municipalidades.

ee) Jefe(a) Juridica Suscribir escrifuras de constitucidon de servidumbres, asi
Departamento como aqguellas que las modifiguen, rescilien, dejen sin
Provincial SERViU efectc o complementen, en el dmbite de la provincia de
Biobio Biobio.
ff) Jefe(aq) Subsidios Autorizar, en el caso de la provincia de Bichlo, a los
Departamento beneficiarios del framo 1 © 2, en la moddiidad de
Provincial SERViU adquisicidn podrén aplicar el subsidio a la adquisicién de
Arauco una vivienda cuyo precio sea mavyor al del framo en que
resultod seleccicnado y no supere al del establecido pardg
el framo 3, en los términos previstos en el articulo é4 del
Decreto Supremo N° 1 de 2011, del Minvu,
2.9 Seccidén de Contraloria Interna Regional.
Delegado(a) Categoria de Delegacién

Facultad
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Confralor[a) Internc{a)| Administrativa Autorizar los cometidos y el pago del consecuente
Regional vidtico, si corresponde, del personal de la dependencia
de la Seccidn de Confraloria Intema.
210 Director{a) Subrogante Servicio de Vivienda y Urbanizacién VIl Regién del Biobio.
Delegado(a) Categoria de Delegacién
Faculiad
Director{a) Administrativa Autorizar los cometidos vy el pago del consecuente
Subrogante vidtico, si corresponde, del personal de la dependencia
de la Direccidn del Servicio.

2.11 Autorizar los cometidos funcionarios y el pago del consecuente viatico del personal del

Departamento Tecnico de Construcciones y Urbanizacidn y del Departamento de Operaciones

Hahitacionales, en las personas que ejercen los cargos que se indican en la tabla siguiente, va sea

que se ejerzan en calidad de titulares, suplente o subrogantes:

N°® Delegado(a) Departamento Alcance
a) Jefe (a} Unidad de Estudios y Departamento Respecto del personal de la Unidad de
Control de Gestidn Técnico de | Estudios y Control de Gestion
Construcciones y
Urbanizacién
k) Jefe {a) Equipo de Costos y Departamento Respecto del personal del Equipo de
Presupuestos Técnico de | Costos y Presupuestos
Construcciones ¥
Urbanizacién
c) Jefe {(a) Equipo de Proyectos Departamento Respecto del personal del Equipc de
Eléctricos y Telecomunicaciones | Técnico de | Proyectos Eléctricos ¥
Construcciones y | Telecomunicaciones
Urbanizacion
d) Jefe (a) Unidad Entidad Departamento Respecto del personal de la Unidad
Patrocinante SERVIU Técnico de | Entidad Patrocinante SERVIU
Construcciones ¥
Urbanizacion
e) Jefe (a) Unidad de Gestidn de DPepartamento Respecto del personal de la Unidad de
Suelos Técnico de | Gestién de Suelos
Construcciones ¥
Urhanizacion
f) | Jefe (a) Equipo de Seguimiento y | Departamento Respecto del personal del Equipo de
Apovyo Social Habitacional Técnico de | Seguimiento y Apoyo Social Habitacional
Construcciones ¥
Urbanizacion
g} | lefe (a} Equipo de Seguimiento y | Departamento Respecto del personal del Equipo de
Apoyo Social Urbano Técnico de | Seguimiento y Apoyo Social Urbano
Construcciones ¥
Urbanizacién
h) Jefe (a) Area de Licitacion y Departamento Respecto del personal del Area de
Contrato Técnico de | Licitacién y Contrato
Construcciones y
Urbanizacién
i) Jefe (a) Area de Proyectos Departamento Respecto del personal que dependa
Urbanos y Ciudad Técnico de | directamente del Area de Proyectos
Construcciones y | Urbanos y Ciudad, incluyendo los{las)
Urbanizacion coordinadores de los equipos de
Ingenieria y Arquitectura.
j) Coordinador(a) Equipo de Departamento Respecto del personal del Equipo de
Arguitectura Técnico de | Arquitectura
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Construcciones y
Urbanizacién
k) Coordinador{a} Equipo de Departamento Respecto del personal del Equipo de
Ingenieria Técnico de | Ingenieria
Construcciones y
Urbanizacién
1} Jefe (a) Area Proyectos Departamento Respecto del personal que dependa
Habitacionales Técnico de | directamente del Area Proyectos
Construcciones y | Habitacionales, incluyendo las jefaturas
Urbanizacion de Unidad de Gestion Urbano-
Habitacional, Unidad de Asistencia
Técnica y Unidad de Disefio de Proyectos
Habitacionales.
m) Jefe (a} Unidad de Gestion Departamento Respecto del personal de la Unidad de
Urbano-Habitacional Técnico de | Gestién Urbano-Habitacional
Construcciones Y
Urbanizacion
n) Jefe (a) Unidad de Asistencia Departamento Respecto del personal de la Unidad de
Técnica Técnico de : Asistencia Técnica
Construcciones y
Urbanizacion
o) Jefe (a) Unidad de Disefio de Departamento Respecto del personal de la Unidad de
Proyectos Habitacionales Técnico de | Disefio de Proyectos Habitacionales
Construcciones ¥
Urbanizacion
D) Jefe (a) Area de Inspeccidn Departamento Respecto del personal que dependa
Técnica de Qbras Técnico de | directamente del Area de Inspeccién
Construcciones y | Técnica, incluyendo coordinadores{as)
Urbanizacién equipos de inspeccion Obras
Habitacionales y Obras Urbanas.
q) Coordinador(a) Equipo de Departamento Respecto del personal del Equipo de
Inspeccién Obras Habitacionales | Técnico de | Inspeccitn Obras Habitacionales
Construcciones v
Urbanizacidn
r) Coordinador(a) Equipo de Departamento Respecto del personal del Equipo de
Inspeccion Obras Urbanas Técnico de | Inspeccion Obras Urbanas
Construcciones v
Urbanizacion
5) Jefe (a} Unidad de Estudiosy Departamento de | Respecto del personal de la Unidad de
Control de Gestidn Operaciones Estudios y Control de Gestidn
Habitacionales
t) | lefe {a) Oficina de Informaciones | Departamento de | Respecto del personal de la Oficina de
Reclamos y Sugerencias Operaciones Informaciones Reclamos y Sugerencias
Habitacionales
v) Jefe (a) Unidad de Programas Departamento de | Respecto del personal de la Unidad de
Habitacionales Sectores Medios, | Operaciones Programas  Habitacionales  Sectores
Arriendos y Mejoramiento de la | Habitacionales Medios, Arriendos y Mejoramiento de la
Vivienda Vivienda
w) Jefe (a) Subdepartamento de Departamento de | Respecto del personal del
Sectores Vulnerables Operaciones Supdepartamento de Sectores
Habitacionales Vulnerables
X) Jefe (a) Unidad de Gestidn Departamento de | Respecto del personal de la Unidad de
Habitacional Operaciones Gestion Habitacional
Habitacionales
y) lefe (a) Unidad Plataforma de | Departamento de | Respecto del personal de ia Unidad

Pago y Ejecucién Presupuestaria
de Subsidio

Operaciones
Habitacionales

Plataforma de Pago vy Ejecucion

Presupuestaria de Subsidio
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2.12. Efectuar las siguientes gestiones ante el Servicio de Evaluacion Ambiental: 1) Realizar
presentaciones ante el Servicio de Evaluacidn Ambiental (SEA) y Comision de Evaluacién en la Regidn
del Biobio. 2. Ingresar proyectos al Sistema de evaluacién de impacto ambiental {SEIA), recibir
notificaciones y realizar las correspondientes gestiones de tramitacién hasta la obtencién de la
correspondiente resolucion de calificacién ambiental y los trdmites que de ella deriven, y

3. Desistir de ingresos realizados al SEIA seg(n corresponda; en los siguientes funcionarios del

Departamento Técnico de Construcciones y Urbanizacién:

Nombre Rut Cargo

Fabiola Roxana Godoy Romero 11.896.109-9 Jefa Area Proyectos Urbanos y
Ciudad

Karin Viviana Soto Cox 17.736.806-1 Coordinadora equipo
Arquitectura APUC

Ana Maria Von Geldern 9.993.435-2 Analista Area de Proyectos
habitacionales

Miguel Angel Basaul Valenzuela 12.766.817-5 Jefe Area Inspeccién Técnica de
Obras.

Para una adecuada comprension y ejercicio de las facultades delegadas, se establece lo
siguiente:

3.A.- Glosario, a continuacién se establece lo que comprende los vocablos utilizados en el
resuelvo anterior:

Autcridad: los representantes de las entidades que constituyen la Administracion
del Estado, tanto centralizados como descentralizados, v que se encuentran
enumerados en el articulo primero del Decreto con Fuerza de Ley 1-19653, que fija
texto refundido, coordenado y sistematizado de la Ley 18575, Orgénica
Constitucional de Bases Generales de la Administracién del Estado.

Autorizar: por este vocablo se entendien comprendidas todas las gestiones y
actuaciones correspondientes al proceso de que se trata, a saber entre otras:
aprobar, dictar, suscribir, autorizar, firmar, extender y emitir.

Proceso: conjunto de fases y actuaciones sucesivas o paralelas comprendidas en un
procedimiento administrativo en particular, que culmina en un {o mas) acto(s) que
lo resuelve(n). Es decir, todas las gestiones que deben realizarse para materializar
una decisién administrativa.

Resolver: adoptar una decision respecto de materias que han sido sometidas a
conocimiento del Servicio, sea ésta favorable o no a la peticidn.

3.B.- En relacion a la firma de los planos, se establece gue ellos deben ser firmados en virtud
de facultad que por este acto se delega, sélo por el(la) delegado(a), debiendo dejarse constancia
en ellos, de la resolucidén que delegd dicha facultad.

3.C.- Enrelacion al control de legalidad, y en conformidad a lo dispuesto en el Decreto Supremo
355/1976 de Vivienda y Urbanismo, los actos que se dicten en ejercicio de la facultad delegada
estan sujetos a dicho control por parte del Departamento Juridico y la Unidad Juridica en el caso
de los Departamentos Provinciales, seguin corresponda, con excepcidn de los que se realizan por
sistemas informaticos y ios que se refieren a la delegacion administrativa sobre la emision de

oficios.
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La modalidad en la que se deberd realizar el control, sera aquella que permita la normativa
vigente para la materia especifica, utilizando los mecanismos que se ajusten a la ley, pudiendo,
por ejemplo, preveerse mecanismos diversos de control a la revision previa de cada acto, tal
como lo ha previsto la Contraloria General de la Republica al determinar materias exentas del
tramite de toma razdén, controles de reemplazo y/o actos administrativos tipos, debiendo
tenerse presente en todo caso las capacidades, medios y dotacién para hacerse cargo del
ejercicio de dicha labor. Esto, en todo caso, serd determinado por resolucidon debidamente
fundada y emanada desde el Departamento Juridico, firmada por el jefe superior de Servicio, la
gque una vez totalmente tramitada serd remitida como lineamiento y directriz a los
departamentos, secciones y/o unidades correspondientes. En dicho acto, se establecera el
mecanismo en que el Departamento Juridico velara por la correcta aplicacion de los
lineamientos y directrices antes indicados y de su permanente revision y actualizacion.

3.D.- A los Departamentos y Secciones establecidas en el Reglamento Organico, D.5. N° 355
de 1976, les corresponde establecer lineamientos y directrices generales, asi como el control
técnico de las actuaciones realizadas en virtud de facultades delegadas en las materias que en
dicho reglamento indica como propias para cada uno de ellos. Respecto de lo ultimo, los
delegados deben remitirle copia de dichos actos administrativos al respectivo Departamento,
consignando ello en la distribucién de cada una de las resoluciones que se dicten en virtud de
facultad delegada. Asimismo, cada departamento debe llevar un registro y archivo de dichos
actos, de tal modo de verificar que ellas se ajustan a los lineamientos y directrices establecidos,
asi como también para realizar las revisiones y ajustes a los mismos.

Para el cumplimiento de lo anterior, debe estarse a la categoria indicada en cada facultad que
por este acto se delega, considerando que el seguimiento y control de cada categoria le
corresponde al Departamento, segin la siguiente distribucién:

Categoria de Facultad Departamento
Administrativa Departamento de Administracién
Financiera Departamento de Finanzas
Juridica Departamento Juridico

Subsidios Departamento de Operaciones Habitacionales
Obras Departamento Técnico de Construcciones y Urbanizacién

Terrenos Departamento Técnico de Construcciones y Urbanizacion

Financiera/Subsidios Departamento de Finanzas y Departamento de Operaciones
Habitacionales, segdin materias de su competencia

3.E.- Respecto de las facultades que le son delegadas a los Departamentos Provinciales, y en
concordancia a lo sefialado en el inciso primero del punto anterior y a las funciones que el
Reglamento de SERVIU le reconoce a los Departamentos de Operaciones Habitacionales, de
Administracién y Finanzas, de Programacion Fisica y Control y Juridico, como funciones que le
son propias, el establecimiento de lineamientos, directrices y resguardo del cumplimiento de
normativa e instrucciones.

3.F.- En los actos administrativos que se dicten en ejercicio de una facultad delegada, se debe
consignar la resolucion en virtud de la cual se le delegé dicha facultad.

3.G.- Todos los actos administrativos que se dicten, ya sea en virtud de una facultad delegada
o no, deben cumplir con lo establecido en la Ley 19.880, que establece bases de los
procedimientos administrativos que rigen fos actos de los érganos de la Administracion del
Estado, y en su estructura contener a lo menos las siguientes partes: la normativa y demas
antecedentes que se han tenido presente para la dictacidn del acto (vistos), la reflexién, andlisis
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4.

y fundamentacién de la decision que se adopta (consideraciones), y decisién adoptada y
consiguientes drdenes relacionadas con su cumplimiento (resuelvos).

3.H.- Los actos administrativos deben dar estricto cumplimiento a las normas de exencién del
tramite de toma de razon, tanto en cuanto a los casos que debe ser sometido al control de
legalidad por parte de la Contraloria General de la Republica, como en cuanto a aspectos de
numeracion y control presupuestario, y a toda norma que se dicte por dicho 6rgano de control
referida a la tramitacion de los actos administrativos.

3.L.- Sin perjuicio de lo anterior, el control técnico previsto en el numeral 3.D del presente acto
no exime a las jefatura de departamento el debido ejercicio del control jerdrquico que les
corresponde en los términos expuestos en el considerando Il de esta resolucién, respecto de
las actuaciones de los delegados en el ejercicio de las facultades que se prevén en los numerales
2.11y2.12.

Las facultades que por la presente resolucién se delegan no pueden ser objeto de una nueva
delegacion por parte del(la) delegado(a), a quien no se le otorga dicha facultad.

El ejercicio de las facultades delegadas le corresponderd exclusivamente a quien se le ha
efectuado dicha delegacion, salvo que en forma previa se realice una revocacién de la misma, o
se contemple alguna excepcidn expresamente sefialada.

Se hace presente que la responsabilidad por las decisiones administrativas que se adopten o por
las actuaciones que se ejecuten recaera en el(la) delegado(a).

La delegacién recae en materias especificas, por lo cual, las facultades que se delegan son
especificas no pudiendo entenderse que se delega lo que no esté contemplado en la misma, lo
que de no cumplirse implica la falta de requisitos del acto administrativo.

Los recursos previsos en la Ley N° 19.880, que Establece Bases de los Procedimientos
Administrativos que Rigen los Actos de los Organos de la Administracién del Estado, o cualquier
otro reclamo, interpuesto en contra de actuaciones realizadas en virtud de facultades delegadas
se resolvera por el Jefe Superior del Servicio y debera tramitarse a través del Departamento
Juridico.

Los Departamentos Provinciales desarrollardan actividades de revisiébn de proyectos
habitacionales en conformidad a la normativa y lineamientos vigentes, sujetos a las capacidades
técnicas y de personal de cada departamento provincial, previo acuerdo con los departamentos
correspondientes a cada uno de los aspectos de revisién, lo que debera ser aprobado mediante
acto administrativo de esta Direccidn.

10.0rdénase al Departamento de Operaciones Habitacionales enviar trimestralmente mediante

correo electrénico a la Unidad de Asistencia Técnica y Obras, la némina con el detalle de las
familias con subsidios Vigentes No Pagados del DS 255 Titulo Il y DS 27 Capitulo I, que incluirda la
fecha de inicio y termino de la vigencia de los subsidio, entre otros antecedentes. Asi también,
se enviard con la misma frecuencia correo electrénico a las Entidades Patrocinantes, con el
detalle de los proyectos y familias que se encuentran en esta situacion

11.Por la presente resolucién se dejan sin efecto todas las resoluciones anteriores que hayan

delegado facultades y para el caso de resoluciones en que se hayan establecido sistemas o
procedimientos, en cuanto al ejercicio de una facultad deberd estarse a lo que por la presente
se establece, entendiéndose asi que se ha efectuado una modificacidn o rectificacién de la
misma.
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12.las resoluciones y demés actos administrativos que correspondan, deberén ser tramitados por
medios digitales a través de sistemas como SIGEDOC del Ministerio de Vivienda y Urbanismo,
para lo cual se utiliza firma electronica, y a través de otros sistemas que pudieran diponerse en
conformidad a la transformacién digital del Estado, segun las instrucciones vigentes.

13.Procédase a publicar la presente resolucién en el Diario Oficial, debiendo el Departamento de
Administracién efectuar dicha gestién una vez que esté totalmente tramitada la presente

resolucion.

T
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ANOTESE, PUBLIQUESE, REGISTRESE Y TRANSCRIBASE.

Lo que Transcribo a Usted
para los fines consiguientes

Direccién.
Departamento Provincial de Biobio
Departamento Provincial de Arauco
Departamento Juridico.

Departamento Administracién y Finanzas
Departamento Técnico

Departamento de Operaciones Habitacionales
Departamento de Programacién Fisica y Control
Entidad Patrocinante SERVIU

Equipo de Asentamientos Precarios SERVIU
Carlos Riffo Romero, Encargado de Equipo de Transformacién Digital
Contraloria Interna Regional

Oficina de Partes

SECRETARIO MINISTRODEFE
SERVICIO DE VIVIENDA Y URBANIZACION
REGION DEL BIO BIO
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