SERVIU

Regain del Biakia

Ministerio de

iriasind REF: DELEGA FACULTADES Y DEJA SIN
EFECTO RESOLUCION EXENTA A
REGISTRO N° 139/2022 Y N°
43/2023, Y LA RESOLUCION
EXENTA N° E1781/2023.-

RESOLUCION EXENTA A REGISTRO N° M

CONCEPCION,

11 MAY 2023

VISTO:

a) La Constituciéon Politica de la Republica, el Decreto con Fuerza de Ley 1-19653
que fija texto refundido, coordinado y sistematizado de la Ley 18575, Orgdnica
Constitucional de Bases Generales de la Administracidn del Estado, en especial
lo establecido en el articulo 41; el D.F.L. N° 29 que Fija texto refundido,
coordinado y sistematizado de la Ley N° 18.834, sobre Estatuto Administrativo, en
especial lo establecido en el arficulo 41 letra a); el DS 355 de 1976 que aprueba
Reglamento Orgdanico de los Servicios de Vivienda y Urbanizacién, en especial
el articule 17 letra n); la Ley 19880 que fija las Bases de los Procedimientos
Administrativos que rigen los actos de los Organos de la Administraciéon del

Estado, en especial su arficulo 52; y la Ley 21.880 de Transformacién Digital del
Estado;

b) La Resolucidon Exenta N° 2.803 de fecha 09 de agosto de 2017 que aprueba
Sistema de Delegacién de Facultades;

c) La Resolucién Exenta a Registro N° 139 de 8 de julio de 2022, que delega
facultades y deja sin efecto Resolucion Exenta a Registro N° 195 de 2021;

d) La Resolucion Exenta a Registro N° 43 de 24 de febrero de 2023, que modifica

res. ex. aregistro 139 de 2022, que delega facultades y deja sin efecto Resolucion
Exenta a Registro N° 195 de 2021;

€) La Resolucidn Exenta N° E1781 de 14 de abril de 2023, que delega facultad en el
Departamento Técnico de Construcciones y Urbanizacidon para gestiones ante
el Servicio de Evaluacion Ambiental;

f) LaResolucion N° 6 de 2019, de la Contraloria General de la Republica, publicada
en el Diario Oficial de 29 de marzo de 2019, que fija normas sobre exencion del
trmite de toma de razén de las materias de personal que se indican, y la
Resolucion N° 18 de la Contraloria General de la RepuUblica, publicada en el
Diario Oficial de 1 de abril de 2017, que fija normas sobre tramitacién en linea de
decretos y resoluciones relativas a las materias de personal que sefala;



g) Las facultades que me confiere el D.S. N° 355 (V. y U.) de 1976 publicado en el
Diario Oficial de fecha 04.02.1977, la Resolucién Exenta RA 272/759/2023 de 27
de febrero de 2023 del Ministerio de Vivienda y Urbanismo, que me designa Jefe
Suplente del Departamento de Programacién Fisica y Control, y el Decreto
Exento RA N°® 272/24/2023 de 7 de marzo de 2023 del Ministefio de Vivienda y
Urbanismo, que me designa Director Subrogante del SERVIU Regién del Biobio, y

CONSIDERANDO:

l.- El proceso de revision continuo que se ha realizado a la gestion de los actos
administrativos de este Servicio, lo que ha permitido idenfificar ajustes y
modificaciones a las facultades actualmente delegadas, asi como nuevos
actos que es posible delegar en atencidn a su contenido, de tal manera de que
ello contribuya a mejorar la eficiencia y oportunidad de la dictacion de actos
administrativos lo que contribuird a la mejora de los procesos internos,
optimizando los tiempos involucrados.

Il.- Los requerimientos realizados por los distintos departamentos del Servicio, y
el proceso de revision de los mismos, en cuanto a su pertinencia y legalidad.

lil.- Que, en el articulo 11 del Decreto con Fuerza de Ley 1-19653 que fija texto
refundido, coordinado y sistematizado de la Ley 18575, Orgdnica Constitucional
de Bases Generales de la Administracién del Estado, se prevé que las
autoridades y jefaturas, dentro del dmbito de su competencia y en los niveles
que corresponda, ejercerdn un control jerdrquico permanente del
funcionamiento de lo organismo y de la actuacion del personal de su
dependencia. Agrega el inciso segundo del mismo articulo, que este control se
extenderd tanto a la eficiencia y eficacia en el cumplimiento de los fines y
objetivos establecidos, como a la legalidad y oportunidad de las actuaciones.

IV.- La conveniencia de tener un texto que contenga todas las facultades que
han sido delegadas, dicto la siguiente:

RESOLUCION

1. Déjase sin efecto la Resolucidon Exenta a Registro N° 139 de 8 de julio de 2022, la
Resolucion Exenta a Registro N° 43 de 24 de febrero de 2023, y la REsolucio
Exenta N° E1781 de 14 de abril de 2023.

2. DELEGASE las siguientes facultades en las personas que ejercen los cargos
indicados, ya sea que se ejerzan en calidad de fitulares, suplentes o
subrogantes, salvo en los casos en que se sefiale alguna excepcion en forma
expresa:

2.1 Departamento Técnico de Construcciones y Urbanizacién

N° Delegado(a) Categoria de Delegacion
Facultad

Q) Jefe(q) Administrativa Emitir oficios u otfra
Departamento comunicacion de similar
Técnico de naturaleza, relacionados con
Construcciones y materias de su competencia,
Urbanizacion salvo aquellos casos dirigidos a
autoridades publicas
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provinciales, regionales y/o
nacionales; comunicaciones
por solicitudes de ley de
fransparencia; a medios de
comunicacion;

comunicaciones a particulares,
personas juridicas de derecho
piublico o privado que
impliquen o] requieran
pronunciamientos técnicos,
juidicos o  administrativos,
cuando constituyan derechos
en favor de terceros. A su vez,

tampoco se encuentra
comprendido dentro de esta
delegacion las
comunicaciones que

contengan pronunciamiento o
instrucciones de caracter
general.

b)

Jefe(q)
Departamento
Técnico de
Construccicnes y
Urbanizacidén

Administrativa

Sin perjuicio de las excepciones
contempladas en la letra
anterior, se delega la facultad
para comunicar la opinidn
técnica del Servicio respecto
de proyectos ingresados a
revisidén, tales como de estudios
de impacto sobre el Sistema de
Transporte Urbano, de
pavimentacion y aguas lluvias,
sin tener esta enumeraciéon el
cardcter de taxativa; asi como
las  comunicaciones  que
resuelven sobre sclicitudes de
oferentes para participar de
licitaciones publicas en una
categoria superior del Registro
Nacional de Contratistas del
MINVU; y para solicitar nueva
vigencia y/o aumento de plazo
de subsidios del programa
habitacional regulado por los
decretos supremos N° 255 de
2006, y N° 27 de 2016, ambos
del MINVU.

Jefe(a)
Departamento
Técnico de
Construcciones y
Urbanizacion

Administrativa

Dictar las Ordenes de Servicio
para la designacién de los{as)
funcionarios{as) de suU
dependencia, para conformar
las comisiones de recepcion de
ofertas en licitaciones publicas
o privadas, asi como aguellas
comisiones encargadas de
evaluar las mismas; como
también las comisiones que
designen en el marco de un
trato directo.

d)

Jefe(aq)
Departamento
Técnico de
Construcciones y
Urbanizacion

Administrativa

Autorizar los cometidos y el
pago del consecuente vidtico,
si comesponde, respecto de la
secrelaria del Departamento
Técnico de Construcciones vy
Urbanizacién y de las jefaturas
o coordinadores de los equipos:
Unidad de Estudios y Control de
Gestion, Equipo de Costos vy
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Presupuestos, Equipo de
Proyectos Eléctricos y
Telecomunicaciones,  Unidad
Enfidad Patrocinante Serviu, la
Unidad de Gestion de Suelos,
Equipo de Seguimiento vy
Apoyo Social Habitacional,
Equipo de Seguimiento vy
Apoyo Social Urbano, Area de
Licitacion y Contrato, Area de
Proyectos Urbanos y Ciudad.
Area Proyectos Habitacionales,
Area de Inspeccion Técnica de
Chbrgas.

e)

Jefe(a)
Departamento
Técnico de
Construcciocnes y
Urbanizaciéon

Administrativa

Autorizar la  eliminacion  de
documentos y antecedentes
existentes en el departamento
de su dependencia que tenga
mds de 5 afios de antigledad y
siempre que dichos
documentos no se requieran
para cualquier gestion que le
comresponda  desarrollar al
Servicio, como por ejemplo las
resoluciones de liquidacion de
contrato, defensa en
demandas judiciales,
requerimientos de organismos
fiscalizadores y persecutores.
Ademds, se exceptian la
documentacion contable gque
se rige por instrucciones de la
Contraloric General de la
Republica, la documentacién
oficial del Servicio, que se
encuentran en los archivos de
la Oficina de Partes de la
Institucién, y los que tienen valor
permanente.  Ademds, la
eliminacicn de documentos
sélo podra llevarse a cabo tras
el corespondiente andlisis de
las caracteristicas  histdricas,
administrativas, juridicas,
fiscales e informativas de la
documentacion y dejande
registro de ello en la
correspondiente resolucién, asi
como también en dicha
resolucién se debe contener la
singularizacién  detallada  del
material que se elimina. Lo
anterior, no es aplicable a los
documentos oficiales y otros
que deben ser transferidos al
Archivo Nacional de acuerdo a
la legislacion vigente.

f)

Jefelq)
Departamento
Técnico de
Construcciones y
Urbanizacién

Administrativa

Emitir certificaciones a terceros,
cuando sea procedente, y en
relacion a los  siguientes
materias: (1)Contratos de obras
y/0 servicios que se encuentran
en desarrolio o terminados, y
que correspondan a materias
de competencia del
Departamento. {2)Labores




desarrolladas  y los pagos
recibidos por las mismas que
digan relacion con programas
habitacionales, por parte de las
Entidades Patrocinantes, PSAT u
otfras similares y las empresas
constructoras. (3)Propiedad de
inmuebles. {4)Procedimientos
de expropiaciones.

g)

Jefe(a)
Departamento
Técnico de
Construcciones y
Urbanizacién

Financiera/Subsidios

Autorizar los pagos de
asistencia tecnica en el marco
de los programas
habitacionales regulados por
los siguientes decretos de
Vivienda y Urbanismo: N° 174,
de 2005; N° 255 de 2006, N° 49,
de 2011; N° 10 de 2015; N° 19
de 2016; y N° 27 de 2016, o los
programas que los
reemplacen, incluyendo,
ademds, los pagos de los
honorarios de asistencia
técnica cuando corresponda
efectuario con cargo al ahorro
de la familia en el marco de
subsidios habitacionales
regulados por el D.S. N° 255 de
2006, del Minvu.
correspondientes  al  titulo I,
mejoramiento  de  vivienda,
destinados al financiamiento
de materiales de construccion,
y solo cuando el llamado
correspondiente asi o
contemple, cormrrespondiéndole
tambien resolver, en el mismo
acto, la autorizacién del giro
del ahorro de la familia; con
excepcion, todos, de aquellos
que correspondan al ambito
territorial de los departamentos
provinciales.

h)

Jefe(q)
Departamento
Técnico de
Consfrucciones y
Urbanizacién

Financiera/Subsidios

Autorizar los pagos de
asistencia técnica en el marco
del programa habitacional
regulado por el D.S. N° 01, de
2011, de Vivienda y Urbanismo.

i)

Jefe(q)
Departamento
Técnico de
Construcciones y
Urbanizacién

Financiera/Subsidios

Autorizar los pagos de subsidios
adicionales para gastos
operacionales contemplados
en el DS N° 116, de 2014, de
Vivienda y Urbanismo, cuando
se tfrate de beneficiarios{as)
migrados  desde  subsidios
correspondientes a los
programas habitacionales
regulados por los siguientes
decretos: N° 174, de 2005; N° 01
y 49. de 2011,

i)

Jefe(q)
Departamento
Técnico de
Construcciones y
Urbanizacién

Financiera/Subsidios

Autorizar los pagos de subsidios
adicionales para gastos
operacionales contemplados
en los decretos supremos N° 01,
de 2011 y N° 19, de 2016, ambos
de Vivienda y Urbanismo; con
excepcion de aguellos que




correspondan al ambito
teritorial de los departamentos
provinciales en el caso del D.S.
N° Q1 de 2016.

k)

Jefe(q)
Departamento
Técnico de
Construcciones y
Urbanizacion

Subsidios

Autorizar, salvo en los casos
correspondientes a la provincia
de Biobio y Arauco, las
prorrogas y nuevas vigencias
de subsidios, en los Programas
Habitacionales aprobados por
los siguientes decretos de
Vivienda y Urbanismo: N° 255,
de 2006; y N° 27, de 2016;
incluyendo los subsidios
otorgados mediante
asignaciones directas, cuando
seq procedente conforme a la
normativa y comespondan a
facultades del(la) Director(a)
del SERVIU.

Jefe(q)
Departamento
Técnico de
Construcciones y
Urbanizacion

Juridica

La representacion legal
extrgjudicial de que esia
investido por el solo ministerio
de la ley el(la) Director(a) del
SERVIU Regidn del Biobio en las
materias atingentes a la gestion
técnica de los Proyectios de
Construccidon de Viviendas
Sociagles y  Equipamientos
SERVIU, que a confinuacién se
indican: 1) Solicitar el permiso
de edificacion  municipal
correspondiente, firmando
todos los formularios para el
cumplimiento de tal fin; 2)
Solicitar la recepcion municipal
de la obra, firmando todos los
formularios para el
cumplimiento de tal fin; 3)
Solicitar la inscripcidn de los
planos de Instalaciones en los
organismos correspondientes; y
4) Gestionar ante las empresas
de servicios bdsicos las
tramitaciones, aprobaciones y
recepciones necesarias para el
correcto desarrollo de las cbras
financiadas total 0
parcialmente con recursos
sectoriales.

m)

Jefe{q)
Departamento
Técnico de
Construcciones y
Urbanizacién

Obras

Autorizar a los contratistas a
participar en una propuesta
que, por su monto,
corresponda a una categoria
superior de aguellas en que se
encuentre inscrito en el Renac,
de acuerdo con lo previsto en
el articulo 8° del D.S. N° 127 (V.
y U.) de 1977, y con ocasion de
la facultad prevista en el
articulo 25° del D.S. N°® 236 (V. y
U.) de 2003.

n)

Jefe{a)
Departamento
Técnico de

Obras

Autorizar los actos
administrativos que aceptan los
encargos para actuar como
entlidad patrocinante o
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Construcciones y

prestador de servicios de

Urbanizacion asistencia  técnica en los
distintos programas
habitacionales del Ministerio de
Vivienda y Urbanismo.

o) Jefe(a) Obras Autorizar @ las Entidodes

Departamento Patrocinantes para desarrollar

Técnico de labores de Fiscalizador Técnico

Construcciones y de Obras, en los casos en gue

Urbanizacion el Ministerio de Vivienda vy
Urbanismo haya facultado al
Director{a) del Serviu para esto,
tal como se previd en lo
Resolucion Exenta N° 827 de
2022, del Minvu.

p) Jefe(aq) Obras Autorizar la designacion de

Departamento comisiones de peritos

Técnico de encargadas de determinar el

Construcciones y monto provisional a pagar por

Urbanizacién inmuebles a expropiar y el
pago de honorarios a los
miembros de las mismas.

q) lefe(q) Obras Autorizar nuevo plazo vy/o

Departamento aumentce de plazos para

Técnico de evaluacién, calificacion,

Construcciones y ingreso de proyectos definitivos

Urbanizacion einicio de obras en el marco de
los programas habitacionales
del Ministerio de Vivienda vy
Urbanismo, cuando seqa
procedente conforme a Ila
normativa y correspondan a
facultades del(la) Director(a)
del SERVIU, y con excepcidon de
aquellas actuaciones
correspondientes a proyectos
evaluados en los
departamentos provinciales.

r) Jefe(aq) Obras Emitir vy firmar documentos

Departamento respecto de los presupuestos

Técnico de de obras de pavimentacion

Construcciones y dirigidos a las Municipalidades

Urbanizacién y/o proyectistas.

s) Jefe(q) Obras Autorizar las érdenes de servicio

Departamento de funcionarios(as) que

Técnico de designa como integrantes de

Construcciones y comisiones receptoras de

Urbanizacion obras, Directores(as) de obra,

inspeccion técnica de obras,
supervisores de obras,
fiscalizadores de obras y en
general los integrantes de los
eguipes encargados de la
verificacién en terreno de las
obras financiadas por los
distintos programas
habitacionales y urbanos del
Ministerio de Vivienda vy
Urbanismo, que estén
integrados en su totalidad por
personal de su dependencia.
Para el caso en gue dichos
equipos se conformen también
por personal perteneciente a
los departamentos provinciales,
la autorizacién le




corresponderd al Jefe superior
del Servicio.

t)

Jefe(aq)
Departamento
Técnico de
Construcciones y
Urbanizacion

Obras

Firmar: a) Los Planos y demdas
antecedentes técnicos que
con arreglo a los articulos 1.2.2,
y S.1.6. de la Ordenanza
General de Urbanismo vy
Construccion se deban
adjuntar a la solicitud de
Permiso de Edificacién
municipal, en calidad de
propietario; b) Los Planos y
demds antecedentes técnicos
que le sean solicitados a este
SERVIU en el proceso de
Recepcién municipal de la
obra; ¢} Los Planos de
Instalaciones cuya inscripcion
se solicite a los organismos
competentes y la modificacién
de los mismos; d) planos
relacionados con  servicios
bdsicos que involucren
proyectos; e} Planos que sean
necesarios para procesos de
contratacion de obras en que
el Servicio sea Mandante o
Mandatario; f) Planos de
copropiedad sobre inmuebles
SERVIU; g) Planos de
pavimentaciéon; h) Planos de
subdivision y fusion; i) Planos de
expropiacion; i) Planos
referenciales para procesos de
contfratacion, engjenacion o
aprobacién en que SERVIU
actie en calidad de Entidad
Patrecinante, mandataric o
titular de dominio; k) Planos
aclaratorios, rectificatorios o©
complementarios de los antes
sefidlados. En los  casos
previstos en las letras a) y b), se
excluyen los que correspondan
a inmuebles ubicados en las
provincias de Arauco y Biobio.

u)

Jefe(q)
Departamento
Técnico de
Construcciones vy
Urbanizacidn

Obras

Los actos administrativos que
aprueben convenios y
contratos: de transferencia de
recursos, de colaboracion, de
servicios, de bienes inmuebles -
tales como comodatos,
donacion y venta-, los que se
celebren en el marco de la
actuacién como prestador de
servicios de asistencia técnica
y/o entidad patrocinante, para
la ejecucion de proyectes de
pavimentacion participativa y
a propdsitc del Programa de
Recuperacién de Barrios vy
Asentamientos Precarios, y de
aquellos convenios que
eventualmente los modifiquen,
rectifiguen, complementen y/o
aclaren ; salvo aquellos en que




se resuelva sobre situaciones no
previstas en los convenios vy
contratos de la especie, y los
que se refieren a las
modificaciones de obras vy
plazos del reglamento
aprobado mediante el D.S. N°
236/02 del MINVU.

v)

Jefe(a)
Departamento
Técnico de
Construcciones y
Urbanizacion

Terrenos

Emitir y firmar certificados de
propiedad vy los relativos a las
expropiaciones que no sean
emitidos a través de la pdgina
web dispuesta por el Ministerio
de Vivienda y Urbanismo para
estos fines.

2.2 Departamento de Operaciones Habitacionales

NO

Delegado(a)

Categoria de
Facultad

Delegacién

a)

Jefe(q)
Departamento de
Operaciones
Habitacionales

Administrativa

Emitir oficios U otra
comunicacion de similar
naturaleza, relacionados con
materias de su competencia,
salvo aquellos casos dirigidos a
autoridades publicas
provinciales, regionales vy/o
nacionales; comunicaciones
por solicitudes de ley de
transparencia; a medios de
comunicacion;
comunicaciones a particulares,
personas juridicas de derecho
publico o privade que impliquen
0 requieran pronunciamientos
técnicos, juridicos 0
administrativos, cuando
constituyan derechos en favor
de terceros. A su vez, tampoco
se encuentra comprendido
dentro de esta delegacion las
comunicaciones que
contengan pronunciamiento o
instrucciones de carécter
general salvo aquellas que
expresamente se encuentran
delegadas en la presente
resolucion.

b)

Jefe(q)
Departamento de
Operaciones
Habitacionales

Administrativa

Sin perjuicio de las excepciones
contempladas en la letra
anterior, se delega la facultad
para solicitar nueva vigencia
y/o aumento de plozo de
subsidios del programa
habitacional regulado por el
Decreto Supremo N° 19 de 2016
del MINVU, o los programas que
los reemplacen.

c)

Jefe(q)
Departamento de
Operacicnes
Habitacionales

Administrativa

Dictar las Ordenes de Servicio
para la designacion de los(as)
funcionarios(as) de sU
dependencia, para conformar
las comisiones de recepcion de
ofertas en licitaciones publicas o
privadas, asi como aguellas




comisiones encargadas de
evaluar las mismas.

d)

Jefe(a)
Departamento de
Operaciones
Habitacionales

Administrativa

Autorizar los cometidos y el
pago del consecuente vidtico, si
corresponde, respecto de la
secretaria del Departamento de
Operaciones  Habitacionales,
asesores directos de la jefatura
del departamento e incluyendo
las jefaturas de la Unidad de
Estudios ¥y Control de Gestion:
Oficina de Informaciones
Reclamos Y Sugerencias;

Subdepartamento de
Operaciones  Habitacionales;
Unidad de Programas

Habitacionales Sectores Medios,
Arriendo y Mejoramiento de la
Vivienda; Unidad de Gestidn
Social Habitacional; y la Unidad
de Plataforma de Pagos vy
Ejecucion Presupuestaria de
Subsidios.

Jefe(q)
Departamento de
Operaciones
Habitacionales

Administrativa

Autorizar la eliminaciéon de
documentos y antecedentes
existentes en el departamento
de su dependencia que tenga
mdas de 5 anos de antigledad y
siempre que dichos
documentos no se requieran
para cualquier gestion que le
corresponda  desarrollar  al
Servicio, como por ejemplo las
resoluciones de liquidacion de
contrato, defensa en demandas
judiciales, requerimientos de
organismos  fiscalizadores vy
persecutores. Ademds, se
exceptian la documentacion
contable que se rige por
instrucciones de la Contraloria
General de la Republica, la
documentacién  oficial  del
Servicio, que se encuentran en
los archives de la Oficina de
Partes de la Institucion, y los que
tienen  valor permanente.
Ademds, la eliminacién de
documentos sdlo podrd llevarse
a cabo tras el correspondiente
andlisis de las caracteristicas
histéricas, administrativas,
juridicas, fiscales e informativas
de la documentacion y dejando
registro de ello en la
correspondiente resolucidn, asi
como también en dicha
resolucidn se debe contener la
singularizacion detallada del
material que se elimina. Lo
anterior, no es aplicable a los
documentos oficiales y ofros
que deben ser transferidos al
Archivo Nacional de acuerdo
con la legislacidn vigenie.
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f)

Jefe(aq)
Departamento de
Operaciones
Habitacionales

Administrativa

Emitir certificaciones de
bloqueo y desblogueo de
libretas de ahorro en el marco
de programas de subsidios
habitacionales.

g)

Jefe(q)
Departamento de
Operaciones
Habitacicnales

Subsidios

Autorizar néminas de
postulantes seleccionados y sus
respectivos bonos, para los
subsidios habitacionales  del
programa de Integracion Social
y Teritorial, regulado por el
Decreto Supremo N° 19 de 2016,
y del subsidio habitacional
extracrdinario para proyectos
de integracién social, regulado
por el Decreto Supremo N°® 116
de 2015, ambos del MINVU

h)

Jefe(q)
Departamento de
Operaciones
Habitacionales

Subsidios

Los actos administrativos que
aprueben convenios y
contratos:  relativos a la
transferencia de recursos para
complementar financiamiento
destincdo a la ejecucién de
obras financiadas mediante
subsidio habitacional del
programa regulado por el
Decreto Supremo N° 27 de 2016;
y de colaboracién y para la
ejecucion de proyectos
habitacionales en el marco de
los programas del Ministerio de
Vivienda y Urbanismo, salvo los
proyectos enmarcados en el
programa regulado por los
decretos supremos N% 116 de
2015y 19 de 2016, y aquellos en
que se resuelva sobre
sifuaciones no previstas en los
convenios y contratos de la
especie.

)

Jefe(q)
Departamento de
Operaciones
Habitacionales

Subsidios

Autorizar  otorgamiento  de
préstamos, primer giro de cuota
y escritura de contrato de
mutuo, en el marco de los
préstamos  previstos en el
programa habitacional
regulado por el Decreto
Supremoc N° 49 de 2011, del
MINVU, siempre que en dichas
resoluciones no se contemplen
situaciones  distintas  a  las
previstas en la escritura de
contrato de mutuo suscrita por
el(la} Director{a) de SERVIU. Se
entiende que la resolucién que
apruebe la escrifura de
eventual modificacién  de
confrato de mutuo, incluyendo
las que prorrogan el plozo de
restitucion del mismo, estdn
contenidas en esta delegacidn.

)

Jefe(q)
Departamento de
Operaciones
Habitacionales

Subsidios

Autorizar el pago de las
segundas cuotas y siguientes de
los préstamos para la
adquisicion de terrenos o para
la ejecucidn de proyectos de
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construccion, de acuerdo a las
autorizaciones presupuestarias
correspondientes referidas a la
programa habitacional
regulade por el Decreto
Supremo N°® 49 de 2011 del
MINVU,

k)

Jefe(q)
Departamento de
Operaciones
Habitacionales

Subsidios

Suscribir la escritura posterior al
acto administrativo que autoriza
los mutuos regulados por los
decretos supremos N% 116 de
2015 y 19 de 2016, y las mismas
escriluras que eventudimente
prorroguen el plazo de aquel
mutuo, siempre que medie un
acto administrativo anterior que
haya aprobado dicha prérroga. |

Jefela)
Departamento de
Operaciones
Habitacionales

Financiera/Subsidios

Autorizar los pagos de subsidios
regulados por los programas
habitacionales aprobados por
los siguientes decretos de
Vivienda y Urbanismo: N° 120 de
1995, para los casos que
corresponda; N° 40, de 2004; N°
174, de 2005; N° 255, de 2006; N°
1 y 49, ambos de 2011; N® 10 y
116, ambos de 2015; N° 19 y 27,
ambos de 2016, y los que los
reemplacen. No obstante lo
anterior, en lo referente al
decretc supremo N° 255, de
2004, se exceptuan aquellos
que correspondan al ambito
territorial de los departamentos
provinciales; salvo en casos de
situaciones de emergencia
debidamente calificadas por
el{la) Jefela] de Servicio.

m)

Jefe(q)
Departomento de
Operacicnes
Habitacionales

Financiera/Subsidios

Autorizar los pagos de subsidios
adicionales para gastos
operacionales  contemplados
en el DS N° 116, de 2014, de
Vivienda y Urbanismo, salvo las
excepciones contempladas en
la facultad correspondiente
delegada al Departamento
Técnico de Construccioneas vy
Urbanizacion.

n)

Jefe(a)
Departamento de
QOperaciones
Habitacionales

Financiera/Subsidios

Autorizar el giro vy pago; retirar y
percibir; y firmar comprobantes
de giros y depdsito en materia
de ahorros de beneficiarios{as)
de subsidios habitacionales en
cuentas de ahorre para la
vivienda, o} cualquier
instrumentc de achorro que la
normativa permitaq, con
excepciéon de aquelles que
correspondan al ambito
territorial de los departamentos
provinciales y de aquellos que
sean autorizados por el
Departamento  Técnico de
Construcciones y Urbanizaciéon
con ocasidn de la auterizacién
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de pagoes de los honorarios de
asistencia  técnica cuando
comresponda  efectuarlo  con
cargo al ahorro de la familia en
el marco de subsidios
habitacionales regulados por el
D.S. N° 255 de 2004, del Minvu.
correspondientes al  titulo I,
mejoramiento  de  vivienda,
destinados al financiamiento de
materiales de construccion.

o)

Jefe|q)
Departamento de
Operaciones
Habitacionales

Juridica

En relacidn a los inmuebles
construidos,  adquiridos  y/o
mejorados en virtud de los
distintos programas
habitacionales o locales
comerciales, incluidos aquellos
en que la participacion le
correspondid a los antecesores
al SERVIU Region del Biobio:
suscribir escrituras pUblicas y/o
privadas de compraventq,

permuta, mutuo,
arendamiento, resciliacion,
meodificaciones,

complementaciones,

aclaraciones y/o rectificacion
de tales contratos, de hipoteca,
suU posposicidn y cancelacién,
de prohibiciones legales vy
convencionales y alzamiento
total o parcial de prohibiciones,
tales como para engjenar,
arrendar ¢ ceder uso y goce, o
por un periodo de tfiempo
determinado, de manera
anficipada u oportunamente,
conforme a los instrucciones
vigentes a la época del gjercicio
del presente acto delegatorio.

P)

Jefe(q)
Departamento de
Operaciones
Habitacionales

Juridica

Firmas de Hipoteca y
Prohibicién, a favor de SERVIU,
de los terrenos en los cuales se
esta ejecutando un proyecto de
construccion Decreto Supremo
49 de 2011 del MINVU, para el
otorgamiento de préstamos y/o
anficipos, que no son de
propiedad de SERVIU.

q)

Jefe(q)
Departamento de
Operaciones
Habitacionales

Subsidios

Autorizar, salvo en los casos
correspondientes a la provincia
de Biocbio vy Arauco, los
reemplazos y  sustituciones,
renuncias sin reemplazo,
prérogas y nuevas vigencias de
subsidios, en los Programas
Habitacionales aprobados por
los siguientes decretos de
Vivienda y Urbanismo: N° 255, de
2006; N° 1, de 2011; N° 52, de
2013; y N° 27 de 2016,
incluyendo los subsidios
otorgados mediante
asignaciones directas, cuando
sea procedente conforme a la
normativa y correspondan @
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facultades del{la) Director(a)
del SERVIU.

Jefe(a)
Departamento de
QOperaciones
Habitacionales

Subsidios

Autorizar las  exclusiones de
beneficiarios de subsidios, los
reemplazos y  sustituciones,
renuncias sin reemplazo,
prorogas y nuevas vigencias de
subsidios, en los Programas
Habitacionales aprobados per
los siguientes decretos de
Vivienda y Urbanismo: N° 174, de
2005; N° 49, de 2011; N° 10, de
2015;N° 116, de 2015y N° 19, de
20164, incluyendc los subsidios
otorgados mediante
asignaciones directas, cuando
sea procedente conforme a la
normativa y comrespondan a
facultades del(la) Director{a)
del SERVIU.

s)

Jete(a)
Departamento de
Operaciones
Habitacionales

Subsidios

Autorizar las resoluciones
relacionadas con la asignacion
del subsidic reglamentado por
la Ley 19.281 y autorizar el pago
del mismo.

)

Jefe(q)
Departamento de
QOperaciones
Habitacionales

Subsidios

Resolver respecto de
apelaciones o reclamos en el
marco de los programas
habitacionales aprobados por
los decretos supremos N° 1, de
2011; N° 52 de 2013; N° 49 de
2011 N° 10 de 2015, todos de
Vivienda y Urbanismo.

Jefe(q])
Departamento de
Operaciones
Habitacionales

Subsidios

Autorizar o ausentarse, a
arrendar, a alzar prohibiciones y

cancelar hipoteca, de
inmuebles financiados con
subsidios habitacionales,

incluidas las autorizacicnes que
se readlizan por un periodo
acotado de tiempo y las que se
realizan debido a
refinanciamientos de créditos. Y
en relacion con las obligaciones
de habitar y de no ceder el uso
y goce del inmueble, en forma
temporal, autorizar su  no
cumplimiento. Todo lo anterior,
en el marco de los programas
habitacionales del Ministerio de
Vivienda y Urbanismo en gue se
establezca alguna de estos
prohibiciones y obligaciones
para el beneficiario de subsidio
habitacional, y siempre que la
facultad para auvtorizarlas
recaiga sobre el{la) Director(a)
de SERVIU. Se excluyen los casos
previstos en la facultad
correspondiente delegada en el
Departamento Provincial SERVIU
Biobio.

v)

Jefe(a)
Departamento de
Operaciones
Habitacionales

Subsidios

Aprobar el cambio de
Prestadora de Asistencia
Técnica en el marco de los
programas habitacionales
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regulados por los decretos
supremos N° 255, de 2006 y N° 27
de 2016, o el programa que los
reemplace.

Habitacionales

w) Jefe(q) Subsidios Autorizar el no cumplimiento de
Departamento de la obligacién de habitary de no
Operaciones ceder el uso y goce del
Habitacionales inmueble, en forma tempecral,
en el marco de los programas
habitacionales del Ministerio de
Vivienda y Urbanismo en que se
establezca alguna de estas
obligaciones para el
beneficiario de subsidio
habitacional.

x) Jefe(q) Subsidios Sancionar los montos de
Departamento de subsidios que correspondan a
Operaciones cada beneficiario, cuando
Habitacionales corresponda en conformidad a
la normativa que reglamenta el
subsidio y/ a la resolucion de
llamado especial

caormrespondiente.
¥) Jefe(a) Subsidios Autorizar modificaciones,
Departamento de rectificaciones u otros, de
Operaciones asignaciones del programa
Habitacionales habitacional regulado por el
decrete supremo N° 174 de
2005, del MINVU, con excepcion
de lo que diga relacién al
aumento del monto del subsidio
que no queda comprendido en

esta delegacion.
z) Jefe(aq) Subsidios Autorizar a los beneficiarios del
Departamento de tramo 1 0 2, en la modalidad de
Operaciones adquisicién podran aplicar el

subsidio a la adquisicion de una
vivienda cuyo precio sea mayor
al del tramo en que resultd
seleccionado y no supere al del
establecido para el tramo 3, en
los términos previstos en el
articulo é4 del Decreto Supremo
N° 1 de 2011, del Minvu.

Habitacionales

aa) Jefe(a) Financiera/Subsidios | Autorizar el otorgamiento del
Departamento de préstamo para complementar
Operaciones el ahorro y acceder al Premio al
Habitacionales Ahorro Adicional establecido en
el D.S.N°49 (V.y U.) de 2011, del

Minvu
bb) Jefe(q) Financiera/Subsidios | Autorizar los pagos que se
Departamento de efectien del producto de las
Operaciones garantias pecuniarias que se

hayan cobrado en su
oportunidad por el Servicio vy
que formen parte integrante del
financiamiento de una
recontratacion de obras a ser
financiodas en parte con un
subsidio habitacional regulado
por los Decretos Supremos N°
174/2005; N° 49/2022; N°10/2015;
N® 255/2006 y N° 27/2006

2.3 Departamento de Finanzas



NQ

Delegado(a)

Categoria de
Facultad

Delegacién

a)

Jefela)
Departamento de
Finanzas

Administrativa

Emitir oficios u ofra comunicacion de
similar naturaleza, relacionados con
materias de su competencia, salvo
aqguellos Casos dirigidos a
autoridades publicas provinciales,
regionales y/o nacionales;
comunicaciones por solicitudes de
ley de transparencia; a medics de
comunicacion; comunicaciones a
particulares, perscnas juridicas de
derecho pulblice o privado que

impliquen o} requieran
pronunciamientos técnicos, juridicos
0 administrativos, cuando

constituyan derechos en favor de
terceros. A su vez, tampoco se
encuentra comprendido dentro de
esta delegacidn las comunicaciones
gue contengan pronunciamientoc o
instrucciones de cardcter general.

b)

Jefe(a)
Departamento de
Finanzas

Administrativa

Dictar las Ordenes de Servicio para la
designacion de los{as)
funcionarios|as) de su dependenciq,
para conformar las comisiones de
recepciéon de ofertas en licitaciones
publicas o privadas, asi como
aquellas comisiones encargadas de
evaluar las mismas.

<)

Jefe(aq)
Departamento de
Finanzas

Administrativa

Autorizar los cometidos y el pago del
consecuente vidtico, si corresponde,
del personal de la dependencia del
Departamento de Finanzas.

d)

Jefe(q)
Departamento de
Finanzas

Administrativa

Autforizar o eliminacién de
documentos y antecedentes
existentes en el departamento de su
dependencia gue tenga mds de 5
afios de antigbedad y siempre que
dichos documentos no se requieran
para cualquier gestidn que le
coresponda desarrollar al Servicio,
como por ejemplo las resoluciones
de liquidacién de contrato, defensa
en demandas judiciales,
requerimientos de organismaos
fiscalizadores Y persecutores.
Ademds, se exceptian la
documentacion contable que serige
por instrucciones de la Contraloria
General de Ila Republica, Ia
documentacién oficial del Servicio,
que se encuentran en los archivos de
la Oficina de Partes de la Institucién,
y los gue tienen valor permanente,
Ademas, la eliminacion de
documentos sdlo podrd llevarse a
cabo tras el corespondiente andlisis
de las caracteristicas histéricas,
administrativas, juridicas, fiscales e
informativas de la documentacion y
dejando registro de ello en la
correspondiente resolucidn, asi como
también en dicha resolucién se debe
contener la singularizacién detallada
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del material que se elimina. Lo
anterior, no es aplicable a los
documentos oficiales y otros gue
deben ser transferidos al Archivo
Nacional de acuerdo a la legislacion
vigente,

e)

Jefe(q)
Departamento de
Finanzas

Financiero

Manejar, conirolar y custodiar
documentos de garantia en su
respectivo ambito territorial.

f)

Jefe(a)
Departamento de
Finanzas

Financiero

Autorizar canje y devolucion de
garantias; y endosar, a sola firma, los
documentos de garantias sujetos a
devoluciéon al tomador de ella, sean
estos consistentes en  Boletas
Bancarias de Garantias, Cerlificados
de Fianza, Depositos a Plazo
Renovables o a Plazo Fijo, Vale Vista,
Pdlizas de Seguro y otros similares.

g)

Jefe(q)
Departamento de
Finanzas

Financiero

Notificar al ente emisor el cobro de la
garantio y su deja sin efecto, segun
seq el caso; y cancelar, a sola firma:
boletas boancarias de garantias,
cerfificados de fianza, depdsitos a
plazo renovables o a plazo fijo, vale
vista, pdlizas de seguro y ofros
similares, cuando comresponda, para
gestionar su pago ante el emisor; asi
también disponer el depdsito directo
del producido del cobro en cuenta
comiente del SERVIU Regién del
Biobio.

h)

A) Cheques: enélola
Jefe(q) del
Departamento de
Finanzas en conjunto
con él o la Jefe{a) del
Subdepto. De
Contabilidad Yy
Presupuesto y entre
este Ultimo y el o la
Jefe(a) de la Seccién
Contabilidad,
indistintamente segun
las necesidades, sin
restriccion de monto.
B) Transferencia
Electrénica: en los(as)
apoderados(as)
autorizados al efecto
ante el BECH., Jefe(q)

Subdepto.
Contabilidad Yy
Presupuesto en

conjunto con élfla)
Jefe(a) de la Seccién
Contabilidad, para
todos los pagos que se
ejecuten
electréonicamente,
sea a través de
Transferencia
Electrénica (o}
modalidad de Pagos
Masivos, sin restriccion
de monto. En
ausencia de una de

Financiero

Firmar cheques que emita el Servicio
o, en su defecto, autorizar las
transferencias electrénicas y firmar
sus respectivos comprobantes de
egresos, inherentes a los pagos
autorizados y ordenados pagar por
las Unidades Operativas facultadas
al efecto, con cargo a los subtitulos
21, 22, 23, 24 y 29 de Ia Ley de
Presupuesto y, en particular del
Subtitulo 33, solo en lo que dice
relacién con el pago de todos los
subsidios oforgados en virtud de
postulaciones individuales y de los
cupones de asistencia técnica.




las jefaturas
mencionadas en este
punto, asume como
apoderade & o la
Jefe(a) del Dpto. de
Finanzas. C)
Comprobantes de
Egresos: ver firma de
cheques.

A) Cheques: en élola
Jefe(aq) del
Departamento de
Finanzas o el o Ia
Jefe(a) del Subdepto.
de Contabiidad vy

Presupuesto en
conjunto con él o la
Jefe(q) del

Departamento de
Programacion Fisica y
Control, siempre que
no supere el monto de
$ 390.000.000. En
ausencia de uno de
los dos concurren el ©
la Jefela) de la
Seccién Contabilidad
B) Transferencia
Electrénica: en los(as)
apoderados{as)

autorizados al efecto
ante el BECH., Jefe(q)

Subdepto.
Contabilidad y
Presupuesto en

conjunto con él o la
Jefe(a) de la Seccidn
Contabilidad, para
todos los pagos que se
ejecuten

electrénicamente,
sea a través de
Transferencia
Electrénica o

moddalidad de Pagos
Masivos, sin restriccion

de monto. En
ausencia de una de
las jefaturas

mencionadas en este
punto, asume como
apoderado el o la
Jefe{a) del Dpto. de
Finanzas. C)
Comprobantes de
Egresos: ver fima de
chegues.

Financiero

Firmar los chegues que emita el
Servicio, autorizar las transferencias
electronicas y firmar sus respectivos
comprobantes de egresos,
inherentes a los pagos autorizados y
ordenados pagar por las Unidades
Operativas facultades al efecto, con
cargo a los subtitulos 26, 31 y 32, y en
particular, el Subtitulo 33 con
excepcion de lo que dice relacion
con el pago de todos los subsidios
otorgados en virtud de postulaciones
individuales y de los cupones de
asistencia técnica.

2.4 Departamento Juridico




ND

Delegado(a)

Categoria de
Facultad

Delegacién

a)

Jefe(q)
Departamento
Juridico

Administrativa

Emitir oficios u otra comunicacién
de similar naturaleza, relacionados
con materias de su competencia,
salvo aquellos casos dirigidos a
autoridades publicas provinciales,
regionales y/o nacionales;
comunicaciones por solicitudes de
ley de fransparencia; a medios de
comunicacion; comunicaciones o
particulares, personas juridicas de
derecho publico o privado gue
impliquen o] requieran
pronunciamientos técnicos.
juridicos © administrativos, cuando
constituyan derechos en favor de
terceros. A su vez, tampoco se
encuentra comprendido dentro de
esta delegacion las
comunicaciones gque contengan
pronunciamiento o instrucciones de
cardacter general.

b)

Jefe(q)
Departamento
Juridico

Administrativa

Dictar las Ordenes de Servicio para
la designacion de los{as)
funcionarios{as) de sU
dependencia, para conformar las
comisiones de recepcioén de ofertas
en licitaciones publicas o privadas,
en el dmbito de su competencia,
asi como aquellas comisiones
encargadas de evaluar las mismas.

<)

Jefe(a)
Departamento
Juridico

Administrativa

Autorizar los cometidos y el pago
del consecuente vidtico, i
corresponde, del personal de Ia
dependencia del Departamento
Juridico.

d)

Jefe(q)
Departamento
Juridico

Administrativa

Autorizar o  eliminacidon  de
documentos y  antecedentes
existentes en el departamento de
su dependencia que tenga mds de
5 afiocs de antigledad y siempre
que dichos documentos no se
requieran para cualquier gestion
que le corresponda desarroliar al
Servicio, como por ejemplo las
resclucicnes de liquidacién de
contfrato. defensa en demandas

judiciales, requerimientos de
organismos fiscalizadores Y
persecutores. Ademas, 5e

exceptvan la documentacion
contable que se rige por
instrucciones de la Contraloria
General de Ila Republica, la
documentacién oficial del Servicio,
que se encuentran en los archivos
de la Oficina de Partes de la
Institucion, y los que tienen valor
permanente. Ademds, la
eliminaciéon de documentos solo
podra llevarse a cabo tras el
correspondiente andlisis de las
caracteristicas histéricas,
administrativas, juridicas, fiscales e
informativas de la documentacién
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y dejando registro de ello en la
correspendiente resolucion, asi
como también en dicha resolucion
se debe contener la singularizacién
detallada del material que se
elimina. Lo anterior, no es aplicable
a los documentos oficiales y otros
gue deben ser ftransferidos al
Archivo Nacional de acuerdo a la
legislacion vigente.

Jefe(aq)
Departamento
Juridico

Juridica

Suscribir escrituras de reduccion a
escritura publica de resclucicnes u
otros documentos, y en especial de
franscripcién  de permisos de
edificaciéon  y reglamentos de
copropiedad. Esta delegacion es
extensiva sélo a reducciones de
actos  unilaterales, quedando
expresamente exceptuadas las
reducciones a escritura publica que
tengan por objeto celebrar o©
perfeccionar un acto ¢ negocio
juridico.

f)

Jefe(q)
Cepartamento
Juridico

Juridica

La representacion legal judicial de
esta Institucion, en todos los juicios,
tramites y actuaciones en que el
Servicio sea parte o tenga interés,
ya sea como demandante o
demandado, cualquiera fuere la
naturaleza del juicio, trdmite o
gestion y tribunal ante el cual
aqguellos se substancien. No
obstante, lo anterior, no podrd
contestar demandas sin  previa
notfificacion al Director(a) del
Servicio, salvo las que se
promueven por la via de la
reconvencion. Pueden ser
ejercidas en todo el territorio
jurisdiccional del  SERVIU, sin
perjuicio de la representacién legal,
judicial y extrajudicial que invistan
los{las) jefes{as) de departamento
provinciales para actuar en sus
respectivas jurisdicciones
territoriales, debiendo éstos Ultimos
realizar toda la gestion judicial y
acto administrativos que
correspondan para la ejecucion
completa de la sentencias
judiciales, conforme a las
instrucciones y directrices
nacionales y/o regionales.

g)

Jefe(q)
Departamento
Juridico

Juridica

Suscribir el acta de adjudicacién de
viviendas no subastadas  por
terceros en remate y adjudicadas
al SERVIU por resolucidn judicial, sin
perjuicio de la facultad de los{as)
jefes(as) de departamento
provinciales para actuar en sus
respectivas jurisdicciones
provinciales.

h)

Jefe(q)
Departamento
Juridico

Juridica

Suscribir escrituras de constitucién
de servidumbres, asi como aguellas
gue las modifiquen, rescilien, dejen
sin efecto o complementen, de
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inmuebles ubicados en la provincia
de Concepcion.

Jete(a)
Departamento
Juridico

Juridica

Suscribir escrituras de comodatos
de inmuebles SERVIU, ubicados en
la Provincia de Concepcion, vy
demas que digan relacion con la
administracion de dichos
inmuebles, tales como, concesidn
de uso y administracién, asi como
aqguellas escrituras que las
modifiguen, rescilien. dejen sin
efecto o complementen.

2.5 Departamento de Administracién

NO

Delegado(a)

Categoria de
Facultad

Delegacién

q)

Jefe(q)
Departamento de
Administracién

Administrativa

Emitir oficios u otra comunicacién
de similar naturaleza, relacienados
con materias de su competencia,
salvo aquellos casos dirigidos a
autoridades publicas provinciales,
regionales y/o nacionales;
comunicaciones por solicitudes de
ley de fransparencia; a medios de
comunicacion; comunicaciones a
particulares, personas juridicas de
derecho publico o privade que
impliquen (o] requieran
pronunciamientos técnicos,
juridicos o administrativos, cuando
constituyan derechos en favor de
terceros. A su vez, tampoco se
encuentra comprendido dentro de
esta delegacién las
comunicaciones que contengan
pronunciamiento o instrucciones de
cardacter general.

b)

Jefe(a)
Departamente de
Administracion

Administrativa

Dictar las Ordenes de Servicio para
la designacion de los(as)
funcionarios({as) de sU
dependencia, para conformar las
comisiones de recepcidén de ofertas
en licitaciones publicas o privadas,
asi como aqguellas comisiones
encargadas de evaluar las mismas.

c)

Jefe(a)
Departamenio de
Administracion

Administrativa

Los actos administrativos que
aprueben convenios y contratos:
de colaboracion, de suministro de
bienes y servicios y respecto de
bienes muebles en general -tales
como comodatos, donacion vy
venta-; salvo aquellos en que se
resuelva sobre situaciones no
previstas en los convenios vy
contratos de la especie.

d)

Jefe(a)
Departamento de
Administracion

Administrativa

Autorizar los cometidos y el pago
del consecuente vidtico, i
corresponde, del personal de la
dependencia del Departamento
de Administracién.

e)

Jefe(q)
Departamento de
Administracion

Administrativa

Autorizar  la  eliminacion  de
documentos vy antecedentes
existentes en el departamento de
su dependencia que tenga mds de
5 anos de antigledad y siempre
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que dichos documentos no se
requieran para cualquier gestion
que le corresponda desarrcliar al
Servicio, como por ejemplo las
resoluciones de liquidacién de
contrato, defensa en demandas

judiciales, requerimientos de
organismos fiscalizadores y
persecutores. Ademds, se

exceptian la documentacion
contable que se rige por
instrucciones de Ila Contraloria
General de la Republica, la
documentacién oficial del Servicio,
que se encuentran en los archivos
de la Oficina de Partes de la
Institucidn, vy los que tienen valor
permanente. Ademdads, la
eliminacién de documentos sdélo
podrd llevarse a cabo tras el
correspondiente  andlisis de las
caracteristicas histéricas,
administrativas, juridicas, fiscales e
informativas de la documentacion
y dejando registro de ello en Ila
correspondienie  resolucion,  asi
como también en dicha resolucidn
se debe contener la singularizacion
detdllada del material que se
elimina. Lo anterior, no es aplicable
a los documentos oficiales y otros
que deben ser transferidos al
Archivo Nacional de acuerdo a la
legislacion vigente,

f)

Jete(q)
Departamento de
Administracién

Administrativa

Autorizar la concesién de bono post
loboral. de acuerde a lo dispuesto
en la ley 20.305, e incentivo al retiro
en el marco de la ley 20.948, asi
como en todo otro cuerpo legal en
que se conceda algin beneficio a
los(as) funcionarios(cs) por
concepto de bono post laboral y/o
incentivo al retiro.

g) Jefe(a) Administrativa | Autorizar los actos administrativos
Departamento de pertinentes para otorgar permisos
Administracion sin goce de remuneraciones hasta
por 30 dias.
h) Jefe{q) Administrativa | Autorizar, respecto del personal de
Departamento de la Provincia de Concepcion, los
Administracién actos administrativos pertinentes
para reccnocer cargas familiares.
i) Jefe(aq) Administrativa | Autorizar, respecto del personal de
Departamentc de la Provincia de Concepcidn, los
Administracion actos administrativos pertinentes
para: a) dar curseo a licencias
médicas; b} autorizar los permisos
con goce de remuneraciones que
autoriza la legislaciéon vigente; y ¢
otorgar, anticipar y postergar
feriados legales.
)] Jefe(aq) Administrativa | Autorizar, respecto del personal de

Departamento de
Administracion

la Provincia de Concepcion, en
casos calificados y por causa legal,
trabajos compensados con
descanso complementario que se
realicen de manera extraordinariq,
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a continuacidn de la jormada
ordinaria laboral, en dias sabado,
domingo o festivos.

k)

Jefe|q])
Departamento de
Administracion

Administrativa

Autorizar el pago de bienios al
personal de la provincia de
Concepcidn.

)

Jefe(q)
Departamento de
Administracién

Administrativa

Autorizar los actos administrativos
pertinentes para las practicas
técnico profesionales que se
soliciten y. en el ambito de la
provincia de Concepcidn, disponer
el reembolsc de los gastos de
pasajes cuando proceda, sean
urbanos o intercomunales.

Jefe(q)
Departamento de
Administracion

Administrativa

Autorizar, respecto del personal de
la Provincia de Concepcion, los
actos administrativos  pertinentes
para: ) autorizar para hacer uso
de los permisos relacionados con la
proteccion de la maternidad, de la
salud del{la) menor y aquellos que
comespondan al padre por los
mismos hechos, conforme a la
legalidad vigente; b) autorizar
actos administrativos sobre
actividades de capacitacién que
digan relacidon con asistencia,
registro de reloj control,
aprobaciones y compensaciones
horarias.

Jefe(a)
Departamento de
Administracion

Administrativa

Emitir certificaciones a funcionarios,
entidades y personas que han
mantenido algin vinculo
contractual con el Servicio, en la
forma y oportunidad que sea
requerida por el/la solicitante/a, y
que diga relacion con aspectos o
materias que sean pertinentes a
este Servicio y en especial a dicho
departamento.

o)

Jefe(a)
Departamento de
Administracion

Financiera

Autorizar el pago por gastos
administrativos incurridos a causa o
con ocasion de lobores propias del
SERVIU VIl Regitn del Biobio, en su
calidad de Entidad Patrocinante,
en todos los proyectos que le han
asignados  recursos para  la
asistencia técnica y/o inspeccién
técnica de obra.

P)

Jefe(q)
Departamento de
Administracion

Administrativa

Autarizar el alta de bienes de uso en
los inventarios administrativos y/o
contables y la baja sin enajenacion
de bienes muebles y la eliminacion
de inventarios

Q)

Jefe|q)
Departamento de
Administracion

Administrativa

Autorizar la redlizacion de trabajos
extraordinarios de los funcionarios vy
funcionarias de la Regién

Jefe(a)
Departamento de
Administracion

Administrativa

Autorizar la destinacion interna de
los funcionarios y funcicnarias de la
Region, previa autorizacion del
Director(a)

2.6 Departamento de Programacién Fisica y Control

NG

Delegado(a)

Categoria de
Facultad

Delegacién




Jefelq)
Departamento de
Programacién Fisica y
Control

Administrativa

Emitir oficios u otra comunicacién
de similar naturaleza, relacionados
con materias de su competencia,
salvo aquellos casos dirigidos a
autoridades publicas provinciales,
regionales y/o nacionales;
comunicaciones por solicitudes de
ley de fransparencia; a medios de
comunicacion; comunicaciones a
particulares, personas juridicas de
derecho publico o privado que
impliquen (o} requieran
pronunciamientos técnicos,
juridicos © administrativos, cuando
constituyan derechos en favor de
terceros. A su vez, tampoco se
encuentra comprendido dentro de
esta delegacion las
comunicaciones que contengan
pronunciamiento o instrucciones de
cardcter general.

b)

Jefe(aq)
Departamento de
Programacion Fisica y
Control

Administrativa

Dictar las Ordenes de Servicio para
la designacion de los({as)
funcionarios(as) de sU
dependencia, para conformar las
comisiones de recepcién de ofertas
en licitaciones pUblicas o privadas,
osi como aqguellas comisiones
encargadas de evaluar las mismas.

c)

Jefe(a)
Departamento de
Programacién Fisica y
Control

Administrativa

Autorizar los cometidos vy el pago
del consecuente  vidfico, i
comesponde, del personal de la
dependencia del Departamento
de Programacién Fisica y Control.

d)

Jefe(a)
Departamentio de
Programacion Fisica y
Confrol

Administrativa

Auvtorizar lo  eliminacidn  de
documentos y antecedentes
existentes en el departamento de
su dependencia que tenga mdas de
5 afios de antigledad y siempre
que dichos documentos no se
requieran para cualquier gestién
que le corresponda desarrollar al
Servicio, como por ejemplo las
resoluciones de liguidacion de
contrato, defensa en demandas
judiciales, requerimientos de
organismos fiscalizadores y
persecutores, Ademdads, se
exceptian la documentacion
contable que se rige por
instrucciones de la Contraloria
General de Ila Republica, la
documentacion oficial del Servicio,
que se encuentran en los archivos
de la Oficina de Partes de la
Institucion, y los que tienen valor
permanente. Ademas, la
eliminacién de documentos sdlo
podrd llevarse a cabo tras el
correspondiente  andlisis de las
caracteristicas historicas,
administrativas, juridicas, fiscales e
informativas de la documentacion
y dejando registro de ello en la
correspondiente  resolucién, asi
como también en dicha resclucion
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se debe contener la singularizacidn
detalloda del material que se
elimina. Lo anterior, no es aplicable
a los documentos oficiales y otros
que deben ser transferidos al
Archivo Nacional de acuerde a la
legislacion vigente.

e)

Jefe(q)
Departamento de
Programacién Fisica y
Control

Financiero

Delegacion de facultad prevista en
la letra i) A) del cuadro 23
Departamento de Finanzas.

2.7 Departamento Provincial SERVIU Arauco

NQ

Delegado(a)

Categoria de
Facultad

Delegacién

q)

Jefe(q)
Departamento
Provincial SERVIU
Arauco

Administrativa

Emitir oficios U otra
comunicacién de similar
naturaleza, relacionados con
materias de su competencia,
salvo aquellos casos dirigidos a
autoridades publicas,
regionales y/o  nacionales;
comunicaciones por solicitudes
de ley de firansparencia; a
medios de comunicacion;
comunicaciones a particulares,
personas juridicas de derecho
publico o privado que impliquen
0 requieran pronunciamientos
técnicos, juridicos o)
administrativos, cuando
constituyan derechos en favor
de terceros. A su vez, tampoco
se encuentra comprendido
dentro de esta delegacion las
comunicaciones que
contengan pronunciamiento o
instrucciones de  cardcter
general.

b)

Jefe(a)
Departamento
Provincial SERVIU
Arauco

Administrativa

Sin perjuicio de las excepciones
contempladas en la letra
anterior, se delega la faculiad
para solicitar nueva vigencia
y/o aumento de plazo de
subsidios del programa
habitacional regulado por el
Decreto Supremo N° 255 de
2006 y N° 27 de 2016, del MINVU,
o el progama que o
reemploce, en el dambito
territorial de la provincia
respectiva; y también Ila
facullad para solicitar a la
Seremi de vivienda y Urbanismo,
aumento de plazo para el inicio
de obros, en el marco de los
programas habitacionales del
Ministerio de Vivienda vy
Urbanismo, cuando seq
procedente conforme a Ila
normativa y comrespondan a
facultades del(la) Seremi de
Vivienda y Urbanismo, y en
vitud de proyectos evaluados
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por el Departamento Provincial
SERVIU Arauco.

Jete(a)
Departamento
Provincial SERVIU
Arauco

Administrativa

Dictar las Ordenes de Servicio
para la designacion de los(as)
funcionarios(as) de su
dependencia, para conformar
las comisiones de recepcién de
ofertas en licitaciones publicas o
privadas, asi como aquellas
comisiones encargadas de
evaluar las mismas.

d)

Jefe(q)
Departamento
Provincial SERVIU
Arauco

Administrativa

Autorizar los cometidos y el
pago del consecuente vidtico,
si corresponde, del personal de
la dependencia del
Departamento Provincial.

e)

Jefe(q)
Departamento
Provincial SERVIU
Arauco

Administrativa

Autorizar la eliminacién de
documentos y antecedentes
existentes en el departamento
de su dependencia que tenga
mds de 5 afos de antigledad y
siempre que dichos
documentos no se requieran
para cualquier gestion que le
corresponda  desarrollar  al
Servicio, como por ejemplo las
resoluciones de liquidacion de
confrato, defensa en
demandas judiciales,
requerimientos de organismos
fiscalizadores y persecutores.
Ademds, se exceptioan la
decumentacion contable que
se rige por instrucciones de la
Contraloria  General de la
Republica, la documentacion
oficial del Servicio, que se
encuentran en los archivos de la
Oficina de Partes de Ia
Institucién, y los que tienen valor
permanente. Ademads, la
eliminacién de documentos sélo
podrd llevarse a cabo tfras el
correspondiente andlisis de las
caracteristicas histéricas,
administrativas, juridicas, fiscales
e informativas de la
documentacién y  dejando
registro de elo en la
correspondiente resolucién, asi
como también en dicha
resolucién se debe contener la
singularizacion detallada  del
material que se elimina. Lo
anterior, no es aplicable a los
documentos oficiales y oftros
que deben ser transferidos al
Archivo Nacional de acuerdo a
la legislacion vigente.

f)

Jefe(a)
Departamento
Provincial SERVIU
Arauco

Administrativa

Autorizar, en el dmbito territorial
de la provincia respectiva, los
actos administrativos
pertinentes para reconocer
cargas familiares.

g)

Jefe(q)
Departamento

Administrativa

Autorizar, en el dmbito territorial
de la provincia respectiva, los
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Provincial SERVIU
Arauco

actos administrativos
pertinentes para: a) dar curso a
licencias médicas; b) autorizar
los permisos con goce de
remuneraciones que autoriza la
legislacion vigente; y c) otorgar,
anticipar y postergar feriados
legales.

h)

Jefe|q)
Departamento
Provincial SERVIU
Arauco

Administrativa

Autorizar, en el dmbito territorial
de la provincia respectiva, en
casos cdlificados y por causa
legal, trabagjos compensados
con descanso complementario
qgue se redlicen de manera
extraordinaria, a continuacion
de la jornada ordinaria laboral,
en dias sadbado, domingo ©
festivos.

Jefe(q)
Departamento
Provincial SERVIU
Arauco

Administrativa

Disponer, en el dmbito territorial
de la provincia respectiva, el
reembolso de los gastos de
pasajes cuando proceda, sean
urbanos o intercomunales, en el
marco de las practicas técnico
profesionales que autorice el
Departamento de
Administracion y que se
desarrollen en la provincia de
Biobio.

)]

Jefe(q)
Departamento
Provincial SERVIU
Arauco

Administrativa

Autorizar, en el dmbito territorial
de la provincia respectiva, los
actos administrativos
pertinentes para: a) autorizar
para hacer uso de los permisos
relacionados con la proteccion
de la maternidad, de la salud
del{la) menor y aquellos que
correspondan al padre por los
mismos hechos, conforme a la
legalidad vigente; b) autorizar
actos adminisirativos  sobre
actividades de capacitacion
que digan relacidn  con
asistencia, registro de reloj
control, aprobaciones y
compensaciones horarias.

k)

Jefe(q)
Departamento
Provincial SERVIU
Arauco

Administrativa

Emitir certificaciones a ferceros,
cuandc sea procedente, en
relacibn  a las  siguientes
materias:

e Contratos de obras v/o
servicios que se encueniran
en desarrolio o terminados.

e labores desarrolladas y los
pagos recibidos por las
mismas que digan relacion
con programas
habitacionales por parte de
las Entidades Patrocinantes,
PSAT u otras similares y las
empresas constructoras.
Propiedad de inmuebles.
Procedimientos de
expropiaciones.

+ Blogueo y desbloqueo de
libretas de ahorro _en el
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marco de programas de
subsidios habitacionales.

)} Jefe(a) Administrativa Autorizar, en el dGmbito territorial
Departamento de la provincia respectiva, el
Provincial SERVIU pago de bienios.

Arauco

m) Jefe(a) Administrativa Emitir certificaciones a
Departamento funcionarios, entfidades y
Provincial SERVIU personas que han mantenido

Arauco algun vinculo contfractual con el
Servicio, en la forma vy
oportunidad que sea requerida
por el/la solicitante/a, y que
diga relaciéon con aspectos o
materias que sean pertinentes a
este Servicio y en especial a
dicho departamenio.

n) Jefe(q) Financiero Manejar, controlar y custodiar
Departamento documentos de garantia en su
Provincial SERVIU respectivo dmbito territorial.

Arauco

o) Jefe(a) Financiero Autorizar, en el ambito territorial
Departamento de la provincia respectiva, el
Provincial SERVIU canje vy devolucidn de

Arauco garantias; y endosar, a sola
firma, los documentos de
garantias sujetos a devolucidn
al tomador de ella, sean estos
consistentes en Boletas
Bancarias de Garantias,
Certificados de Fianza,
Depdsitos a Plazo Renovables o
a Plazo Fijo, Vale Vista, Pdolizas de
Seguro y otros similares.

p) Jefe(q) Financiero Notificar, en el dmbito territorial
Departamento de la provincia respectiva, al
Provincial SERVIU ente emisor el cobro de la

Arauco garantia y su deja sin efecto,
segln sedq el caso; y cancelar los
mismos cuando correspondaq,
para gestionar su pago ante el
emisor.

q) Jefe(q) Financiero/Subsidios | Autorizar, en el dmbito territorial
Departamento de la provincia respectiva, los
Provincial SERVIU pages de subsidios regulados

Arauco por los programas
habitacionales aprobados por
los siguientes decretos de
Vivienda y Urbanismo: N° 49 de
2011, solo en el caso de los
subsidios que se enmarguen
dentro del programad
habitacional regulade por el DS
19 de 2016; N° 40, de 2004; N°
255, de 2006; N° 1, de 2011: 10,
de 2015, N° 19y N° 27, ambos de
2016, o] los respectivos
programas que los reemplacen,
salvo en casos de situaciones de
emergencia debidamente
cdlificadas por el{la) Jefe{a) de
Servicio.

r) Jefe{q) Financiero/Subsidios | Autorizar los pagos de asistencia
Departamentc técnica, en el dmbito territorial
Provincial SERVIU de la provincia respectiva, en el

Arauco marco _de los  programas
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habitacionales regulados por el
decreto supremo N° 255 de
2006, del Ministerio de Vivienda
y Urbanismo.

s)

Jefe(a)
Departamento
Provincial SERVIU
Arauco

Financiero/Subsidios

Autorizar los pagos de subsidios
adicionales para gastos
operacionales contemplados
en los decretos supremos N° 01,
de 2011, de Vivienda vy
Urbanismo, en el dmbito
territoriadl  de la  provincia
respectiva.

t)

Jefe(a)
Departamento
Provincial SERVIU
Arauco

Financiero/Subsidios

Autorizar el giro y pago; retirar y
percibir; y firmar comprobantes
de giros y depdsito en materia
de ahorros de beneficiarios(as)
de subsidios habitacionales en
cuentas de achomo para la
vivienda, o cualqguier
instrumento de ahorro que Ia
normativa permita, en el dmbito
territorial  de la  provincia
respectiva.

v)

Jefe(q)
Departamento
Provincial SERVIU
Arauco

Subsidios

Los actos administrativos que
aprueben convenios Y
contratos:  relativos a la
transferencia de recursos para
complementar financiamiento
destinado a la ejecucion de
obras financiadas mediante
subsidio habitacional del
programa regulado por el
Decreto Supremo N° 27 de 2016,
en el dambito territoriaol de la
provincia respectiva

Jefe(a)
Departamento
Provincial SERVIU
Arauco

Subsidios

Autorizar, en los CAasos
comrrespondientes a la provincia
de Arauco, los reemplazos y
sustituciones,  renuncios  sin
reemplazo, prorogas y nuevas
vigencias de subsidios, en los
Programas Habitacionales
aprobados por los siguientes
decretos de Vivienda vy
Urbanismo: N° 255, de 2006; N° 1,
de 2011; N° 52, de 2013; y N° 27
de 2014, incluyendo los subsidios
otorgados mediante
asignaciones directas, cuando
sea procedente conforme ¢ la
normativa y comespondan a
facultades del(la) Director(a)
del SERVIU,

w)

Jefe(q)
Departamento
Provincial SERVIU
Arauco

Subsidios

Autorizar, en los CQasos
correspondientes a la provincia
de Araguco, a ausentarse de
inmuebles  financiados con
subsidios habitacionales, por un
pericde acotado de tiempo. A
su vez, autorizar, también en los
casos de la provincia citada, los
alzamientos parciales, en el
marco de los programas
habitacionales regulados por los
decretos supremos del Ministerio
de Vivienda y Urbanismo N° 174
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de 2005, 1y49de 2011,y 10de
2015, en las moddlidades de
Construccion en Sitio Propio vy
Construccion en Sitio Residente,
y cuando la vivienda construida
con aplicacion del subsidio
habitacional no se encuentre
emplazada en el o los lotes
objetos del alzamiento, vy
siempre y cuando estos lotes
sean resultado de subdivisiones
prediales debidamente
tramitadas de acuerdo a la
normativa vigente; también en
los casos de fallecimiento del
beneficiario o beneficiaria, en
los casos de haberse inscrito
prohibicién y haber renunciado
el beneficiario o beneficiaria al
subsidio habitacicnal, en casos
de anticipo para el efecto de
poder inscribir las prohibiciones
que aseguran el cumplimiento
de la obligacion de habitar y en
los casos en el Departamento
Juridico ha establecido
lineamientos para poder
ponderar fundamentos para
autorizar alzamientos.

X)

Jefe(q)
Departamento
Provincial SERVIU
Arauco

Juridica

En relacién a los inmuebles
construidos, adquiridos  y/o
mejorados en virtud de los
distintos programas
habitacionales o] locales
comerciales: suscribir, en el
ambito territorial de Ia provincia
respectiva, escrituras publicas
y/o privadas de compraventaq,

permuta, mutuo,
arrendamiento, resciliaciéon,
meodificaciones,

complementaciones y/o

rectificacién de tales contratos,
de hipoteca, su posposicion y
cancelacién, de prohibiciones
legales y convencionales vy
alzamiento total o parcial de
prohibiciones, tales como para
engjenar, arrendar o ceder uso
y goce, 0 por un periodo de
tiempo determinado, de
manera anticipada U
oportunamente, conforme a las
instrucciones vigentes a la
época del ejercicio del presente
acto delegatorio.

y)

Jefe(q)
Departamento
Provincial SERVIU
Arauco

Juridica

La representacion legal judicial
de esta Institucion, en el ambito
teritorial de la  provincia
respectiva, en todos los juicios,
tramites y actuaciones en que el
Servicic sea parte o tenga
interés, ya sea como
demandante o demandado,
cualquiera fuere la naturaleza
del juicio, tramite o gestion vy
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fribunal ante el cual aquellos se
substancien, incluyendo
absolver  posiciones. No
obstante, no podrd contestar
demandas sin previa
notificacion al Director{a) del
Servicio, salve las que se
promueven por la via de la
reconvencion.

z)

Jefe(a)
Departamento
Provincial SERVIU
Arauco

Juridica

Suscribir el acta de
adjudicacion de viviendas no
subastadas por terceros en
remate y adjudicadas al SERVIU
por resolucion judicial, en su
respectiva jurisdiccion
provincial.

aa)

Jefe(aq)
Departamento
Provincial SERVIU
Arauco

Obras

Firmar, para los inmuebles
ubicados en la provincia de
Arauco: a) Los Planos y demds
antecedentes técnicos que con
arregle a los arficulos 1.2.2. y
5.1.6. de la Ordenanza General
de Urbanismo y Construccion se
deban adjuntar a la solicitud de
Permiso de Edificacion
municipal, en calidad de
propietario; y b} Los Planos y
demds antecedentes técnicos
que le sean solicitados a este
SERVIU en el proceso de
Recepcidon municipal de Ia
obra.

bb)

Jefe(q)
Departamento
Provincial SERVIU
Arauco

Obras

Autorizar las ordenes de servicio
de funcionarios{as) que designa
como integrantes de comisiones
receptoras de obras,
Directores|as) de obra,
inspeccién técnica de obras,
supervisores de obras,
fiscalizadores de obras y en
general los integrantes de los
equipos encargados de la
verificacion en terreno de las
obras financiadas por los
distintos programas
habitacionales y urbanos del
Ministerio de Vivienda vy
Urbanismo, que estén
integrados en su totalidad por
personal de su dependencia.
Para el caso en que dichos
equipos se conformen también
por personal perteneciente a
otro(s) departamento(s)
provincial(es) y/o
Departamento  Técnico de
Construcciones y Urbanizacién,
la autorizacién le corresponderd
al Jefe(a) superior del Servicio.

cc)

Jefe(q)
Departamento
Provincial SERVIU
Arauco

Obras

Autorizar nuevo plozo  y/o
aumento de plazos para
evaluacion, cdlificacion, ingreso
de proyectos definitivos e inicio
de obras en el marco de los
programas habitacionales del
Ministerio de  Vivienda vy
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Urbanismo, cuando sea
procedente conforme a la
normativa y correspondan
facultades del(la) Director({a)
del SERVIU, y en virtud de
proyectos evaluados por el
Departamento Provincial SERVIU
Arauco

dd) Jefe{a) Juridica Suscribir escrituras de
Departamento comodatos de  inmuebles
Provincial SERVIU SERVIU ubicados en la Provincia

Arauco de Arauco, y demds escrifuras
que digan relacion con la
administracién de los mismos, asi
como aqguellas que  las
modifiquen, rescilien, dejen sin
efecto o complementen.

ee) Jefe(a) Juridica Suscribir escrituras de
Departamento constitucidn de servidumbres,
Provincial SERVIU asi como aqguellas que las

Arauco modifiquen, rescilien, dejen sin

efecto o complementen, de
inmuebles ubicados en Ia
provincia de Arauco.

2.8 Departamento Provincial SERVIU Biobio

ND

Delegado(a)

Categoria de
Facultad

Delegacién

a)

Jefe(q)
Departamento
Provincial SERVIU
Biobio

Administrativa

Emitir oficios v otfra
comunicacion de similar
naturaleza, relacionados con
materias de su competencia,
salvo aquellos casos dirigidos a
autoridades publicas,
regionales y/o  nacionales;
comunicaciones por solicitudes
de ley de transparencia; a
medios de comunicacion;
comunicaciones a particulares,
personas juridicas de derecho
publico o privado que impliquen
o requieran pronunciamientos
técnicos, juridicos o
adminisirativos, cuando
constituyan derechos en favor
de terceros. A suU vez, tampoco
se  encuentra comprendido
dentro de esta delegacion las
comunicaciones que
contengan pronunciamiento ©
instrucciones de  cardcter
general.

b)

Jefe(q)
Departamento
Provincial SERVIU
Bicbio

Administrativa

Sin perjuicio de las excepciones
contempladas en la letra
anterior, se delega la facultad
para solicitar nueva vigencia
y/o aumento de plazc de
subsidios del programa
habitacional regulado por el
Decreto Supremo N° 255 de
2006 y N° 27 de 2016, del MINVU,
o e programa que o
reemplace, en el dambito
territorial  de la  provincia
respectiva;  y  también  la
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facultad para solicitar a la
Seremi de vivienda y Urbanismo,
aumento de plazo para el inicio
de cbras, en el marco de los
programas habitacionales del
Ministerio de  Vivienda vy
Urbanismo, cuando seq
procedente conforme a Ia
normativa y comespondan q
facultades del(la) Seremi de
Vivienda y Urbanismo, y en
viftud de proyectos evaluados
por el Departamento Provincial
SERVIU Biobio

c) Jefe(aq) Administrativa Dictar las Ordenes de Servicio
Departamento para la designacion de los(as)
Provincial SERVIU funcionarios{as) de sU

Biobio dependencia, para conformar
las comisiones de recepcién de
ofertas en licitaciones publicas o
privadas, asi como aquellas
comisiones encargadas de
evaluar las mismas.

d) Jefe(a) Administrativa Autorizar los cometidos y el
Departamento page del consecuente vidtico.
Provincial SERVIU si corresponde, del personal de

Biobio la dependencia del
Departamento Provincial,

e) Jefe(q) Administrativa Autorizor la eliminacion de
Departamento documentos y antecedentes
Provincial SERVIU existentes en el departamento

Biobio de su dependencia que tenga

mads de 5 anos de antigledad y
siempre que dichos
documentos no se requieran
para cualquier gestion que le
corresponda  desarrollar  al
Servicio, como por ejemplo las
resoluciones de liquidacidon de
contrato, defensa en
demandas judiciales,
requerimientos de organismaos
fiscalizadores y persecutores.
Ademds, se exceptian la
documentacion contable que
se rige por instrucciones de la
Contraloriac  General de la
Republica, la documentacion
oficial del Servicio, que se
encuentran en los archivos de la
Oficina de Partes de Ila
Institucion, y los que tienen valor
permanente. Ademds, la
eliminacién de documentos solo
podrd llevarse a cabo tras el
correspondiente andlisis de las

caracteristicas historicas,
administrativas, juridicas, fiscales
e informativas de la

documentaciéon y  dejando
registro de ello en la
correspondiente resolucién, asi
como también en dicha
resolucion se debe contener la
singularizacién detallada del
material que se eliminga. Lo
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anterior, no es aplicable a los
documentos oficiales y otros
gue deben ser transferidos al
Archive Nacional de acuerdo a
la legislacién vigente.,

f

Jefe(aq)
Departamento
Provincial SERVIU
Biohio

Administrativa

Autorizar, en el dmbito territorial
de la provincia respectiva, los
actos administrativos
pertinentes para reconocer
cargas familiares.

g)

Jefe(a)
Departamento
Provincial SERVIU
Biobio

Administrativa

Autorizar, en el ambito temritorial
de la provincia respectiva, los
actos administrativos
pertinentes para: a} dar curso a
licencias médicas; b) autorizar
los permisos con goce de
remuneraciones gue autoriza la
legislacién vigente; y c) otorgar,
anticipar y postergar feriados
legales.

h)

Jefe(q)
Departamento
Provincial SERVIU
Biobio

Administrativa

Autorizar, en el dmbito territorial
de la provincia respectiva, en
casos calificados y por causa
legal, trabajos compensados
con descanso complementario
que se redlicen de manera
extraordinaria, a continuacion
de la jornada ordinaria laboral,
en dias sabado, domingo o
festivos.

Jefe(a)
Departamento
Provincial SERVIU
Biobio

Administrativa

Disponer, en el dmbito territorial
de la provincia respectiva, el
reembolso de los gastos de
pasgjes cuando proceda, sean
urbanos o infercomunales, en el
marco de las practicas técnico
profesionales que autorice el
Departamento de
Administracidn y que se
desarrollen en la provincia de
Biobio.

)

Jefe(q)
Departamento
Provincial SERVIU
Biobio

Administrativa

Autorizar, en el dmbito territorial
de la provincia respectiva, los
actos administrativos
pertinentes para: a) autorizar
para hacer usc de los permisos
relacionados con la proteccién
de la maternidad, de la salud
del{la) menor y aguellos que
correspondan al padre por los
mismos hechos, conforme a la
legalidad vigente; b) autorizar
actos administrativos  sobre
actividades de capacitacion
que digan relacidn con
asistencia, registro de relgj
control, aprobaciones v
compensaciones horarias.

k)

Jefe(q)
Departamento
Provincial SERVIU
Biobio

Administrativa

Autorizar, en el dmbito territorial
de la provincia respectiva, el
page de bienios.

Jefe(q)
Departamento
Provincial SERVIU
Biobio

Administrativa

Emitir certificaciones a terceros,
cuande sea procedente, en
relacion a las  siguientes
materias:
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e Contratos de obras vy/o
servicios que se encuentran
en desarrollo o terminados.

s Labores desarolladas y los
pageos recibidos por las
mismas que digan relacién
con programas
habitacionales por parte de
las Enfidades Patrocinantes,
PSAT u ofras similares y las
empresas constructoras.
Propiedad de inmuebles.
Procedimientos de
expropiaciones.

* Blogueo y desbloqueo de
libretas de ahorro en el
marcc de programas de
subsidios habitaciondles.

m) Jefe(a) Administrativa Emitir certificaciones a
Departamento funcionarios, enfidades v
Provincial SERVIU personas gue han mantenido

Biobio algun vinculo contfractual con el
Servicio, en la forma vy
oportunidad que sea requerida
por el/la solicitante/a, y que
diga relacién con aspectos o
materias gue sean pertinentes a
este Servicio y en especial a
dicho departamento.

n) Jefe(q) Financiero Manejar, controlar y cusiodiar
Departamento documentos de garantia en su
Provincial SERVIU respectivo dmbito teritorial.

Biobio

o) Jefe(aq) Financiero Autorizar, en el ambito temritorial
Departomento de la provincia respectiva, el
Provincial SERVIU canje y devolucién de

Biobio garantias; y endosar, a sola
frma, los documentos de
garantias sujetos a devolucion
al fomador de ella, sean estos
consistentes en Boletas
Bancarias de Garantics,
Certificados de Fianza,
Depdsitos a Plazo Renovables o
a Plazo Fijo, Vale Vista, Pdlizas de
Seguro y otros similares.

) Jefe|a) Financiero Notificar, en el dmbito territorial
Depariamento de la provincia respectiva, adl
Provincial SERVIU ente emisor el cobro de la

Biobio garantia y su deja sin efecto,
segun sea el caso; y cancelar los
mismos cuando cormresponda,
para gestionar su pago ante el
emisor.

q) Jefe(a) Financiero/Subsidios | Autorizar, en el dmbito territorial
Departomento de la provincia respectiva, los
Provincial SERVIU pagos de subsidios regulados

Biobio por los

programas
habitacionales aprobados por
los siguientes decretos de
Vivienda y Urbanismo: N° 49 de
2011, solo en el caoso de los
subsidios que se enmarguen
dentro del programa
habitacional regulado por el DS
19 de 2016:N° 40, de 2004; N°
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255, de 2006; N° 1, de 2011:; 10,
de 2015;: N° 19 ¥ N° 27, ambos de
2016, o los respectivos
programas que los reemplacen,
salvo en casos de situaciones de
emergencia debidamente
calificadas por ellla) Jefe({a) de
Servicio.

r) Jefe(a) Financiero/Subsidios | Autorizar los pagos de asistencia
Departamento tecnica, en el dmbito territorial
Provincial SERVIU de la provincia respectiva, en el

Biobio marco de los programas
habitacicnales regulados por el
decreto supremo N° 255 de
2006, del Ministerio de Vivienda
y Urbanismo.

s) Jefe(q) Financiero/Subsidios | Autorizar los pagos de subsidios
Departamento adicionales para gastos
Provincial SERVIU operacionales contemplados

Biobio en los decretos supremos N° 01,
de 2011, de Vivienda vy
Urbanismo, en el dmbito
territorial  de la  provincia
respectiva.

) Jefe(q) Financiero/Subsidios | Autorizar el giro y pago:; refirar y
Departamento percibir; y firmar comprobantes
Provincial SERVIU de giros y depdsitc en materia

Bicbio de ahorros de beneficiarios(as)
de subsidios habkitacionales en
cuentas de ahoro para la
vivienda, (o} cualguier
instrumento de ahomo que la
normativa permita, en el dmbito
territorial  de la  provincia
respectiva.

v) Jefe(q) Subsidios Los actos administrativos que
Departamento aprueben convenios Y
Provincial SERVIU contratos:  relativos @ la

Biobio fransferencia de recursos para
complementar financiamiento
destinado a la ejecucién de
obras financiadas mediante
subsidio habitacional del
programa regulado por el
Decreto Supremo N° 27 de 20154,
en el ambito teritorial de la
provingia respectiva

v) Jefe(q) Subsidios Autorizar, en los CQsos
Cepartamento correspondientes a la provincia
Provincial SERVIU de Biobio, los reemplazos vy

Biobio sustifuciones, renuncias  sin

reemplazo, prérrogas y nuevas
vigencias de subsidios, en los
Programas Habitacionales
aprobados por los siguientes
decretos de Vivienda vy
Urbanismo: N° 255, de 2006; N° 1,
de 2011; N° 52, de 2013; y N° 27
de 20164, incluyendo los subsidios
otorgados mediante
asignaciones directas, cuando
sea procedente conforme a la
normativa y comrespondan a
facultades del(la) Director(q)
del SERVIU.

36



w)

Jefe(q)
Departamento
Provincial SERVIU
Biobio

Subsidios

Autorizar, en los CQsos
correspondientes a la provincia
de Biobie, a ausentarse de
inmuebles financiados con
subsidios habitacionales, por un
periodo acotade de tiempo. A
su vez, autorizar, también en los
casos de la provincia citada, los
alzomientos parciales, en el
marco de los programas
habitacionales regulados por los
decretos supremaos del Ministerio
de Vivienda vy Urbanismo N° 174
de 2005, 1y 49 de 2011,y 10de
2015, en las moddalidades de
Construccion en Sitio Propio vy
Construccién en Sitio Residente,
y cuando la vivienda construida
con aplicacién del subsidio
habitacional no se encuentre
emplazada en el o los lotes
objetos del alzamiento, vy
siempre y cuando estos lotes
sean resultado de subdivisiones
prediales debidamente
framitadas de acuerdo a la
normativa vigente; también en
los casos de fallecimiento del
beneficiario o beneficiaria, en
los casos de haberse inscrito
prohibicion y haber renunciado
el beneficiario o beneficiaria al
subsidio habitacional, en casos
de anticipo para el efecto de
poder inscribir las prohibiciones
que aseguran el cumplimiento
de la obligacién de habitary en
los casos en el Departamento
Juridico ha establecido
lineamientos para poder
ponderar fundamentios para
autorizar alzamientos.

Jefe(q)
Departamento
Provincial SERVIU
Biobio

Juridica

En relacidn a los inmuebles
construidos,  adquiridos  y/o
mejorados en virlud de los
distintos programas
habitacionales 0 locales
comerciales: suscribir, en el
ambito territorial de la provincia
respectiva, escrituras publicas
y/o privadas de compraventa,

permutq, mutuo,
arendamiento, resciliacion,
modificaciones,

complementaciones ylo

rectificacidon de tales contratos,
de hipoteca. su posposicion y
cancelacion, de prohibiciones
legales y convencionales y
alzamiento total o parcial de
prohibiciones, tales como para
engjenar, arrendar o ceder uso
Yy goce, 0 por un periodo de
tiempo determinado, de
manera anticipada u
oportunamente, conforme a las
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instrucciones vigentes a la
época del ejercicio del presente
acto delegatorio.

Y)

Jefe(q)
Departamento
Provincial SERVIU
Biobio

Juridica

La representaciéon legal judicial
de esta Institucion, en el admbito
territoriadl  de la  provincia
respectiva, en todos los juicios,
tramites y actuaciones en que el
Servicio sea parte o tenga
interés, ya sea como
demandante o demandado,
cualquiera fuere la naturaleza
del juicio, trdmite o gestién v
tribunal ante el cual aquellos se
substancien. No obstante, no
podrd contestar demandas sin
previa notificacién al Director(a)
del Servicio, salvo las que se
promueven por la via de la
reconvencion.

Jefe(a)
Departamento
Provincial SERVIU
Biobio

Juridica

Suscribir el acta de
adjudicacién de viviendas no
subastadas por terceros en
remate y adjudicadas al SERVIU
por resolucidon judicial, en su
respectiva jurisdiccién
provincial.

aa)

Jefe(q)
Departamento
Provincial SERVIU
Biobio

Obras

Firmar, para los inmuebles
ubicados en la provincia de
Biobio: a) Los Planos y demds
antecedentes técnicos que con
arreglo a los articulos 1.2.2. vy
5.1.4. de la Ordenanza General
de Urbanismo y Construccion se
deban adjuntar a la solicitud de
Permiso de Edificacién
municipal, en cdlidad de
propietario; y b) Los Planos y
demds antecedentes técnicos
que le sean solicitados a este
SERVIU en el proceso de
Recepcién municipal de la
obra.

bb)

Jefe(aq)
Departamento
Provincial SERVIU
Biobio

Obras

Autorizar las 6rdenes de servicio
de funcionarios{as) que designa
como integrantes de comisiones
receptoras de obras,
Directores{as) de obra,
inspeccidn técnica de obras,
supervisores de obras,
fiscalizadores de obras y en
general los integrantes de los
equipos encargados de la
verificacién en terreno de las
obras financiadas por los
distintos programas
habitacionales y urbanos del
Ministeric de Vivienda vy
Urbanismo, que estén
integrados en su totalidad por
personal de su dependencia.
Para el caso en que dichos
equipos se conformen también
por personal perteneciente a
otro(s) departamento(s)
provincial(es) y/o
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Departamento  Técnico de
Construcciones y Urbanizacién,
la autorizacion le comresponderd
al Jefelq) superior del Servicio.

cc) Jefe(q)
Departamento
Provincial SERVIU
Biobio

Obras

Autorizar nuevo plazo vy/o
aumento de plazos para
evaluacién, calificacion, ingreso
de proyectos definitivos e inicio
de obras en el marco de los
programas habitacionales del
Ministerio de  Vivienda vy
Urbanismo, cuando sea
procedente conforme a la
normativa y correspondan a
facultades del{la) Director|a)
del SERVIU, y en virtud de
proyectos evaluados por el
Departamento Provincial SERVIU
Biobio

dd) Jefe(a)
Departamento
Provincial SERVIU
Biobio

Juridica

Suscribir escrituras de
comodatos de inmuebles
SERVIU, ubicados en la Provincia
de Biobic, y demdas que digan
retacion con la administracion
de los mismos, asi como
aquellas que las modifiquen,
rescilien, dejen sin efecto o
complementen,

ee) Jefe(a)
Departamento
Provincial SERVIU
Biobio

Juridica

Suscribir escrituras de
constitucidon de servidumbres,
asi como aquellas que las
modifiguen, rescilien, dejen sin
efecto o complementen, en el
dmbito de la provincia de
Bicbio.

2.9 Seccion de Contraloria Interna Regional

Delegado(a) Categoria de

Facultad

Delegacién

Contralor(a)
Interno(a)

Administrativa

Autorizar los cometidos

y el pago del

Regional

consecuente vidtico, si comesponde, del
personal de la dependencia de la Seccién de
Contraloria Interna.

2.10  Director(a) Subrogante Servicio de Vivienda y Urbanizacién Vil Regién del Biobio

Delegado(a) Categoria de Delegacion
Facultad
Director(a]) Administrativa | Autorizar los cometidos v el pago del
Subrogante consecuente vigfico, si comesponde, del
personal de la dependencia de la Direccidn
del Servicio.

2.11 Autorizar los Cometidos y el pago del consecuente Vidtico del personal del
Departamento Técnico de Construcciones y Urbanizacion y del Departamento de
Operaciones Habitacionales, en las personas que ejercen los cargos que se indican

en la tabla siguiente, ya sea que se ejerzan en calidad de titulares, suplente o

subrogantes:

[ Ne ] Delegado(a) |

Departamento |

Alcance
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Q) Jefe (a) Unidad de | Departamenta Respecto del personal de la
Estudios y Control de | Técnico de | Unidad de Estudios y Control de
Gestion Construcciones y | Gestion
Urbanizacion
b) Jefe (a) Equipo de | Departamento Respecto del personal del Equipo
Costos y Técnico de | de Costos y Presupuestos
Presupuestos Construcciones vy
Urbanizacion
c) Jefe {a) Equipo de | Departamento Respecto del personal del Equipo
Proyectos Eléctricos y | Técnico de | de Proyectos Eléctricos vy
Telecomunicaciones | Construcciones v | Telecomunicaciones
Urbanizacion
d) Jefe (a) Unidad Departamento Respecto del personal de Ia
Entidad Patrocinante | Técnico de | Unidad Entidad Patrocinanie
Serviu Construcciones  y | Serviu
Urbanizacion
e) Jefe (a) Unidad de | Departamento Respecto del personal de |a
Gestidon de Suelos Técnico de | Unidad de Gestion de Suelos
Construcciones y
Urbanizaciéon
f) Jefe {a} Equipo de | Departamento Respecto del personal del Equipo
Seguimiento y Apoyo | Técnico de | de Seguimiento y Apoyo Social
Social Habitacional | Construcciones y | Habitacional
Urbanizacion
a) Jefe (a) Equipo de | Departamento Respecto del personal del Equipe
Seguimiento y Apoyo | Técnico de | de Seguimiento y Apoyo Social
Social Urbano Construcciones vy | Urbano
Urbanizacién
h) Jefe [a) Area de Departamento Respecto del personal del Area
Licitacion y Contrato | Técnico de | de Licitacion y Conitrato
Construcciones y
Urbanizacion
i) Jefe (a) Area de Departamento Respectc del personal que
Proyectos Urbanos y | Técnico de | dependa directamente del Area
Civdad Construcciones  y | de Proyectos Urbanos y Ciudad,
Urbanizacion incluyendo los(las)
cocrdinadores de los equipos de
Ingenieria y Arquiteciura.
i) Coordinador(a) Departamento Respecto del personal del Equipo
Equipc de Técnico de | de Arguitectura
Arquitectura Construcciones vy
Urbanizacién
k) Coordinador(a) Departamento Respecto del personal del Equipo
Equipo de Ingenieria | Técnico de | de Ingenieria
Construcciones y
Urbanizacién
1) Jefe (a) Area Departamento Respecto del personal gue
Proyectos Técnico de | dependa directamente del Area
Habitacionales Construcciones y | Proyectos Habitacicnales,
Urbanizacion incluyendo las jefaturas de
Unidad de Gestion Urbano-
Habitacional, Unidad de
Asistencia Técnica y Unidad de
Disefio de Proyectos
Habitacionales.
m) Jefe (a} Unidad de | Departamento Respecto del personal de la
Gestion Urbano- Técnico de | Unidad de Gestion Urbano-
Habitacional Construcciones vy | Habitacional
Urbanizacion
n) Jefe () Unidad de | Departamento Respectc del personal de la
Asistencia Técnica | Técnico de | Unidad de Asistencia Técnica
Construcciones ¥
Urbanizacion
o) Jefe (a) Unidad de | Departamento Respectc del personal de Ia
Diserio de Proyectos | Técnico de | Unidad de Disefic de Proyectos

Habitacionales

Habitacionales
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Construcciones %
Urbanizacion
p) Jefe (a) Area de Departamento Respecic del perscnal gue
Inspeccion Técnica | Técnico de | dependa directamente del Area
de Obras Construcciones vy | de Inspeccion Técnica,
Urbanizacion incluyendo  coordinadores{as)
equipos de inspeccién Qbras
Habitacionales y Obras Urbanas.
q) Coordinador(a) Departamento Respecto del personal del Equipo
Equipo de Técnico de | de Inspeccion Qbras
Inspeccion Obras Construcciones y | Habitacionales
Habitacionales Urbanizacién
r) Coordinador|a) Departamento Respecto del personal del Equipo
Equipo de Técnico de | de Inspeccién Obras Urbanas
Inspeccion Obras Construcciones vy
Urbanas Urbanizacién
s) Jefe () Unidad de | Departamento de | Respecto del personal de la
Estudios y Control de | Operaciones Unidad de Estudios y Control de
Gestion Habitacionales Gestion
1) Jefe (a) Oficinade | Departamento de | Respecto del personal de la
Informaciones Operaciones Oficina de Informaciones
Reclamos y Habitacionales Reclamos y Sugerencias
Sugerencias
v) Jefe (a) Unidad de | Departamento de | Respecto del personal de la
Programas Operaciones Unidad de Programas
Habitacionales Habitacionales Habitacionales Sectores Medios,
Sectores Medios, Arriendos y Mejoramiento de la
Arriendos y Vivienda
Mejoramiento de la
Vivienda
w) Jefe (a) Departamento de | Respectc del personal del
Supdepartamento Operaciones Supdepartamento de Sectores
de Sectores Habitacionales Vulnerables
Vulnerables
X) Jefe (o) Unidad de | Departamento de | Respecto del personal de la
Gestion Habitacional | Operaciones Unidad de Gestion Habitacional
Habitacionales
y) Jefe (a) Unidad Departamentc de | Respecto del personal de la
Plataforma de Pago | Operaciones Unidad Plataforma de Pago vy
y Ejecucién Habitacionales Ejecuciédn Presupuestaria  de
Presupuestaria de Subsidio
Subsidio

2.12 Realizar los siguientes gestiones ante el Servicio de Evaluacion Ambiental: 1.
Realizar presentaciones ante el Servicio de Evaluacion ambiental (SEA) y comisidn
de evaluacidon en la Region del Biobio. 2. Ingresar proyectos al Sistema de
evaluacion de impacto ambiental (SEIA), recibir nofificaciones y redlizar las
correspondientes gestiones de tramitacién hasta o obtencidn de la
correspondiente resolucion de calificacion ambiental y los trdmites que de ella
deriven y 3. Desistir de ingresos realizados al SEIA segun corresponda; en los

siguientes  funcionarios del Departamento Técnico de Construcciones vy
Urbanizacion:
Nombre Rut cargo
Fabiola  Roxana  Godoy | 11.896.109-9 Jefa Area Proyectos Urbanos
Romero y Ciudad
Karin Viviana Soto Cox 17.736.806-1 Coordinadora equipo de
Arquitectura APUC
Felipe Eduardo Salazar Ortiz | 14.206.612-2 Jefe Area Proyectos
Habitacionales
Ana Maria Von Geldern 9.993.435-2 Anclista Area de Proyectos
habitacionales
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Miguel Angel Basaul | 12.766.817-5 Jefe  Area  Inspeccion
Valenzuela Técnica de Obras.

3. Para una adecuada comprensién y ejercicio de las facultades delegadas, se
establece lo siguiente:

3.A.- Glosario, a continuacion se establece lo que comprende los vocablos
utilizados en el resuelvo anterior:

Autoridad: los representantes de las entidades que constituyen la
Administracién del Estado, tanto centralizados como descentralizados, y que se
encuentran enumerados en el articulo primero del Decreto con Fuerza de Ley
1-19653, que fija texto refundido, coordenado y sistematizado de la Ley 18575,
Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracién del Estado.

Autorizar: por este vocablo se entendien comprendidas todas las gestiones y
actuaciones correspondientes al proceso de que se trata, a saber entre ofras:
aprobar, dictar, suscribir, autorizar, firmar, extender y emitir.

Proceso: conjunto de fases y actuaciones sucesivas o paralelas comprendidas
en un procedimiento administrativo en particular, que culmina en un (0 mds)
acto(s) que lo resuelve(n). Es decir, todas las gestiones que deben realizarse
para materializar una decision administrativa.

Resolver: adoptar una decisién respecto de materias que han sido sometidas a
conocimiento del Servicio, sea ésta favorable o no a la peticién.

3.B.- En relacién a la firma de los planos, se establece que ellos deben ser
firmados en virtud de facultad que por este acto se delega, sélo por el(la)
delegado(a). debiendo dejarse constancia en ellos de la resolucién en virtud
de la cual se delegd dicha facultad.

3.C.- Enrelacién al control de legalidad, y en conformidad a lo dispuesto en el
Decreto Supremo 355, de 1976, de Vivienda y Urbanismo, los actos que se dicten
en ejercicio de la facultad delegada estén sujetos a dicho control por parte del
Departamento Juridico v la Unidad Juridica en el caso de los Departamentos
Provinciales, segin corresponda, con excepcién de los que se realizan por
sistemas informaticos y los que se refieren a la delegaciéon administrativa sobre
la emisidn de oficios.

La moddalidad en la gue se deberd realizar el control, serd aquella que permita
la normativa vigente para la materia especifica, utilizando los mecanismos que
se agjusten a la ley, pudiendo, por ejemplo, preveerse mecanismos diversos de
control a la revision previa de cada acto, tal como lo ha previsto la Contraloria
General de la Republica al determinar materias exentas del framite de toma
razon, controles de reemplazo y/o actos administrativos tipos, debiendo tenerse
presente en todo caso las capacidades, medios y dotacidon para hacerse cargo
del ejercicio de dicha labor. Esto, en todo caso, serd determinado por
resolucidn debidamente fundada y emanada desde el Departamento Juridico,
firmada por el jefe superior de Servicio, la que una vez totalmente tramitada
sera remitida como lineamiento y directriz a los departamentos, secciones y/o
unidades correspondientes. En dicho acto, se establecerd el mecanismo en que
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el Departamento Juridico velard por la correcta aplicacion de los lineamientos
y directrices antes indicados y de su permanente revision y actualizacion.

3.D.- A los Departamentos y Secciones establecidas en el Reglamento
Orgdnico, D.S. N° 355 de 1976, les comesponde establecer lineamientos y
directrices generales, asi como el control técnico de las actuaciones realizadas
en virtud de facultades delegadas en las materias que en dicho reglamento
indica como propias para cada uno de ellos. Respecto de lo Ultimo, los
delegados deben remitirle copia de dichos actos administrativos al respectivo
Departamento, consignando ello en la distribucidon de cada una de las
resoluciones que se dicten en virtud de facultad delegada. Asimismo, cada
departamento debe llevar un registro y archivo de dichos actos, de tal modo
de verificar que ellas se ajustan a los lineamientos y directrices establecidos, asi
como tambieén para realizar las revisiones y ajustes a los mismos.

Para el cumplimiento de lo anterior, debe estarse a la categoria indicada en
cada facultad que por este acto se delega, considerando que el seguimiento
y control de cada categoria le corresponde al Departamento, segin la
siguiente distribucion:

Categoria de Facultad Departamento
Administrativa Departamento de Administracion
Financiera Departamento de Finanzas
Juridica Departamento Juridico
Subsidios Departamento de Operaciones
Habitacionales
Obras Departamento Técnico de
Construcciones y Urbanizacion
Terrenos Departamento Técnico de
Construcciones y Urbanizacién
Financiera/Subsidios Departamento de Finanzas y
Departamento de Operaciones
Habitacionales, segun materias de
su competencia

3.E.- Respecto de las facultades que le son delegadas a los Departamentos
Provinciales, y en concordancia a lo sefialado en el inciso primero del punto
anterior y a las funciones que el Reglamento de SERVIU le reconoce a los
Departamentos de Operaciones Habitacionales, de Administracion y Finanzas,
de Programacion Fisica y Control y Juridico, como funciones que le son propias,
el establecimiento de lineamientos, directrices y resguardo del cumplimiento de
normativa e instrucciones.

3.F.- En los actos administrativos que se dicten en ejercicio de una faculiad

delegada, se debe consignar la resolucién en virtud de la cual se le delegd
dicha facultad.

3.G.- Todos los actos administrativos que se dicten, ya sea en virtud de una
facultad delegada o no, deben cumplir con lo establecido enla Ley 19.880, que
establece bases de los procedimientos administrativos que rigen los actos de los
érganos de la Administracién del Estado, y en su estructura contener a lo menos
las siguientes partes: la normativa y demds antecedentes que se han tenido
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presente para la dictacidn del acto (vistos), la reflexidén, andlisis vy
fundamentacién de la decisién que se adopta (consideraciones), y decisién

adoptada y consiguientes érdenes relacionadas con su  cumplimiento
(resuelvos).

3.H.- Los actos administrativos deben dar estricto cumplimiento a las normas de
exencion del tramite de toma de razén, tantc en cuanto a los casos que debe
ser sometido al control de legalidad por parte de la Contraloria General de la
Republica, como en cuanto a aspectos de numeracién y control
presupuestario, y a tfoda norma que se dicte por dicho érgano de control
referida a la tramitacién de los actos administrativos.

3.1.- Sin perjuicio de lo anterior, el control técnico previsto en el numeral 3.D del
presente acto no exime a las jefatura de departamento el debido ejercicio del
control jerdrquico que les corresponde en los términos expuestos en el
considerando Il de esta resolucién, respecto de las actuaciones de los
delegados en el ejercicio de las facultades que se prevén en los numerales 2.11
y 2.12.

. Las facultades que por la presente resolucion se delegan no pueden ser objeto
de una nueva delegacion por parte del{la) delegado(a), a quien no se le otorga
dicha facultad.

. El ejercicio de las facultades delegadas le corresponderd exclusivamente a
quien se le ha efectuado dicha delegacion, salvo que en forma previa se realice
una revocacion de la misma.

. Se hace presente que la responsabilidad por las decisiones administrativas que
se adopten o por las actuaciones que se ejecuten recaerd en ellla)
delegado(a).

. La delegacion recae en materias especificas, por lo cual, las facultades que se
delegan son especificas no pudiendo entenderse que se delega lo que no esté
contemplado en la misma, lo que de no cumplirse implica la falta de requisitos
del acto administrativo.

. Los recursos previsos en la Ley N° 19.880, que Establece Bases de los
Procedimientos Administrativos que Rigen los Actos de los Organos de la
Administracién del Estado, o cualquier ofro reclamo, interpuesto en contra de
actuaciones redlizadas en virtud de facultades delegadas se resolverd por el
Jefe Superior del Servicio y deberd tramitarse a fravés del Departamento
Juridico.

. Los Departamentos Provinciales desarrollardn actividades de revision de
proyectos habitacionales en conformidad a la normativa y lineamientos
vigentes, sujetos a las capacidades técnicas y de personal de cada
departamento provincial, previo acuerdo con los departamentos
correspondientes a cada uno de los aspectos de revisidon, lo que deberd ser
aprobado mediante acto administrativo de esta Direccidn.

Por la presente resolucién se dejan sin efecto todas las resoluciones
anteriores que hayan delegado facultades y para el caso de resoluciones en

que se hayan establecido sistemas o procedimientos, en cuanto al ejercicio de
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entendiéndose asi gue se ha efectuado una maodificacion o reciificacion ae ia
misma.

una facuitod deberd estarse a o Que por lc presente 5o Fstelictely

11. Las resoluciones y demas actos administrativos que ca 's~-r,:or-|::::".. deberan
ser framitados por medios digitales a través de sisiemas comoe SIGECCC del
Ministerio de Vivienda y Urbanismo, para lo cual se Jtiliza finna eisc? ri:'-:-:u, v o

través de oftros sistemas que pudieran diponerse en conformicod I In
transformacion digital del Estado, segun las instrucciones vigentes.

12. Procédase a publicar la presente resolucion en <l Diario Oficial a=tiznao !

Departamentc de Administracion efectuar dicha gestién ura .=z Que esie
totalmente tramitada la presente resolucion.

EASE.

A oRs Lo que Transcribo a Usted
PRSZ JVR para los fines cqnsyguientes
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. Departamento Tecnico REGION DEL 310 310

e Departamento de Cperaciones Habilacionales

. Departamento de Programacion Fisica y Control

+  Carlos Riffo Romero, Encargado de Equipo de Transformacion Digital

* Seccion de Coniraloria Interna Regional.
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